KOZSZOLGALLAS sorszam: 6976

Intézményi iktatdszam: 01/6660-1/2023

ALLASPALYAZAT
ENYINGI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Titkarsagi és Human Irodavezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): Ellatja a polgarmester és a jegyzd onkormanyzati
protokollaris feladatait. Kapcsolattartas az 6nkormanyzat intézményei és kiils6é szervek kozott.
Kozrem(ikodik az Onkormdnyzat és szervei adatvédelmi feladatainak ellenérzésében.
Tajékoztatast ad a polgarmester és a jegyz6 részére a Titkarsagi és Human Iroda munkajarol.
Iranyitja, koordinalja, ellen6rzi az osztaly munkajat (8 f6) és sziikség esetén kozremiikodik a
feladatok ellatdsaban. Kapcsolattartds a torvényességgel a TFIK-n keresztiil, Lock-lex rendszer
kezelése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kozépvezetdi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Enying

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Enyingi Polgarmesteri Hivatal (8130 Enying, Kossuth Lajos
u. 26., Telefonszam: 06/22-372-002. Palyazatok benyujtisa e-mailben az aldbbi cimre:
titkarsag2.pmhiv@enying.eu, Postai cim: 8130 Enying, Kossuth Lajos u. 26. A palyazatokra kérjiik
rairni az iktatészamot és az "Allaspalyazat" megnevezést.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krol szl 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint az az Enyingi Polgarmesteri
Hivatal kozszolgalati szabalyzatdnak rendelkezései az irdnyadok. Kinevezés esetén 6 honapos
prébaido kothetd ki. Jelen munkakor elérelathatolag 2025. 04. 30. napjaig tolthetd be. Hidnyosan
beadott palyazat esetén hianypdtlasnak helye nincs!

Feltételek, E16nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
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Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Ismeretlen képzési teriilet, Fels6oktatasban szerzett szakképzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok)
- Nyilatkozat a Kttv. 84-85. § szerinti 0sszeférhetetlenségrol

- 90 napndl nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany (specialis) - a
kozszolgalati tisztvisel6krdl szo6lé 2011. évi CXCIX. torvény 39. § (1) bekezdés szerinti

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:
- kozigazatasi gyakorlat, legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat
- kozigazgatasi alapvizsga és/vagy kozigazgatasi szakvizsga megléte
- tarsalgasi szintl angol/német nyelvtudas

- jogasz végzettség

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelentd személyes kompetenciak:
- Pszichés terhelhetdség (alap)
- Konfliktus-kezelés, érdekérvényesités (vezetoi)
- Munkatarsak motivalasa (vezet6i)
- Terhelhet6ség (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- nyelvtudast igazolé dokumentum(ok) masolata
- motivaciés levél

- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
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- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- adatkezelési nyilatkozat
- 3 hoénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

- hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdél

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.10.31. 16:00

A palyazat elbiralasanak médja: Az érvényes palyazatot benyujtok személyes meghallgatasara
is sor keriilhet. A palyaztato6 a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.11.17. 16:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.enying.eu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.11.20.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.10.10.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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