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ALLASPALYAZAT
ENYINGI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Szallitéi, vevé szamldkat rogziti az integralt
rendszerben, azokat kontirozza, utalvanyrendeleteket készit. Az utalvanyrendeleteket utalasra
el6késziti, banki utaldsokat végez, szamlaz, érvényesit. Vevd és szallité folydszamlat egyeztet.
Részt vesz targyi eszkoz nyilvantartasi folyamatokban. Részt vesz a pénziigyi osztaly munkajaban,
helyettesitési feladatokat lat el.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

Betodltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Enying

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Enyingi Polgarmesteri Hivatal (8130 Enying, Kossuth Lajos
u. 26., Telefonszam: 06/22-372-002. Palyazatok benyujtasa e-mailben az alabbi cimre:
titkarsag2.pmhiv@enying.eu, Postai cim: 8130 Enying, Kossuth Lajos u. 26. A palyazatokra kérjiik
rairni az iktatészamot és az "Allaspalyazat" megnevezést.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati

tisztvisel6krol sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint az az Enyingi Polgarmesteri
Hivatal kozszolgalati szabalyzatanak rendelkezései az iranyaddk. Kinevezés esetén 6 honapos

proébaidé kothetd ki.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag
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- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési el6irasairdl rendelkezé 29/2012
(II.7.) Kormanyrendelet 1. mell. 19. pont. II. bes.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- ASP program hasznalata - legalabb 1 év szakmai tapasztalat

- Onkormanyzati pénziigyi-szamviteli ligyintézésben szerzett gyakorlat -
legalabb 3 év szakmai tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)
- Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)
- Munkabiras (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

motivacios levél

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

adatkezelési nyilatkozat

3 hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.10.06. 12:00

A palyazat elbiralasanak médja: Az érvényes palyazatot benyujtok személyes meghallgatasara
is sor keriilhet. A palyaztat6 a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.
Hidnyosan vagy nem a kiirdsnak megfelel6en benytjtott palyazatok esetén hidnypoétlasnak helye
nincs.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.10.20. 16:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.enying.eu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.11.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.09.12.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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