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VEZETEKES ES RADIOTELEFONOK
HASZNALATANAK RENDJE

Az Enyingi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) vezetékes ¢és radidtelefonok
hasznalatanak rendjérdl szol6 szabalyzatat

e az allamhaztartasrdl szolo térvény 2011, évi CXCV. térvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdés g) pontjanak

el6irasai alapjan a kévetkezdk szerint hatdrozom meg.
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1.3.

1. A Szabalyzat célja, hatalya

A jelen szabdlyozas célja, hogy a Hivatalban a vezetékes és a mobiltelefon
haszndlatanak szabdlyait megallapitsa.

A szabdlyozas targyi hatalya kiterjed a Hivatal tulajdonaban, hasznalatdban 1évo
vezetékes és radiotelefonokra.

A szabalyozas személyi hatalya kiterjed a Hivatal féfoglalkozési jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozodjara (a tovabbiakban: jogosult alkalmazott), valamint -
kivételes esetben - a megbizasi, vallalkozasi szerzédéssel, valamint egyéb jogcimen
foglalkoztatott kiils6 személyekre (a tovabbiakban: jogosult kiilsé személy).

2. Vezetékes telefonok hasznalatanak szabadlyai

A vezetékes telefonokat elssorban a Hivatal mukodése, feladatellatasa érdekében
kertilhet sor, illetve a hivatali tigyintézésre kell hasznalni, azonban indokolt esetben
magancélu beszélgetésre is igénybe vehetOk. A magancéli hasznalat korlatozasara
abban az esetben kerilil sor, amennyiben a felmeriilt kiadasok fedezetére az éves
koltségvetésben erre a tevékenységre jovahagyott eldiranyzat nem biztosit fedezetet.
Sziikség esetén a Jegyzd intézkedik a magancéli hasznalat korlatozasara, illetve
tiltasara.

3. Mobiltelefonok hasznalatianak szabalyai

A hivatali mobiltelefon-hasznalattal kapcsolatos feladatok altalanos irdnyitasa a
Jegyz6 hataskorébe tartozik.

A Jegyz6 allapitja meg az 1. szamu fliggelék szerinti jogosultak korét és a
mobilhasznalatbol ered6 koltségek Hivatal ltal torténd viselésének mértékét.! Az 1.
szamu flggelékben foglaltaktol eltéré vagy 0j haszndlati jogosultsagot a Jegyzd
engedélyezi.

' A szabdlyzat kiaddsdnak idopontjaban az 1. szimu figgelékben felsorolt személyek részére biztositott kiltségviselés nem korlatozott.
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4.5.

4.0.

A 3 hénapot meg nem halado eseti alkalmazotti, valamint - az 1. szdmu fuggelékben
nem szereplé - megbizasi, villalkozasi szerzddéssel, valamint egyéb jogcimen
foglalkoztatott  kilsé személy részére  Dbiztositandd  mobiltelefon-hasznalat

engedélyezése a Jegyz0 hataskorébe tartozik.

A hivatali mobiltelefon-késziilékeknek a megrendelésével, potlasaval, a havi
telefonszamlak igazoldsaval, a munkdltatoi koltségviselés mértékét meghaladd
dijaknak az illetményszamfejtés részére torténd atadasaval, valamint az tizemeltetéssel
¢s hibajavitassal kapcsolatos teendok elldtasaval kapcsolatos feladatokat, a
mobiltelefon-késziilék  jogosultnak  torténé  kiadasaval, visszavételével, és
nyilvantartdsaval kapcsolatos teendéket a Jegyzo altal megbizott tigyintézd latja el.

A jogosult a részére az utasitds alapjan biztositott mobiltelefon-késziilékért és
tartozékaiért kartéritési felelosséggel tartozik.

4. A hasznalatra vonatkozo szabalyok

A hivatali mobiltelefon-hasznalat a jogosultat a tisztsége, illetve a munkakdre
betdltésének, megbizatasanak kezdd napjatol annak utolso napjaig illeti meg.

A jogosult alkalmazott 30 napon tuli tavolléte (pl. hosszantartd betegség, kulfoldi
kikiildetés), valamint felmentése esetén a munkavégzés aldli felmentés idejére a
hivatali mobiltelefon hasznalatara nem jogosult, de a Jegyzo hivatali érdekbdl ezen
idoszak alatt is engedélyezheti a mobiltelefon hasznalatat.

Nem jogosult a hivatali mobiltelefon hasznalatira az alkalmazott a terhességi-
gyermekagyi segély, a GYED és a GYES id6tartama alatt.

A hivatali mobiltelefon-haszndlat a mobilkommunikacioban szokéasos olyan
alapszolgaltatasok biztositasara vonatkozik, mint a hangszolgaltatas, SMS, MMS,
hangposta, és hivaskezel6 szolgaltatdsok. Nem vonatkozik olyan tébblet dijazasu
szolgdaltatasokra, mint a mobil vasarlas és az emelt dijas szolgaltatasok.

A jogosult a mobiltelefon-késziilek és tartozekai atvetelekor koteles az utasitas 1.
szamu mellékletében foglalt nyomtatvany kitoltésével elézetes hozzdjarulod
nyilatkozatot adni, melyben felhatalmazza a Hivatalt az engedélyezett koltségviselés
Osszegét meghaladd  mobiltelefon-hasznalati  koltség  illetményébdl, egyeb
jarandosagabal torténd levonasara, illetéleg amennyiben erre mod nincs, gy
kotelezettséget kell vallalnia arra, hogy tartozasat - az err6l szolo értesités
kézhezvételét kovetden - haladéktalanul atutalja a Hivatal bankszamlajara, illetéleg
befizeti a hazipénztarba. A nyilatkozatok elkészitésérdl, annak megdrzésérol a Jegyzo
altal megbizott Gigyintéz6 gondoskodik.

Az engedélyezett koltségviselés Osszegét meghaladd mobiltelefon koltség Hivatal
altali viselését (a visszafizetési kotelezettség aloli mentesitést) a Jegyzo kiilondsen
indokolt esetben engedélyezheti.
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4.8.

4.9.

4.10.
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0.1,

A jogosult a szamara biztositott mobiltelefon-késziilék és tartozékai elvesztését, vagy
eltulajdonitasat koteles a Jegyzonek - az elvesztést, vagy eltulajdonitast kdvetd 24 éran
belll - irasban bejelenteni. Eltulajdonitas esetén a bejelentés kotelezd melléklete a
jogosult altal az illetékes renddrségnél tett feljelentés, illetve rend6rségi jegyz6konyv
masolati példanya. Az ezt koveté eljarast a szabalytalansagok kezelésének
eljarasrend;jérél szolo belso szabalyzat tartalmazza.

A jogosult a szdmara biztositott mobiltelefon-készlilék és tartozékai meghibasodasat
koteles a Jegyzének - a meghibasodast kovetdé 24 oran belil - telefonon vagy
elektronikus levélben bejelenteni.

A jogosult alkalmazott a jogosultsagat megalapozé tisztsége megsziinése, illetve mas
munkakorbe helyezése, a kiils6 személy jogosult a foglalkoztatasi jogviszonya
megsziinése esetén a szamadra biztositott mobiltelefon-késziiléket és tartozékait koteles
legkésdbb a jogosultsaga megsziinésének napjan visszaszolgaltatni a Jegyzonek.

A kils6 személy jogosultaknak biztositott mobiltelefon-hasznalat feltételeit (a
koltségviselés meértéke, a hasznalat idGtartama) a vele kotott szerzédésnek kell
tartalmaznia. A kiilsé személy részére folyositandd utolsd dijazas kifizetését
megelézéen a szerzGdésben megjelolt teljesitést igazold hivatali alkalmazottnak kell
intézkednie a telekommunikacids rendszergazdanal a hivatali mobiltelefon
visszaszolgaltatasa, az esetlegesen keletkezett mobiltelefon-tartozas rendezése

érdekében.

5. A hasznailat koltségeinek elszamolasa

A hasznalati koltségek elszamolasa a szolgaltato altal benyujtott szamlak igazolasaval
torténik.

A szolgaltato altal benyujtott szamlat a Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltak szerint a
Jegyz0 altal megbizott ligyintézo (a tovabbiakban: igyintézs) igazolja.

A szolgaltatéi szamla igazolasa alkalmaval az {igyintéz6 az engedélyezett
koltségviselés Osszegét meghaladd hasznalati dijrél - a 4. pont (6) bekezdésben
foglaltak figyelembevételével - a Jegyz6t tajékoztatja, és kezdeményezi a tdllépés
Osszegének a hasznald jarandosagabol vald levonasat. A pénziigyi ligyintézo
intézkedik a tartozas megfizettetése irant.

A mobiltelefon-hasznalat koltségviselése, mint természetbeni juttatds utan a
kézterheket a Hivatal fizeti meg.

6. Zaro rendelkezések

A szabalyzat az alairas napjan lép hatalyba.
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0.2. A szabalyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni. Ennek felelése az
aljegyzé.

0.3. A szabalyzat tartalmat érinté jogszabalyi valtozasok esetén a szabélyzatot ki kell
egesziteni, vagy sziikség esetén modositani kell. Ennek felelése a jegyzd altal
megbizott személy.

Enying, 2018. junius 29.
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dr. ];érédi—l uhasz Zsol
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1. szamu melléklet

NYILATKOZAT
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(beosztas)
........................................................ szam alatti lakos hozzajarulok ahhoz, hogy a

hivatali mobiltelefon hasznéalata sordn keletkezett telefonhasznélati dijbol a munkaéltatoi

koltségviselés ram  vonatkozo, bruttd ................ Ft-os  Osszegét meghaladd
telefonhasznalati koltséget az errdl szdlo értesités kézhezvételét kdvetéen haladéktalanul

atutalom a Hivatal bankszamlajara, illetéleg azt befizetem a hazipénztarba.

BOYIOG.: wo ssscnvpamanss  wasin

a jogosult alairasa




1. szamu fuggelék

Név beosztas telefonszam
|
Radiotelefonok Ha 7




Megismerési nyilatkozat

Az Enyingi Polgarmesteri Hivatal 2018. julius 1-jét6] hatalyos Vezetékes és radiotelefonok
hasznalatanak rendjérdl szolo szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas




