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KIKULDETESEK ELRENDELESENEK ES LEBONYOLITASANAK, AZ UTAZASI
KOLTSEGTERITES ES A SAJAT GEPJARMU HIVATALOS CELOKRA TORTENO
HASZNALATANAK SZABALYZATA

Az Enyingi Polgérmesteri Hivatalnak, Enying Véiros Onkormanyzatinak, az Onkormanyzat
Intézményeinek, Enying Mikrokorzeti Szocidlis és Gyermekjoléti T4rsulasnak, Enying Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatanak kikiildetési rendjét, a kozszolgalati tisztviselokrdl sz6lé 2011. évi
CXCIX. torvény, a kozalkalmazottak jogalldsarol 1992. évi XXXIIL térvény, a személyi
jovedelemadérél szl 1995. évi CXVIL. térvény, a munka térvénykonyvérdl szé1é 2012. évi 1. torvény
figyelembe vételével a kivetkezk szerint hatirozom meg,

i
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja, feladata
1.1. A szabalyzat hatilya kiterjed:

Az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. §-aban foglaltak
alapjan

Enying Varos Onkormanyzata (a tovébbiakban: Onkorményzat)

Enyingi Polgdrmesteri Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal), valamint Intézményei

Enying Véros Onkorményzatanak Vérosgondnoksiga

Enyingi Szirombontogaté Ovoda

Enyingi Varosi Bolcséde

Enyingi Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont

Vas Gereben Miivelddési Haz és Konyvtar

Enying Mikrokdrzeti Szociélis és Gyermekjoléti Intézményi Térsulas és intézménye az Enyingi

Egyesitett Szocialis Intézmény (a tovabbiakban: Tarsulas)

* Enying Véros Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

terjed ki.

1.2. A szabalyzat személyi hatilya kiterjed a szabalyzat hatdlya ald tartozé szervekkel
koztisztviseldi-, kézalkalmazott jogviszonyban, illetve munkaviszonyban allokra.
1.3. A szabdlyzat célja, hogy biztositsa a hatilya ald tartozOk sziméra a belfoldi és kiilfoldi
kikiildetéssel kapcsolatos feladatokat, valamint az utazasi koltségtérités és a sajat gépjarmi hivatali célra
torténd hasznélatanak szabalyszer(i végrehajtasanak rendjét.
14. A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban- a kovetkezé feladatokhoz tartalmaz kotelezd
elbirasokat:

a) a kikiildetés elrendelése,

b) anapi dijak megéllapitasa,

c) szallasdij elszamolasa.

I

BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

1. A kikiildetés rendje és elszimoldsi szabalyai

a) A kikiildetés elszdmoldsdnak médja. Kikiildetésnek mindsiil a munkaltat6 altal elrendelt, a
munkaltat6 tevékenységével Osszefiiggé feladat ellatas érdekében sziikséges utazas, ide nem értve a
munkéba jards miatt szitkséges utazast. A kikiildetés alanya munkakéri kotelezettségének teljesitéséhez
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kapcsolodéan — a szabdlyzat alapjan- csak a szabalyzat hatdlya ald tartozé koltségvetési szervvel
Jjogviszonyban 4116 munkavallalé lehet.

b) A kikiildetést a munkaltatéi jog gyakorlasara jogosult vezetd rendeli el és meghatarozza az
utazas céljat, idétartamat, Gtvonalat, koltségtéritését és az ahhoz sziikséges adatokat. A kikiildetés
hivatalos célbol, kikiildetési rendelvénnyel torténik. A kikiildetés elrendelésére a kéltségvetési szervek
vezetdi vagy helyettesei jogosultak.

c) A kikiildetési rendelvényt a kéltségvetési szervnek kell kiallitani két példanyban. A rendelvény
eredeti példanyat a koltségvetési szerv, masolatat pedig a maganszemély koteles megdrizni az eléviilési
id0 lejartaig. A nyomtatvanyt az /. melléklet tartalmazza.

d) A szabélyzat hatilya ald tartozo koltségvetési szervek vezetdi sajat gépjarmii hasznalatat is
engedélyezhetik abban az esetben, ha a hivatali szolgalati auté valamilyen oknél fogva nem all
rendelkezésre.

e) A munkaltaté a munkavéllalé részére — hivatalos kikiildetés esetén — vonat, autébusz hasznalatat
is engedélyezi, amely esetekben szdmléval, a napijeggyel és esetlegesen a helyjeggyel kételes a
munkavallalé elszdmolni.

) A belftldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozasara el6leg igényelhetd, melyet az alairt és

megfelelden kitoltstt kikiildetési utasitds és koltségelszamolas nyomtatvany bemutatdsaval lehet
igényelni, a kikiildetés megkezdését megel6z6 5 munkanapon beliil.

A kikiildetési eldleg folydsitasara készpénzben torténd felvétel utjan keriilhet sor.

Amennyiben a kikiild6ttnek tobblet kdltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési eléleghez képest,
annak megtéritése készpénzben torténd kifizetéssel torténhet meg.

A kikiildetési eldleg esetleges tobbletét elszamolaskor a pénztarba vissza kell fizetni.

Kikiildetési eldleg folydsitasa esetén tovabbi eldleg csak abban az esetben igényelhetd, ha a felvett
elbleggel a kikiildott hianytalanul elszamolt.

A kikiildetési eldleg elszdmoltatdsa soran figyelemmel kell lenni a Pénzkezelési szabalyzataban
foglaltakra is.

2. A napidij elszdmoldsa
2.1. A munka torvénykinyve és a Kjt. hatilya ald tartozé dolgozok esetében:

A kikiildetésben 1év6 munkavallalonak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkosltségeinek fedezetére a
kikiildetés tartaméra élelmezési kSltségtérités (napidij) jar.

Napidjij kdltségataldnyként 500.- Ft szdmolhat6 el, melyet nem kell szdmlaval igazolni.
Nem szamolhato el napidij:

a) ha a tavollét iddtartama a 6 6rat nem éri el,
b) ha a Hivatal (intézmény) a munkavallalé élelmezését a kikiildetés helyén biztositja,

2.2. A kézszolgdlati tisztviseldi torvény hatdlya ald tartozé dolgozok esetében

A kikiildetésben 1évé munkavéllalénak az élelmezéssel kapcsolatos tobblet koltségeinek fedezetére a
kiktildetés tartaméra élelmezési koltségtérités (napidij) jar.



Napidij koltségétalanyként a koltségvetési torvényben meghatérozott illetményalap egy munkanapra es6
osszegenek 25 %-a, melyet nem kell széaml4val igazolni.

A napidij 50%-a jar, ha a kikiildetésben to1tStt id6 a 8 Grat nem éri el.

Nem fizethetd napidij, ha a tivollét idétartama nem éri el a 4 6rat, illetve, ha az étkezést a munkaltaté a
kikiildetés helyszinén biztositja.

3. Szdlldsdij elszdmoldsa a szolgaltatast tartalmaz6 szamla alapjan térténik.

3.1. Utazdsi koltségtérités

a) A vasuton torténd utazas esetén a teljes 4ri menetjegy térithetd.

b) Autdbuszon térténd utazaskor a teljes arti menetjegy megtéritésre keriil.

¢) A munkavallalé a kikiildetéshez kizardlag sajat tulajdondban 1évé gépjarmiivét hasznalhatja.
Sajat tulajdont gépjarmiinek a munkavallald, illetve a hézastars tulajdonaban, lizingelésében
1évd gépjarmi mindsiil. A fizetett koltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen megtett,
igazolt, elszdmolhaté kilométerek utan a gépjarmii fogyasztasi norméja alapjan, a NAV altal
kozzétett lizemanyagarral szdmitott lizemanyag-kéltséget és kilométerenként a 30 Ft/km
normakoéltséget.

4. Egyéb koltségtérités
Egyéb koltségként szamolhato el:

a)  ahelyi kdzlekedési koltség (kivéve a magancéla kozlekedés)

b)  szallas koltség,

c)  indokolt esetben a taxikdltség (amennyiben tomegkozlekedési eszkoz igénybevétele
akadélyba iitk6zik).

Il
UTAZASI KOLTSEGTERITES

1. Utazasi koltségtérités

L.1. A munkavallalénak utazasi kéltségtérités jar a 39/2010. (I1.26.) Kormanyrendeletben
meghatarozott munkdba jards esetén és mértékben.

1.2. Mértéke: a munkaba jarast szolgalé bérlet vagy menetjegy munkavéllalé altal kifizetett
dijénak 86%-a.

1.3. A tobbszor médositott 39/2010. (11.26.) korméanyrendelet elSirasai szerint foszabalyként a
munkaltaté tovabbra is a bérlet és menetjegy aranak 86%-4t tériti meg, ugyanakkor a
munkavallal6 kérelmére az alabbi négy esetben torténik 4talany koltségtérités juttatassal
hozzajarulas a munkavallalé munkéaba jarasahoz:

1.3.1.  amunkavéllal6 lakéhelye vagy tartozkodési helye, valamint a munkavégzés helye
k6zdtt nincsen kozosségi kozlekedés,

1.3.2. a munkavéllalé munkarendje miatt nem vagy csak hosszi véarakozassal tudja
igénybe venni a k6z0sségi kozlekedést,
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1.3.3. ha a munkavallalé mozgaskorlatozottsaga, illetve a silyos fogyatékossaga miatt
nem képes kbzosségi kozlekedési jarmiivet igénybe venni,
1.3.4.  a munkavéllalonak bolcsédei ellatast igénybe vevd vagy tiz év alatti, koznevelési
intézményben tanul6 gyermeke van.
1.4. A munkaltaté mérlegelési jogkSrében barmely mas munkavallalo szam4ra is engedélyezheti
a bérlethez val6 hozzéjarulds helyett az 4talany koltségtérités fizetését.
1.5. A koltségtérités mértéke az atalany koltségtérités esetében az Szja-tv. altal meghatarozott
Osszeghatarokat alapul véve 2023. februar 1-jétd1 30 Ft/km.

1.6. Egyéb rendelkezések:

a) Az utazési koltségtéritésre jogosult munkavallalék névjegyzékét jelen intézkedés 1.
Jliggeléke tartalmazza.

b) A munkavallald az 2. melléklet szerinti , Kérelem (nyilatkozat) és engedély a munkaba
Jarassal kapcsolatos utazési koltségtéritéshez” elnevezésti nyomtatvényon tesz eleget a
39/2010. (I1.26.) Korményrendelet 7.§ szerinti nyilatkozattételi kotelezettségének.

¢) A munkavéllalé személyében vagy munkakérében bekdvetkezett valtozas esetén az
utazasi koltségtérités megallapitdsara az érintett intézményvezetd jogosult.

d) A jogosultsig megsziinését vagy 30 napon tili tavollét miatti sziineteltetését irasban
kell jelezni a Titkarsagi és Human Iroda munkaiigyi iigyintézéjének.

e) Az utazési koltségtéritést- az elsé alkalom kivételével — az el6zd havi bérletszelvény,
menetjegyek leadésat kvetden kell kifizetni az arra jogosult munkavallalé részére.

P Kifizetés eldtt a Titkdrsdgi és Humdan Iroda munkaiigyi iigyintézjének a
bérletszelvényt és a menetjegyet le kell adni a KIRA rendszerbe torténd rogzités
céljabol. A rdgzités, jelentés megtorténte a bizonylaton ,jelentve” szvegrész
ellatasaval keriil igazolasra.

g Az utazési koltségtérités kifizetésérol a Pénziigyi Osztaly ligyintézdje gondoskodik.

h) Az elszdmolt utazasi bérletszelvények, menetjegyek a kifizetés mellékletét képezik,

Iv.
GEPJARMU HIVATALOS CELRA TORTENO HASZNALATA

1.1. A munkavallalénak — munkakdre ellatasdhoz- sajat gépkocsi hivatalos célra t6rténé hasznalata

esetén:

a) munkaltatéi hatdskorben megallapitott havi km/atalany vagy

b) kikiildetési rendelvény alapjan eseti igénybevétel cimén jar lizemanyag térités és altalinos
személygépkocsi normakoltség.

1.2. A munkakér ellatasi teriiletével Ssszefliggd sajat gépjarmii hasznalatéra megallapitott havi km
atalany Utnyilvantartason torténd elszamol4sara Jjogosult munkavallalok névjegyzékét a 2. fiiggelék
tartalmazza. Kifizetésének feltétele:

a) érvényes forgalmi engedély,

A sajat gépjarml hasznélatdért nem adhatdé a munkavallalénak koltségtérités a  gépkocsi
tizemképtelenségének id6tartamara.

1.3. A gépkocsi (segédmotor kerékpar) iizemanyag felhasznaldsinak mértékét a tSbbszér moédositott
60/1992. (IV.01.) Korméanyrendelet 4. § (2), (3) és (5) bekezdéseinek tartalma szerinti alapnorma
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atalany €s a NAV Altal kozzétett iizemanyagar szorzata adja, a kikiildetési rendelvénynek vagy
utnyilvantartidsban meghatdrozott km-tdvolsag alapjan. A sajat gépkocsi hasznalati dijként, altaldnos
személygépkocsi-normakoltség szamolhaté el, mértéke 15 Ft/km. A Titkérsagi és Huméan Iroda
munkaiigyi ligyintézdje a szamitasokat jelentés el6tt ellendrzi.

1.4. A sajat gépkocsi hivatalos célu hasznélata esetén a gépkocsivezetst nem illeti meg gépjarmiivezetdi
potlék.

1.5. A kikilldetések soran csak a sajét vagy a hdzastars tulajdonaban 1évé személygépkocsi hasznélhat6.
A felmeriilt kdltségek elszamolaséhoz sziikséges a forgalmi engedély mésolata.

1.6. Az atalany utolagos, szabélyszer(i kifizetésérél minden hénapban a Pénziigyi Osztaly ligyintézéje
gondoskodik.

1.7. A kikiildetési rendelvény alapjan torténé eseti igénybevételkor — 10 napon beliil — az ellenérzést,
utalvanyozast kovetden keriil kifizetésre.

V.
A KULFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Kiilfoldi kikildetés a belfoldi illetdségh maganszemélynek, a kifizetd tevékenységével Gsszefiiggd
feladat ellatdsa érdekében Magyarorszag teriiletén kiviili (a tovéabbiakban: kiilfold) tartézkodasa,
tovabbd az elézbekkel kapcesolatos kiilfoldre torténd utazas.

A Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasigi szervezettel rendelkezd intézmény valutapénztarral nem
rendelkezik, és a gazdalkod6 szervezettel nem rendelkezd intézmények részére sem vezet
valutapénztart.

1. A kiilfoldi kikiildetés rendje

1.1. A kulfoldi kikiildetés alanya a szabélyzat hatalya al4 tartozo szervekkel jogviszonyban 4116 dolgozé
lehet. Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott dolgozokat nem lehet kikiildetésbe kiildeni.

1.2. A kilfoldi kikildetést a 3. mellékletben taldlhaté Kilfoldi kikiildetési utasitds &s
koltségelszamoldson nyomtatvanyon kell elrendelni, melyet a munkaltatoi Jogkort gyakorld vezetd
alafrasaval igazol. A kikiildetési rendelvényt, valamint az elszdmolandé koltségekrl sz616 szamlakat
egylitt kell a pénztarosnak leadni a hazaérkezést6! szamitott 10 napon beliil.

Kiilfoldi kikiildetést az azt alatémaszt6 bizonylat alapjan lehet elrendeln. (pl. konferenciéra t6rténd
meghivés, testvérvérosi, testvérintézményi kapcsolatok esetében a meghivé varos, intézmény
vezetése altal tortén6 meghivo, levél, stb.)

2. A kiilféldi kikiildetések koltségelszamoldsanak rendje

Szervezeteink esetében nem jellemzd a kiilfoldi kikiildetés, de az esetlegesen felmeriilé igények
kielégitése céljabol a kiilfoldi kikiildetés soran adhatéd napidij mértékét az Szja-tv. 3. szamu
melléklete II. fejezetének 7/b) pontja és a kiilfdldi kikiildetéshez kapcsolodé elismert koltségekrol
sz016 285/2011. (XI1.22.) korméanyrendelet szerint a napidij 30 %-a, de legfeljebb napi 15 eurénak
megfeleld forintdsszeg igazolas nélkiil elszamolhat6 koltség.



A napidijbol a 15 eurénak megfeleld forintosszeget az Szja-tv. 6.§-a (4) bekezdésének b) pontja
szerint kell atszamitani, a kiadas teljesitésének napjat megeléz6 honap 15. napjan érvényes MNB
arfolyammal.

A kiilféldi pénznemben keletkezett bevételt, felmeriilt kiadast, valamint barmely bizonylaton
kiilfsldi pénznemben megadott, az ad6 mértékének meghatarozasahoz felhasznalt adatot a Magyar
Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) hivatalos devizaarfolyaméanak, olyan kiilfsldi pénznem
esetében, amely nem szerepel az MNB hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az MNB altal kozzétett,
euréban megadott arfolyam alapulvételével kell forintra 4tszamitani.

A kiilfoldi pénznemré] torténd atszamitashoz
— bevétel esetében a bevételszerzés idépontjaban,

—  kiadas esetében a teljesités idopontjaban,
érvényes arfolyamot kell alkalmazni.

2.1. Kikiildetési eloleg

A szervezetlink valutapénztérral nem rendelkezik ezért kikiildetés esetén a dol gozoknak a napidijra
¢és egyéb felmeriild koltségekre az eldleg forintban keriil kiaddsra és az elszamolas is forintban
torténik meg. Az elSleg a kikiildetés megkezdését megel6zéen legkésébb 5 munkanappal
igényelhetd.

A kikiildetési eldleg folydsitasara készpénzben torténd felvétel utjan keriilhet sor.

Ehhez a ,Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas” cimii nyomtatvdnyon az 1. és 2. pont
megjeldlt részeinek kitbltésével, a varhato uti és szallas kdltség, valamint egyéb kiadasok, illetve a
varhat6 valtasi drfolyam figyelembevételével forintban kifejezve kell a bruttd pénzdsszeget
megigényelni.

Ezen a nyomtatvanyon kérhet a kikiildetésben részt vevé napidij elleget is.

A kiutazishoz sziikséges valutat a kiutazé is megvasarolhatja, a valutavaltasrol sz6ld bizonylatot, a
kikiildetési utasitds és koltségelszdmolashoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a kikiildott
maga eldlegezi meg a koltségeit, utielsleget nem igényel.

Amennyiben a kikiildsttnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési eléleghez képest,
annak megtéritése készpénzben torténd kifizetéssel torténhet meg.

A kikiildetési elleg esetleges tobbletét a pénztarba az elszamoldssal egyidejiileg vissza kell fizetni.

Kikiildetési eldleg folyositésa esetén tovabbi eldleg csak abban az esetben igényelhetd, ha a felvett
eldleggel a kikiildott hianytalanul elszamolt.

2. 2. A kiilfoldi kikiildetés sordn felmeriilé kiliségtéritések
2.2.1. Kiilfoldi kikiildetési napidij

A kiilf8ldi napidij 6sszege a kiutazé étkezéseinek fedezetére szolgal, igy annak igénybevétele esetén a
kikiildetésben résztvevd a munkaltat6 szerv felé sajat étkezésérdl szamlat nem nyujthat be.



A kikiildetés tényleges idotartama az indulas és az érkezés tényleges iddpontja kézott eltelt id6. A
tényleges idopont megéllapitasa szempontjabdl az orszaghatar atlépését, légi és vizi Gt esetén az indulas
szerinti id6pontot egy draval megelézben, illetbleg az érkezést kovetd egy orat hozzaadva kell alapul
venni azzal, hogy a kikiildetésben tolt6tt teljes (24 6ras) napokhoz hozzé kell adni a tért napokon
kikiildetésben toltott 6rak szdméanak 24-gyel valé osztasaval kiszamitott napokat.

Ha a maradék 6rak szama eléri a 8 6rét, akkor ezt is egész napként kell figyelembe venni. Ha a maradék
oOrak szama 8 6ranal kevesebb, akkor azt figyelmen kiviil kell hagyni.

Nem szimolhat6 el napidij, ha a kiutazé teljes ellitdsban részesiil.

2.2.2. A kiilfoldi napidij 6sszege:

a)

b)
c)

d)

g)

h)

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés idejére a kikiildottet napidij illeti meg. A napidij a kiilfoldi
kikiildetés soran felmeriild étkezés kiaddsainak fedezetét biztositja.

A napidij altalanos mértéke 40 EUR/nap.

A Kkiilféldi napidij a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsol6dé elismert kltségekrdl sz616 285/2011.
(XI1.22.) Korményrendeletben meghatérozott mértékig adémentes, ezen feliil a kikiilddttet a
hatélyos jogszabalyoknak megfeleléen adé és jarulékfizetési kotelezettség terheli.

Igazolas nélkiil elszamolhat6 koltségnek mindsiil a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolédo elismert
koltségekrdl sz616 285/2011. (XI1.22.) Korményrendelet szerint naponta elszamolhato dsszeg.
A kiilfsldi kikiildetésre tekintettel kapott megszerzett bevételbsl napidijbol levonhaté a bevétel
30 %-a, de legfeljebb napi 15 eurénak megfelels forintdsszeg.

Az intézményi alkalmazottak esetében a napidij brutté Ssszege keriil 4tutaldsra, a kozterhek
levonésa a kivetkez6 havi munkabér szamfejtéssel keriil érvényesitésre.

A kozterhek automatikusan az intézményt terhelik.

Amennyiben a fogadott fé] vallalja a kikiild6tt ellatasat Ggy a kiilf5ldon tartézkodasi dejére
napidij nem fizethetd.

A kikiildétt a napidijrél sajat elhatarozasabél irasban lemondhat, ekkor az intézmény mell6zi a
napidij kifizetését.

2.2.3. Kiilfoldi utazési kiltségtérités

a)
b)

c)
d)

autébusz menetjegy koltségeinek téritése,

repiilén torténd utazas esetén a turista osztdly menetjegy térithetd,

Vonaton, hajon, kompon torténé utazas esetében II. osztalyt, vagy turista osztalyl menetjegy
térithetd meg, mely magaban foglalja a halokocsi, kabin 4rat is.

személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamolas alapja a ténylegesen megtett,
igazolt, elszimolhatd kilométerek utdn gépjarmii fogyasztasi norméja alapjan a NAV 4ltal
kozzétett lizemanyagérral szamitott izemanyag koltséget kilométerenként 15 Ft normakdltséget
€s autépalya dijat. A kikiildetések soran csak a sajat vagy hézastrs tulajdonaban 1év6
személygépkocsi haszndlhat6. A felmeriilt kdltségek elszdmolasdhoz sziikséges a forgalmi
engedély mésolata.

2.2.4. Egyéb koltségtérités

A kilfoldi hivatalos kikiildetés soran csak a kikiildetéssel kapcsolatosan felmeriils koltségek
szamolhatok el, igy kiiléndsen



— helyi kézlekedési koltség,

— konferencidk részvételi, regisztracios koltsége,

— vizum dij,

— személyi biztositasi dij, poggyész- és balesetbiztositas dija,

— elore lefoglalt szallas kdltsége,

— ahivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiaddsok (pl.: hivatalos
telefon, fax, fénymasolas dija),

— indokolt esetben bérelt személygépkocsi bérleti, biztositasi dfja, lizemanyagkoéltsége,

— indokolt taxi koltség.

A felmeriilt koltségek igazolasara kiilfoldén is az intézmény nevére és cimére kiallitott szdmla
fogadhato el.

VI.

ZARO RENDELKEZESEK

1.1. A szabélyzat 2023. julius 01. napjén 1ép hatalyba és egyidejiileg hatalyat veszti a 2017. december
01-jén hatalyba lépett Kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak, az utazasi koltségtérités és
sajat gépjarmii hivatalos célokra torténd hasznalatanak szabalyzata,

1.2. A szabdlyzat tartalmat érintd jogszabalyi valtozdsok esetén a szabalyzatot 30 napon beliil ki kell
egésziteni, vagy sziikség esetén modositani kell, melynek felelése a Jjegyz0 altal megbizott személy.

1.3.A jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatérsak
megismerjék. A szabalyzat hatilya ald tartozé vezetdk a szabalyzatot, annak mddositasait

clektronikus forméban is megkapjak, ekkor a megismerés dokumentacidja, az elkiildést bizonyitd
elektronikus levél. A megismerés tényét a megismerési nyilatkozat alafrasaval kell igazolni.

Enying, 2023. jinius 29.

(L
Dr. Foldesi Dorina /. <

Jjegyzd



Jovahagyta, megismerte, és a Kikiildetési szabalyzatban foglalt eldirasok értelemszerii alkalmazasat

elrendelte:
Koltségvetési szerv neve Koltségvetési Koltségvetési | J6vahagyas | Aléairas
szerv vezetdje szerv vezetd datuma
beosztisa
Enying Varos Viplak Tibor Polgérmester 2023.06.29. / }f ,7‘
Onkormanyzata Laszlé // / y
—/-L' J
Enyingi Polgarmesteri dr. Foldesi Jegyz6 2023.06.29.
Hivatal Dorina ( r / /
JIM
Enying Varos Vasénszki Megbizott 2023.06.29.
Onkorményzatanak Ferenc Jozsef | Intézményvezetd ) \
Vérosgondnoksaga
Enyingi Szirombontogaté | Tolnai Ovodavezet6 2023.06.29. | ——
. -1 )
Ovoda Zsuzsanna , ik
7
L};";(! L ) /
Enyingi Varosi Bélcs6de | To6th Judit Bolcsédevezets | 2023.06.29. |
[l
_ AU
Enyingi Csalad- és Bartalos Intézményvezetd | 2023.06.29.
G kjoléti Ko t Kriszti é
yermekjolet1 Kozponi 18ztina g&% _{le
Vas Gereben Miivel6dési | Nemes Didna Intézményvezet6 | 2023.06.29.
Haz és Kényvtar m}/z @
Enying Mikrokorzeti Viplak Tibor Elndk 2023.06.29. , ] A
Szocialis és ! Ve
Gyermekjo6léti Intézményi /[ {
Térsulas L/ A O
[ Enyingi Egyesitett Kasza Zs6fia Intézményvezetd | 2023.06.29. _
Szociélis Intézmén 17
Y ] '\[(1 LN
Enying Varos Roma Kolompér Elnok 2023.06.29. |
Nemzetiségi Laszlo
Onkormanyzata

10




A kikiildetési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudoméasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

Megismerési nyilatkozat

munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Aldiras
hes ases S 8 s son 28 /UL
R e Tmnae | |
ko{gtésw (e, o [ 2025 JON 29, /@ &
IOEPASORE PENRGOY | ] ,
LB MARLROA Sl i | D

20 TER Vepgurtes —  WIBINRS | VL /4
S VT ot S g |
Gaapice watazio Mo W3JON29) L=
Uopdas sk B mivve UewvvEs 003 JoN 2.9, Lza'\ﬂ:-
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1. figgelék
Az utazisi koltségtéritésre jogosult (munkdba jaras) munkavillalék névjegyzéke

Név Lakoéhely/tartézkodasi hely | A timogatas formaja(bérlet,
menetjegy, gépjdrmii)

12



Havi km atalanyra jogosultak névjegyzéke

2. figgelék

Dolgozd neve

Intézmény

13



KIKULDETESI RENDELVENY

A hivatali, Uzleti ulazas koltségtéritéséhez

Bt teve 1 he ?133742

Agwe
Frirst T
(8 gEpiami -andszama
&g Lzemanyag whasanaas - Co. o apnorma szeral 10 b vagy atslany 3 lobetterozat kv, e
— ———— — — Sl
[ Aociboegates. huamigit Futds. fee Aaras :
E- TiZemarysy | oltsen-  lanhégeiis Sraian i
. ) . T AT L ) t;,-sl’t_" I8 e e .
3 IgzdeleJ wngn Lheraia eF THiY L . oo
— |
-4
L ]

g
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2023. év 2. melléklet

NYILATKOZAT

a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol
Név:
Sziiletési datum:
Anyja neve:
Alland6 lakcim:
Tartozkodasi hely:
Munkakoér:

Kijelentem, hogy @ ..........ccooiiiiiiiiiiiii e cimrol torténik a munkaba jarasom.

A munkaba jarassal kapcsolatos utazidsi koltségtéritést az aladbbi forméban kivanok
érveényesiteni:*

Autobuszon az utazasi bérletjegy aranak 86 %-a
VAGY

Gépkocsival torténé bejaras, melynek 6sszege: munkaba toltétt napok szdma x

munkahely és a lak6hely koz6tti forgalmi uton mért oda-vissza tavolsag (km) x
15,- Ft/km 2023. januéar hénapra, 30,- Ft/km 2023. februar hénaptdl kezd6déen

visszavonasig.
utazsi tdvolsag ....... km............. szamu forgalmi rendszam
DAtum: ..o
alairas
engedélyezem nem engedélyezem
Datum: ..o
munkaltatd

*a megfelel6 rész alahtizando
*2-es pont esetében a gépjarmii forgalmi engedélyét illetve utvonaltervet a megtett km-r6l, mellékelni kell
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KULFOLDI KIKOLDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiildo szervezet: Sorszam
I. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkoz6 rendelkezések:
neve: oda
£ Az utaras |
| isa moédia | 1
%‘bmmamw "
k] | ! -
< Sltaloia: I
munkaltaloja: )
‘ Akikildetés | 015230 |
! he | i
Milyen osztalyl ésiddlartama | 0 [
napidij jar Dologi kiadés: .
A kikilldetés célja: Helykbzi wtazésra jogosul |
Utal engedéiyezel! eltérések:
A Kikiildelés! elrendeld gldirasa
—_— _ ha 1. ————
alairas alairds
2. Felvett efdlegek:
A bizonylat Avaluta
- i R Afelvit modja e , Farint
sorszama ] kelte Kiglitasanak helye neme baszege | arfolyama
: S W
— ! B
1
1 1 — -
Cormemalale dé-eloleg tva. vagy bef
A hillképiseletektol barmilyen cimen felvett 6sszegeket, valamint uiazasi jegyek aral itl felvétként kel feltintetni Osszesen
3. Visszafizetések:
|
|
|
S Blyi jover io-eldlegre ek {1/6-to1}
L i . lbmu&mn
it. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Induiasi, érkezési, hataratlépési adatok:
Inoulas Erkezés Ahatarallépes
B | Idgpontia
4 mikor mmukor
honnan a2 iazas tova
madja hé nap Ora, perc ho nep |ora, perc|  nap ora.pere
| |
B. 7300-261/1ij 1. s2. - Pata Nyomda 21t (Fsz:§ 9761)
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