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REPREZENTACIOS SZABALYZAT

Az Enyingi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) reprezentacios szabalyzatat

¢ az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasardl sz616 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés ¢) pontja

* a maganszemélyek személyi jovedelemaddjardl sz6ld 1995. CXVIIL tdrvény, (a
tovébbiakban SZJA tv.),
alapjan a kovetkez6k szerint hatdrozom meg.

L A szabdalyozas hatalya

1.1. A éallamhdztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. §-aban foglaltak
alapjan

Enying Varos Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkorméanyzat)

Enyingi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), valamint Intézményei

Enying Varos Onkormanyzatanak Varosgondnoksiga

Enyingi Szirombontogaté Ovoda

Enyingi Varosi Bolcséde

Enyingi Csalad- és Gyermekjo6léti Kdzpont

Vas Gereben Miivelodési Haz és Konyvtar

Enying Mikrokdrzeti Szocialis és Gyermekjoléti Intézményi Tarsulds és intézménye az Enyingi

Egyesitett Szocialis Intézmény (a tovabbiakban: Tarsulas)

e Enying Véros Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

terjed ki.

1.2. A szabélyzat személyi hatalya kiterjed a szabalyzat hatalya ala tartozé szervekkel koztisztvisel6i-,
kézalkalmazott jogviszonyban, illetve munkaviszonyban 4llékra.

II. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza:
- a kdltségvetés terhére elszamolhat6 reprezenticiés kiadasokat,
- a reprezentacios kiadasok felhasznalasi rendjét,
- az 6nkormaényzat, a Polgarmesteri Hivatal, valamint az intézmények nevében torténd
ajandékozas szabalyait.



III. A reprezentacio fogalma

1. Reprezentacids kiadasnak mindsiil az Onkorményzat tevékenységével 6sszefliggd hivatalos
targyalds, szakmai rendezvény, esemény keretében, tovabba az llami linnepek alkalmaval
ellenérték nélkiil nytjtott vendéglatas (étel, ital) és az ahhoz kapcsolodod szolgéltatas (utazas,
széllas, szabadidéprogram), valamint a vasarolt vagy sajat el6allitasu targy (termék) ellenérték
nélkiili atadésa.

2. Az Onkorményzat, az Onkormanyzati rendezvények részbeni vagy egészbeni
lebonyolitadsdval megbizhatja a Vas Gereben Miivel6édési Haz és Kényvtarat.

IV. A reprezenticio esetei

1. Az Onkormanyzat altal a szakmai targyaldsokon, képviselo-testiileti, bizottsagi
tiléseken, értekezleteken, tanacskozasokon, rendezvényeken téritésmentesen biztositott
étel- és italszolgaltatas.

2. Rendezvények (kitiintetés atadds, nemzeti iinnepek, évforduldk stb.) alkalmdval

szervezett kulturalis, illetve egyéb tarsadalmi események.

3. Protokollaris rendezvények.

4. Vezetdi (polgarmesteri, jegyz06i) beosztassal kapcsolatos vendéglatas.

5. Hivatalos c€lu ajandékozas: a vasarolt vagy sajat eléallitasu targy (termék) ellenérték
nélkiil t6rténd atadasa.

6. Személyi reprezentacio.

V. A reprezentaciora fordithaté kiadasok fedezete

A reprezentacios kiadasok fedezetét, valamint ezek adé- és jarulékvonzatat az Onkormanyzat
éves koltségvetési rendelete tartalmazza.

VI. A reprezenticios keret (eldiranyzat) felhasznalasa

1. A reprezentacios keret a III. és IV. fejezetben meghatarozott esetekben hasznalhato fel,
a felmeriild — szamlaval igazolt — kiadasok finanszirozasara. Ezen kiaddsok kozott a
vendéglatas koltségei, alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, szendvics, sos és édes
aprosiitemény, virag €s ajandéktargy vagy szolgaltatasok ellenértéke szamolhatd el.

2. A reprezentacié megszervezéséért, a sziikséges anyagok beszerzéséért, a kiallitott
szamlak szakmai igazolasdért és elszamoldsaért a Polgarmester, Jegyzd,
Intézményvezeto illetve Elnok vagy az dltala megbizott igyintézo felel.



VIL. Ajindék

1. Ajandék alapvetden a viszonossag figyelembevételével adhatd. Ajandékozast kizarolag
a Polgarmester, Jegyz6, Intézményvezetd, illetve Elnok engedélyezhet. Az ajandékozas
bekeriilési kdltsége a reprezentacios kiadasok eldirdnyzatat terheli.

2. Ajandéktargy vasarlasakor a szamlara ré kell vezetni: ,,A vésarlas ajandékozas céljara
tortént.” A természetben adott egyszeri ajandék nem lehet értékpapir, biztositdsi
kotvény, takarékbetét, vasarlasi utalvany, nemesfém targy és eszkoz.

3. Az ajandék természetbeni juttatisnak mindsiil, ezzel Osszefiiggésben az
Onkorményzatot a mindenkor érvényes ad6 és jarulékfizetési kotelezettség terheli.

VIII. A reprezentacios kiadasok elszamolasa

1. A reprezentéciés kiadasok (ide értve a kapcsolodo add- és jarulékkiadasok fedezetét)
éves koltségvetésben meghatirozott elbiranyzatanak felhasznalasira a koltségvetési
rendelet, valamint az Onkorményzat, illetve a Hivatal belsé szabalyai az iranyadok.

2. A reprezentcids kiadasokat az Onkorményzat az Onkormanyzat nevére kiallitott
szamlaval kell elszdmolni. A reprezentacios kiaddsokrol sz6l6 szamld(ka)t elszamolas
c€ljabol a szakmai igazolast kovetden a Hivatal pénziigyi csoportjahoz kell benyujtani.

3. A pénziigyi csoport a reprezentacios keret (eldiranyzat) allasardl, a még felhasznalhato
elbiranyzatrdl, illetve igény szerint informaciot szolgaltat.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

1. A szabélyzat 2023. julius O1. napjan 1ép hatdlyba és egyidejiileg hatalyat veszti a 2018.
julius 01-jén hatalyba 1épett Reprezentacios Szabalyzata.

2. A jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék. A szabalyzat hatalya ala tartozo vezetk a szabalyzatot, annak
modositasait elektronikus formaban is megkapjék, ekkor a megismerés dokumentécidja, az
elkiildést bizonyité elektronikus levél. A megismerés tényét a megismerési nyilatkozat
alairasaval kell igazolni.

3. A szabalyzat tartalmat érinté jogszabélyi valtozasok esetén a szabalyzatot 90 napon beliil
ki kell egésziteni, vagy sziikség esetén modositani kell, melynek felelose a jegyzé altal
megbizott személy.

Enying, 2023. junius 29. / 1
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Dr. Foldesi Dorina
jegyzb



Jovahagyta, megismerte, és a Reprezentacios szabdalyzatban foglalt eldirasok értelemszeri
alkalmazését elrendelte:
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 Nemzetiségi Lészl6 / I\
Onkormanyzata -] [ X




A Reprezentacios szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

Megismerési nyilatkozat

foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.
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