2/2022. (I1L21) jegyzdi utasitas

ENYINGI POLGARMESTERI HIVATAL

SZAMVITELI POLITIKA

2022,



Az Enyingi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Szamviteli politikajat (tovabbiakban:
Szabélyzat) a szamvitelrol sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdése szerinti
szabalyzatok és a (7) bekezdés szerint szabalyozandé mds kérdéseket rogzité dokumentumok, tovabba
az allamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (-

(7) bekezdései alapjan a kivetkezok szerint hatdrozom meg.

L
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A Szamviteli politika célja

A Szabalyzat célja az, hogy olyan szimviteli rendszer alljon rendelkezésre, amelynek alapjan
megbizhaté és valds Gsszképet tartalmazd éves beszamolé allithatd Sssze. E szamviteli rendszer
egyidejiileg a vezetdi dontések szamara is alkalmas informéci6s bazisul kell, hogy szolgaljon, tovédbba
a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrél is valds képet kell nytijtania az Szt. és az Ahsz. eléirasainak
megfeleléen.

A Szabilyzat az Szt., valamint az Ahsz. eldirdsainak végrehajtasdhoz sziikséges moddszerek és
eljarasok Osszessége, amely biztositia a szabélyzat hataly ald tartozd koltségvetési intézmények
tekintetében azok sajitossigainak, adottsagainak, koriilményeinek leginkibb megfeleld szamviteli
rendszer kialakitasat, illetve miitkodését.

Ahol a Szt. és Ahsz. valasztasi lehetdséget biztosit, ott a Szabalyzatban meghatarozasra keriilt az
alkalmazandé eljaras.

A Szabalyzat keretében irasban rogzitésre keriilnek a gazdalkodéra jellemz6 szabalyok, eldirasok,
modszerek, amelyekkel meghatirozza, hogy mit tekint a szdmviteli elszdmolds, az értékelés
szempontjabol lényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek, kivételes nagysagi vagy
eléfordulasa bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

A Szabalyzathoz kapcsolédéan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon szabélyzatok rogzitik,
melyek a kovetkezok:

e azeszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

* azeszkOzok és a forrasok értékelési szabalyzata,

o az 6nkdltségszamitas rendjére vonatkozé belsd szabalyzat,

e apénzkezelési szabalyzat.

1.1. A Szamviteli politika hatdlya
Az Ahsz. 50. § (1) és 31. § (1) bekezdése, valamint az allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV.
térvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. §-dban foglaltak alapjan ezen szabalyzat hatdlya

¢ Enying Véros Onkormanyzata (a tovébbiakban: Onkormanyzat)

e Enying Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Nemzetiségi

Onkormanyzat)
* Enying Mikrokdrzeti Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményi Tarsulds intézményének az
Enyingi Egyesitett Szocialis Intézmény (a tovabbiakban: Téarsulas)

¢ Enyingi Polgdrmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal), valamint
az Ahsz. 50. § (1) és 31. § (1) bekezdése, illetve a Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez
alabbi koltségvetési szerv(ek) kozott az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdése, és az allamhaztartésrdl sz6l6
térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 9. § (5)
bekezdés a) pontja alapjén a - gazdasgi szervezet Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatdrozott
feladatainak ellatdsarol sz6lé - munkamegosztisi megallapodisban foglaltak szerint gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szervekre

e Enying Varos Onkormanyzatinak Véros gondnoksiga
Enyingi Szirombontogaté Ovoda
Enyingi Varosi Bélcsdde
Enyingi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont
Vas Gereben Miivelddési Haz és Konyvtar



¢ Enyingi Egyesitett Szocialis Intézmény.

1.2. A Szamviteli politika tartalma
A Szabilyzat a kovetkez6 témakhoz kapcsolédoan tartalmaz elbirasokat:
e aszervezetek tevékenységének bemutatésa,
a szervezetek altal ellatando feladatok, jovébeni céljaik,
a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapesolata,
beszédmolési és konyvvezetési forma,
a beszamol6 készités idGpontja, a beszamoloért valo feleldsség,
az eszk6zok és forrasok minbsitésének szempontjai,
értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,
fajlagosan kis értékii eszk6z0k nagysaga,
a terv szerinti értékcsdkkenés elszdmolasdnak maédja,
a terven feliili ért€¢kcsokkenés elszamoldsanak, visszairdsanak szabalyai,
az eszkozok értékvesztésének, visszairisdnak szabdlyai,
a bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,
a koltséghelyek, 4ltalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztasanak médja,
felosztashoz alkalmazott mutatdk, vetitési alapok.

1.3. A Szamviteli politika alapjdul szolg4lé jogszabdlyok
¢ az dllamhéztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (Szt.),
az 4llamhdztartasi szamvitelrdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet(Ahsz.),
a nemzetiségek jogallasarol szo16 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek tv.),
Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (M6tv.)

IL
A SZERVEZETEK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Szervezetek bemutatdsa

Az Onkorményzat megnevezése: Enying Viros Onkorményzata
Az énkorméanyzat székhelye (cime): 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.
Az dnkorményzat jelz6szamai:

e adészam: 15727385-2-07

o KSH szamjel: 15727385-8411-321-07

Nemzetiségi nkormanyzat megnevezése: Enying Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
A Nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye (cime): 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.
A Nemzetiségi 6nkormanyzat jelz6szamai:
e adoszédm: 15828936-1-07
e KSH szamjel: 15828936-8411-371-07
A Nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetési szervvel nem rendelkezik.

Az Onkorminyzathoz kapcsol6dé Tarsulds
A Tarsulas megnevezése: Enying Mikrokdrzeti Szocialis és Gyermekjoléti Intézményi Tarsulas
A Térsulas székhelye (cime): 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.
A Térsulas jelzészamai:
e adészam: 15821908-2-07
e KSH szamjel: 15821908-8810-327-07

A Térsulas koltségvetési szervvel rendelkezik.
A Koltségvetési szerv megnevezése: Enyingi Egyesitett Szocialis Intézmény
A Koltségvetési szerv (cime): 8130 Enying, Szabadsag tér 2.



A Koltségvetési szerv jelzdszamai:
e addszédm: 16700637-1-07
e KSH szémjel: 16700637-8810-322-07

Az Onkorményzat és a hozza kapcsolédod koltségvetési szervek

Az Onkormanyzathoz - jogi személyiségét €s szakmai 6nallésédgat nem érintve - a feladatellatashoz
gyakorolt funkciok szerint az alabbi Koltségvetési szervek kapcsolddnak:

Gazdasagi szervezettel rendelkezé kiltségvetési szerv:

Név: Enyingi Polgarmesteri Hivatal
Székhely: 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.

Gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervek:

(Az allamhaztartisrél szolé torvény végrehajtdsardl széldé 368/2011. (XIL31.) Komm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 10. § (8) bekezdése, valamint az irdnyit6 szerv dontése alapjan a Polgarmesteri
Hivatalhoz, mint gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervhez rendelt koltségvetési
szervek.)

Név: Enying Véros Onkormanyzatanak Viérosgondnoksaga

Székhely: 8130 Enying, Vas Gereben utca 3.

Név: Enyingi Szirombontogaté Ovoda
Székhely: 8130 Enying, Vas Gereben utca 1.

Név: Enyingi Varosi Bolcséde
Székhely: 8130 Enying, Vas Gereben utca 8.

Név: Enyingi Csalad- és Gyermekjoléti Kzpont
Székhely: 8131 Enying, Gardonyi Géza utca 86/3. hrsz .

Név: Vas Gereben Miivel6dési Haz és Konyvtar
Székhely: 8130 Enying, Bocskai utca 1.

Az Onkorményzat és az Intézmények korméanyzati funkcidinak megnevezését, szamat az aktualis
térzskdnyvi nyilvantartas, a szdmlarend tartalmazza.

A szervezetek altal hasznalt kormanyzati funkcidk - az alapit6 okirattal, a tdrzskonyvi nyilvéntartassal,
az SZMSZ-¢l, a tarsulasi megallapodéssal 6sszhangban - az ASP rendszerben keriilnek régzitésre és
kivélasztasra.

2. A szervezetek gazdilkodisanak jellemzoi _
Az Onkormanyzat/kdltségvetési szervei koltségvetését az Onkorményzat képviseld-testiilete
rendeletben éllapitja meg a jogszabalynak megfeleld szerkezetben és idépontig.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetését annak képviselé-testiilete hatdrozatban allapitja meg a
jogszabalynak megfeleld szerkezetben és idépontig.

A Tarsulas/koltségvetési szervei kdltségvetését a Tarsulasi Tanécs hatérozatban allapitja meg.
Az Onkorményzat Métv. szerinti az alaptevékenysége korében AFA levondsra nem jogosité —

kdzhatalmi és targyi adomentes— tevékenységet, valamint az adélevonésra jogosité 5 %-os, 18%-o0s és
27 %-os adokoteles tevékenységet végez.



A Polgérmesteri Hivatal az alapit6 okirat szerint az alaptevékenysége korében AFA levonasra nem
jogosité — kézhatalmi és targyi adémentes— tevékenységet valamint az adSlevonasra jogosité 5 %-os,
18%-o0s és 27 %-os adokoteles tevékenységet végez.

A Térsulds az alapit6 okirat szerint az alaptevékenysége korében AFA levonisra nem jogosité —
kdzhatalmi és targyi adomentes— tevékenységet valamint az adlevonasra jogositd 5 %-os, 18%-0s és
27 %-os adokételes tevékenységet végez.

Enying Véros Onkormanyzaténak Varosgondnoksiga az alapité okirat szerint az alaptevékenysége
korében AFA levondsra nem jogosito targyi adomentes tevékenységet valamint az addélevondsra
jogositd 5 %-o0s, 18%-o0s és 27 %-os adokoteles tevékenységet végez.

A Nemzetiségi Onkormanyzata a kozhatalmi tevekenysége mellett, jelentéktelen — 12 millié forint
alatti — gazdasagi tevékenységet végez, igy nem alanya az AFA-nak. !

Az Enyingi Szirombontogaté Ovoda, az Enyingi Vérosi Bolcs6de, az Enyingi Csalad- és
Gyermekjoléti Kozpont, a Vas Gereben Miivelddési Haz és Konyvtar és az Enyingi Egyesitett
Szocidlis Intézmény a tevékenység kozérdekii jellegére tekintettel mentes tevékenysége mellett,
Jjelentéktelen — 12 millié forint alatti — gazdasigi tevékenységet végez, igy nem alanya az AFA-nak. ’?

Enying Véros Onkorményzata, az Enyingi Polgdrmesteri Hivatal, Enying Mikrokérzeti Szocialis és
Gyermekjoléti Intézményi Térsulds, Enying Viros Onkorményzaténak Varosgondnoksdga, Enying
Véros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata Az Enyingi Szirombontogaté Ovoda, az Enyingi Varosi
Bolcsbde, az Enyingi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont, a Vas Gereben Miivelddési Haz és Kényvtar
¢s az Enyingi Egyesitett Szociélis Intézmény vallalkozési tevékenységet nem folytat.

Enying Véros Onkorméanyzata, az Enyingi Polgédrmesteri Hivatal, Enying Mikrokorzeti Szocidlis és
Gyermekjoléti Intézményi Tarsulas, Enying Varos Onkorményzatinak Varosgondnoksaga, Enying
Viéros Roma Nemzetiségi Onkorményzata Az Enyingi Szirombontogaté Ovoda, az Enyingi Varosi
Bolcsdde, az Enyingi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont, a Vas Gereben Miivelddési Haz és Kényvtér
¢s az Enyingi Egyesitett Szocialis Intézmény raktdrral nem rendelkezik.

(Az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikiéban nem szabdlyozott kérdéseit belsé
szabdlyzatban kell régziteni (dvr. 13. § (2)° bekezdés d) pont.)

A bankszamlavezetés, pénzkezelés, pénzellatas rendjét a Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

3. A szervezet jovobeni tervei, céljai

Az Onkormanyzat és Intézményei tevékenysége: az MOtv. meghatdrozott kitelezd
onkormadnyzati feladatok valamint a Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatban kitelezd és onként
vdllalt feladatok elldtdsa és az Onkormdnyzat gazddlkoddsi célkitiizéseinek, valamint a
mindenkori kdltségvetési rendeletének végrehajtdsa.

A Téarsulas ¢és intézménye a tevékenysége: a Tarsuldsi megéllapoddsban, az alapit6
okiratokban és a Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatban, meghatdrozott kitelezé és onként
vallalt feladatok elldtisa és a Tdrsulds gazdadlkoddsi célkitiizéseinek, valamint a mindenkori
koltségvetési hatarozatanak végrehajtdsa.

! Médositotta: 2018. évi LXXXIL. térvény 57. §-a. Hatdlyos 2019. Janudr 1-jétdl. AFA 1v.188. $(2) bek.
2 Médositotta: 2018. évi LXXXII. térvény 57. §-a. Hatdlyos 2019. janudr 1 -jét6l. AFA tv.188. § (2) bek.
3 Mddositotta: 436/2017. (XII. 22.) Korm. rendelet 4. §.



A Nemzetiségi dnkormanyzat tevékenysége a Nektv.-ben és a alapitd okiratokban és a
Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatban, meghatdrozott kotelezé és onként vdllalt feladatok
elldtdsa és az Onkormdnyzat gazddlkoddsi célkitiizéseinek, valamint a mindenkori
koltségvetési hatarozatanak végrehajtdsa.

4. A szervezet szempontjibol egyéb "1 ény e g e s" informdciék

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkozok és forrasok meglétének biztositasat szolgald
legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is tartalmazo leltdrt. Az
esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben rogziteni kell a szamviteli
nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas sordn az Onkormanyzat és intézmeényei, a Polgdrmesteri a Nemzetiségi
Onkormadnyzat valamint a Térsulds és Intézménye eszkozeirdl, forrasair6l és azok alloményaban
bekovetkezett valtozasokrdl folyamatosan részletezé nyilvintartast vezet mennyiségben és értékben,
az Ahsz. 14. mellékletének megfelelé adattartalommal.

A kényvvezetés az Onkormdnyzati ASP Alkalmazaskézpont - 2.0 gazddlkoddsi szakrendszerrel, a
befektetett eszkdzok és a hasznalt, illetve hasznalatban 1év6 egyéb eszkozok analitikus nyilvantartisa
az Onkormdényzati ASP Alkalmazaskozpont - 2.0 gazdalkoddsi szakrendszerben torténik.

A pénzforgalmi-, pénzforgalom nélkiili bevételek, kiaddsok gazdasagi eseményenként kiilon- kiilon
keriilnek konyvelésre, a szervezet targyi eszkdz vagyonaban bekovetkezett valtozas negyedévente
keriil kényvelésre, a készletekben, kovetelésekben, kitelezettségekben tortént dlloméanyvaltozas és az
értékcsokkenés elszdmolasa szintén negyedévente feladds alapjan térténik.

A kotelezben eldirt konyvvezetési kotelezettségnek a Szdmlarendben meghatérozott, az ASP
rendszerben a Szabélyzat hatdlya ald tartozé Intézményekhez rendelt nyilvantartasi és kényvviteli
szamlék és az analitikus nyilvéntartasok vezetésével tesz eleget a Hivatal Pénziigyi osztalya.

Egyéb alkalmazott programok:
¢ KGR K-11 program az id6kozi adatszolgéltatisok &és az éves beszamolasi kotelezettség
teljesitéséhez,
ELEKTRA bankprogram,
KASZPER gazdalkodasi program (ASP modul),
KATI vagyonanalitika program (ASP modul),
IVK vagyonkataszter program,
ETRIUSZ fokonyvi program (ASP modul),
VIR informécids program (ASP modul),
KIRA program a munkabérhez kapcsolodo szamfejtésekhez, jelentésekhez,
ANYK program a NAV bevallasok Ugyfélkapun keresztiil torténé megkiildéséhez,
ASP- ADO program a helyi adék nyilvéantartasahoz.

A Szabélyzat hatilya ald tartozé Intézmények vagyongazddlkodasaval kapcsolatos feladatokat és
hatéskoroket, tovibba a hasznalatdban, kezelésében 1év6 vagyon hasznositdsanak, elidegenitésének
szabalyait az Onkormanyzat vagyongazddlkoddsrél szolé 8/2012. (I11.1.) szdmu rendelete, tovabbi a
felesleges vagyontdrgyak hasznositisdnak és selejtezésének — a szervezetekre kiterjesztett -
szabalyzata tartalmazza. Lényeges, hogy a szokasos és rendkiviili események mindsitése megfeleléen
megtorténjen. Rendkiviili eseménynek azokat az eseményeket lehet mindsiteni, melynek a
gazdalkodasra gyakorolt hatdsa fliggetlen a szervezetek altalanos, megszokott tevékenységétdl. A
rendkiviili események mindsitése a jegyzd feladata.

A szervezeti felépitésben bekdvetkezett valtozasok a megbizhats, valdés &sszkép biztositasa
szempontjabol lényeges informacionak mindsiilnek.



Lényeges szempont, hogy a szervezet milyen szervezeti struktirdban miikédik, azon milyen
valtozasok torténnek, s azok alapjan bels6 feladatvaltozasok megfeleléen 4trendezésre keriiljenek.
Valtozasok lehetnek belsé valtozasok vagy a szervezet egészét érintd véltozasok. Ez utébbi valtozas a
feliigyeleti szervtdl indul, igy a szervezetnek kiilén szabalyozasi kotelezettsége nincs. Szervezeti
valtozasok esetén, amely a gazdélkodast is érinti, a Jegyzd feladata, hogy a szabalyzatok és belsd
utasitdsok modositasat kezdeményezze a gazdasigi vezetd felé.

IIL
A SZAMVITELI POLITIKA ELOIRASAI

1. A szimviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A Szabélyzat hatalya al4 tartozd szervezeteknél a villalkozds folytatdsdnak elve azt jelenti, hogy
folytatjdk a tevékenységégiiket, a vagyont, anyagi eszkozoket ennek érdekében veszik szémba,
merlegelik a vele szemben tdmasztott kvetelményeket, tervezik és biztositjak az azok teljesitéséhez
szitkséges feltételeket. Az alapelv értelmében beszamolé elkészitésekor és a kényvvezetés soran abbol
kell kiindulni, hogy a Szabilyzat hatélya ald tartoz6 szervezetek beldthat6 jovében is fenn tudjak
tartani mikddésiiket, folytatni tudjék tevékenységiiket, nem varhaté a miikddés besziintetése vagy
barmilyen okbdl torténd jelentds csokkenése. Az alapelv alkalmazisa sordn figyelembe kell venni,
hogy a beszamoléssal érintett iddszakban bekdvetkezett szervezeti- és feladatvéltozasokat.

Az teljesség elvének megfelelden a konyvvitelben rogziteni kell a targyévben felmeriilt és teljesiilt
gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre
gyakorolt hatdsit a beszdmoléban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli
politikaban eléirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott iizleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a mérleg elkészitését
megel6z8en valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjaval lezart koltségvetési
év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja eldtt még nem kovetkeztek be, de a mérleg
elkészitését megel6zben ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének
alapjat képezd, az adott kdltségvetdsi évre vonatkozo bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen
feldolgozésra keriiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly médon érvényesiil, hogy

figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

A valédisdg elve a mérleg adatainak megbizhatd, leltarral alatdmasztott elkészitésén alapszik. Ennek
alapvetd feltétele az, hogy a szamviteli politikaban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt eléirdsok
szerint késziiljén el a beszdmol6t aldtdmasztd leltar. A leltarban az eszkdzoket, a kételezettségeket a
mindenkor hatalyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek, modszerek alapjan kell értékelni. A
konyvvitelben rogzitett és a beszdmoloban szerepld tételeknek a valésagban is megtalalhatknak,
bizonyithatéknak, kiviilallok éltal is megéllapithatéknak kell lenniiik.

A vilagossig elvének érvényesiilését a beszamold és annak mellékletei tiszta, viligos elkészitésével
biztositjuk. A fokonyvi kényvelésnek az analitikus nyilvantartashoz attekinthetéen kell kapcsolédnia.
A kdnyvvezetést és a beszamol6t attekintheten, az Ahsz.-nek megfeleléen rendezett formaban kell
elkésziteni.

A kovetkezetesség elvének megvalositisa érdekében az éves koltségvetési beszamol6 részét képezd
kéltségvetési jelentés tartalma és formaja azonos az elemi koltségvetéssel.

A gazdalkodasardl adott informéci6 tartalménak és forméjénak, az azt alatimaszté kényvvitelnek
allandénak és 6sszehasonlithatonak kell lennie.

A folytonossdg elvének érvényesiilését a zaré és a nyité mérleg adatainak azonossigaval és az
erickelés azonmossagaval biztositjuk. Vonatkozik ez a vagyonértékelésre, a maradvanyok
szambavételére is. Az egymast kdvetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmény
szambavétele csak az Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.



Az Osszemérés elve alkalmazasival az iddszak eredményének meghatirozasakor az adott idészak
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitasba
venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsol6dniuk, amikor azok gazdasigilag felmeriiltek. A koltségvetési és véllalkozdsi maradvany
megéllapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve vessziik figyelembe.

A brutté elszimolds elve ugy érvényesiil, hogy a bevételek és koltségek (raforditasok), illetve a
kdvetelések és a kotelezettségek egymaéssal szemben nem szamolhatéak el.

Az egyedi értékelés elvének érvényesiilése érdekében az eszkozoket és kotelezettségeket a
kényvvezetés és a beszamold készitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni, kivéve az
egyszerlisitett értékelés esetét. Az értékelés szabalyait az Ertékelési szabilyzat részletesen tartalmazza.

Az Gvatossag elve abban nyilvanul meg, hogy az értékcsdkkenéseket, az értékvesztéseket és a
céltartalékokat el kell szamolni, fiiggetleniil attél, hogy az iizleti év eredménye nyereség vagy
veszieség.

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az drbevétel, a bevétel pénziigyi realizldsa bizonytalan. A
targyévi eredmény meghatirozdsa sordn az értékvesztés elszdmolasaval kell figyelembe venni az
elbrelathatd kockdzatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a koltségvetési év mérlegének
fordul6napja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté.

A lényegesség elve alapjan lényegesnek minésiil minden olyan informécié, amelynek elhagyésa vagy
téves bemutatasa befolyasolhatja a felhasznaldknak a beszdmolé alapjan hozott gazdasigi dontéseit. A
lényegesség fiigg a tétel vagy tévedés nagysagétél, ahogyan az az clhagyas vagy a téves bemutatés
adott koriilményei kozétt megitélhetd.

A Kkoltség-haszon osszevetésének elve azon informaciok eldallitasanak a tekintetében nem
alkalmazhat6, amelyeknek szolgéltatdsat térvények, illetve egyéb mas jogszabalyok szabélyozzak. A
beszamoldban szerepld informéaciébol nyerhetd haszon - célszerlien - haladja meg az informacié
elddllitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezben elbirt informaciét minden esetben
szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Gsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy gazdasagi
esemeény, egy lizleti tranzakci6 szdmviteli, vagy més koltségei indokolatlanul meghaladjak az abbél
szarmaz6 bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon koveteléseket, amelyeket
eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik veszteséget eredményez vagy néveli a
mar meglévd veszteséget), illetve annak eldontéséhez, hogy a tobbletinforméacié aranyban all-e a
raforditott koltségekkel.

A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve szerint a beszamoléban és az azt alatamaszto
konyvvezetés sordn a gazdasigi eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfeleléen a Szt. alapelveihez, vonatkozo eldirasaihoz igazoddan — kell bemutatni, illetve annak
megfelelden kell elszamolni.

Az idébeli elhatirolis elve az olyan gazdasigi események kihatésait, amelyek két vagy tobb iizleti
évet is érintenek, az adott idészak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni,
ahogyan az alapul szolgal6 id6szak és az elszamolasi id6szak kozétt megoszlik. Ez az alapelv ugy
érvényesiil, hogy a koltségvetési szamvitelben nem lehet, de a pénziigyi szamvitelben az alkalmazasa
kotelezd.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszimolé-készités idépontja, a szamviteli politikaért,
beszamoloért valé felelGsség



2.1. A beszamol6 form4dja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eléirasok alapjan az az Onkormanyzat és intézményei, a Polgdrmesteri Hivatal a
Nemzetiségi Onkormdnyzat valamint a Tdrsulds és Intézménye éves beszamolot készit, valamint
koltségvetési €s pénziigyi konyvvitelt vezet a Hivatal Pénziigyi osztalya. A kdltségvetési és a pénziigyi

szdmvitel alkalmazasdval kapcsolatos sajatos szabalyokat, elbirasokat, mddszereket a -Szamviteli
politika rogziti.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszimolé részei
Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas
elkészitését biztositd részei:
o akoltségvetési jelentés,
e amaradvainy kimutatss,
e adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, vélasztott tisztségvisel6k
Osszetételérol,
» adatszolgéltatis a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibdl foly6sitott egyes ellatasok és
tamogatasok tervezett Osszegeirdl és teljesitésérol,
» az 6nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddd elszamolasok.

A vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok alakuldsat, valamint a
zarszamadas kiegészité informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel biztositd részei:

® amérleg,

® az eredmény-kimutatas,

® akoltségekrdl és megtériilt koltségekrdl szol6 kimutatas és

® akiegészitd melléklet.

2.2. A mérleg és az éves koltségvetési beszamol6 készitésének idépontja

A mérlegkészités idSpontja az Snkormanyzati alrendszer szervezeteinél a koltségvetési évet kovetd év
februdr 25-e, a megsziin® koltségvetési szerv, tarsulds, nemzetiségi Snkormanyzat esetén a megsziinés
napjat kovetd hatvanadik nap.

A koltsegvete51 szerv az éves koltségvetési beszamoldja adatait a koltségvetési évet kdvetd év februar
28-4ig - az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kovetd hatvan napon beliil - a
Kincstar altal miikédtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe - a teljes fokonyvi kivonattal egyiitt
- felt6lti. A beszamolé és a fokonyvi kivonat egyezdségét biztositani kell.

Az iranyité szerv a koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamoldjat februar 28-at kovetd hisz
napon beliil feliilvizsgalja és — annak javitasa, kiegészitése sziikség szerinti elrendelését kovetéen — a
Kincstar 4ltal mikodtetett elektronikus adatszolgéltat6 rendszerben jovahagyija.

A helyi énkorményzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat, a tirsulas a sajat éves koltségvetési beszamoldjat
februér 28-at kovetd hiisz napon beliil tolti fel a Kincstar ltal mitkddtetett elektronikus adatszolgaltaté
rendszerbe az éves koltségvetési beszamoldt alatamaszté — kdnyvelési rendszerbdl eldallitott — teljes
fokodnyvi kivonattal egytitt.

FONTOS! 4 mérlegkészités idépontjdt a szervezetek nem vdltoztathatick meg, ez az az idépont, amig
a koltségvetési évre vonatkozoan a kovetkezd évben még konyvelni lehet és az eddig az idbpontig
beérkezd bizonylatokat, melyek a beszdmoldsi évre vonatkoznak, az éves kbltségvetési beszdmold
elkészitésénél figyelembe kell venni. A koltségvetési beszamold elkészitésénél, az egyes dirlapok
dsszedllitdsandl és a hatdridék meghatdrozdsdndl a szervezeteknek nincs dontési lehetGségiik.

Az Ahsz. 53. § (1) bekezdése szerint a folyamatos kdnyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges
kiegészito, helyesbitd, egyeztetd, osszesitd konyvelési munkak elvégzéséért, a konyvviteli, valamint a
koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szamlék lezarasaért, és — az Ahsz. 53. § (3)
bekezdés b) és ¢) pontja szerinti negyedéves és éves konyvviteli zérlat aldtimasztisara — a fokonyvi
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kivonat elkészitéséért f6kényvi konyveld a felel6s.



Az Ahsz. 53. § (4), (5) bekezdései alapjén a havi kényvviteli zarlat elkészitéséért fokonyvi konyvels a
felelds.

Az Ahsz. 53. § (4), (6) bekezdései alapjan a negyedéves konyvviteli zarlat elkészitéséért fokonyvi
kényvel6 a felelés.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdése alapjan az éves konyvviteli zarlat elkészitéséért fokonyvi konyvelé a
felelés.

2.3. A szamviteli politikaért valé felelésség

A Szamviteli politika fobb irdnyainak meghatarozasiért, az elkészitéséért és az elkésziilt szamviteli
politika jovdhagyasaért, annak vegrehajtasaért - helyi énkorményzat, nemzetiségi 6nkormanyzat,
tarsulas esetén - a beszamolési feladatokat az Aht. 6/C. §-a alapjan ellété szerv (a Hivatal) vezetdje (a
Jegyzo) koltségvetési szerv esetén — az Aht. 10. § (1) bekezdése szerint - annak vezetdje a felelos.

A jegyzd, valamint a koltségvetési szervek vezetdi feleldsségi jogkoriikbdl kovetkezden biztositjk a
belsd szabalyzatok Osszedllitisat, illetve azok bevezetését. Felel6sek tovabba a kézfeladatok
jogszabalyban, alapit6 okiratban, belsé szabalyzatban foglaltaknak megfelels ellatisaért, valamint a
koltségvetési szerv szamara jogszabalyban elbirt kotelezettségek teljesitéséért.

Atruhézott hataskorben a felelosség a kovetkezok szerint keriilhet megosztasra:
* aszamviteli politikdban meghatarozott feladatok iranyitaséért, végrehajtasaért a pénziigyi
osztilyvezeto a felelds.
e a szamviteli politika Osszedllitiséért, a konyvelés rendjének kialakitdsaért,
szabélyozasénak elkészitéséért a jegyzo a felelds.
o
3. A bizonylatok kionyvekben tirténd rigzitésének rendje
Minden gazdasigi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkdzok, illetve az eszk6zok forrasainak
alloményat vagy Osszetételét megvaltoztatia, bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasagi
miiveletek (események) folyamatat tiikr6z6 Ssszes bizonylat adatait a koényvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kiéllitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre (eseményre) vonatkozéan a
konyvvitelben rogzitendé és a mis jogszabalyban eldirt adatokat a valdsagnak megfeleléen,
hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat éltalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és
amelyet - hiba esetén - elbirdsszerlien javitottak.

A f6kdnyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés és
ellendrzés lehetéségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technik4jatol, logikailag zart rendszerrel a szdmlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a kéltségvetési évre vonatkozd
gazdasagi események hatdsat
a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésobb janudr 31-¢ig - az Aht.  34. § (4)
bekezdése szerinti esetben az ott megjelslt idépontig -,
b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az
Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c¢) pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkészités idopontjaig
kell elszamolni.

A bevételi és kiadasi elSirnyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, més fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasigi események bizonylatainak adatait a
koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szdmlakon, a sajatos elszdmoldsokat érintd
gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi kdnyvvitel sorin vezetett konyvviteli
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szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kvetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni,
el kell szdmolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés mésként
nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a kényvviteli szamlakon elszamolni.

A bizonylatok konyvekben torténd megfeleld rogzitéséért az Enyingi Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztalya felelds.

4. A szamviteli elszimolds, az értékelés szempontjibél kiemelt tételek

4.1. Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjdn lényegesnek mindsiil a beszémolé szempontjabél minden olyan
informaci6, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszamolé adatait, a
felhasznalé dontéseit. A megbizhato és valds Osszképet befolyasolé informéciok szempontjabol
lényeges informéci6, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja, tovabba a belsd gazdalkodast
érintd szervezeti valtozasok és-az értékelési szabalyok valtozasa.

A Iényeges informaciok hatdsit az éves koltségvetési beszamold kiegészitd mellékletében be kell
mutatni.

Lényeges informacidnak mindsiilhet példaul:
A szervezet feladataiban bekGvetkezett valtozasok tekintetében:
a) a Szamviteli politika kialakitdsat kévetd idépontban a szervezet tevékenységi kore az
alaptevékenység mellett béviil vallalkozasi tevékenységgel;
b) a tevékenységi kor olyan kormanyzati funkciéval béviil, amely az SzMSz-ben, illetve az
Alapité okiratban nem szerepel;
c) a tevékenységi kér  korményzati funkcidval sziikiil feladatmegsziinés,
vagy szervezet atalakitas miatt,
A targyévi gazdalkodassal 6sszefiiggésben:

a) a 200.000,- forint 6sszeget meghalad6 egyedi felijitasi, beruhaz4si munka;

b) a200.000,- forint Ssszeget meghalad6 egyedi beszerzési értékii gép, miiszer, beruhazas;

c) Lényeges szempont, hogy a kis értékli immaterialis javak, targyi eszkozok értéke ne
haladja meg a 200.000 forint egyedi beszerzési értéket. Az ide sorolt eszkézok egyedileg
megkiilonboztethetdek legyenek. A besorolasnal kiilon figyelmet kap az éven beliil, vagy
éven tul val6 elhasznalodas szerinti besorolas. Jelentds 6sszegnek mindsiil, ha a kis értéki
targyi eszkoz, vagyoni értékil jog és szellemi termék egyedi beszerzési értéke 5.000 és
200.000 Ft kozott van. Nem jelentds Osszeg az 5.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti
Osszeg.

d) Az értékcsdkkenés elszamoldsa tekintetében lényeges szempont, hogy az eszkoz a
mérlegben valos értéken szerepeljen, ha sziikséges, terven feliil értékcsdkkenést kell
elszdmolni. A terven feliil értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként jegyzOkonyvet
kell felvenni. A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a terven feliili értékcsokkenés
elszdmolasanak okat, koériilményeit, az eszkdz azonositod adatait.

€) Az Onkormanyzat nem él az Ahsz 19. § (2) bekezdése figyelembe vételével a Szt.58. § (1)
bekezdésben kapott, piaci értéken torténé értékelés lehetdségével, ezért az értékhelyesbités
tekintetében alkalmazand6 lényeges szempontok nem keriilnek meghatdrozdsra.

Az Onkormanyzat gazdalkodéasaban, a beszamol6 elkészitésében lényeges informécidként kell kezelni a
gazdasagi tarsasdgban szerzett 200.000,- forint 6sszeget meghalad6 részesedés szerzését.

Amennyiben az eszkozok és forrasok értékelési eljardsdban, modszerében egyik évrdl a masikra
lényeges valtozas indokolt, az errdl sz616 dontést a jegyz6 hozza meg.

A fentieken til az Onkorményzat tevékenységét és kériilményeit figyelembe véve, a gazdasagi
szervezet vezetdjerendkiviilinek ésIényegesnek mindsithet tovabbi eseményeket is.



4.2. Nem lényeges szempontok

Nem tekintjik 1ényegesnek a kisértéki targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és szellemi termékek
mindsitése szempontjabol a hasznalati idét. A terven feliili értékesokkenés elszémoldsa tekintetében
nem lényeges, hogy az értékcsokkenést milyen tényezd okozta (kopas, avulas, megsemmisiilés, lopas),
kiilénosen, ha a terven feliili értékcsokkenés éves Gsszértéke az éves terv szerinti értékcsdkkenés
Osszege alatt marad.

Nem lényeges szempont lehet még az érintett eszkizok 200.000 Ft alatti tényleges értéke, illetve hogy
az eszkoz valos értékének csokkenése milyen okbdl csokkent, azaz miért kellett elszdmolni a terven
Seliili értékesckkenést.

4.3. Jelentds dsszegii hiba

Jelentds Osszegii hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
kdltségvetési évet érintben a pénziigyi szamvitelben megallapitott hibak, hibahatisok abszolit
cértékének egyiittes (elojeltdl fiiggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetdsi év
mérlegfédsszegének 2%-4t, vagy — ha a mérlegfddsszeg 2%-a meghaladja a szdzmillié forintot — a
szazmillio forintot.

4.4. Nem jelentds dsszegii hiba

Nem jelentds Ssszegii hiba, ha a hiba feltdrdsdnak évében, a kiilonbdz6 ellenbrzések soran, egy adott
iizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilén) feltart hibék és hibahatisok - eredményt, sajat tékét
noveld-csdkkentd - értékének egyiittes (elbjeltdl fliggetlen) dsszege nem haladja meg a jelentds
Osszegli hiba 4.3. pont szerinti értékhatarat.

4.5. Kivételes nagysagi vagy eléfordulisi bevételek
Kivételes nagysigl, vagy eléfordulasa bevételnek tekintjiik a kovetkezd jogcimen megjelend
bevételeket:
® Felhalmozasi célu timogatasok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb felhalmozasi
céli tAmogatdsok bevételei allamhaztartason beliilrél és a B75. Egyéb felhalmozasi céli
atvett pénzeszk6zok (923.)

® Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbdzete, tbblete (9241.)
Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszk6zok piaci —
illetve jogszabalyi eltéré rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9242.)

® Ajandékként, hagyatékként kapott, tSbbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak
nem mindsiilé eszk6zok piaci — illetve jogszabalyi eltérd rendelkezése esetén jogszabaly
szerinti — értékét (9243.)

® Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak létesitd
okiratban meghatérozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt nyereség (ha a
létesitd okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a kényvszerinti érték (9244.)

® Harmadik személy 4ltal 4tvéllalt és a jogosult altal elengedett kdtelezettség (9244.)

® Tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartés részesedés, vagy a megsziint
tartos részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkdzok értéke nyereségjellegii
kiilonbdzete (ha az atvett eszkozok nyilvantartds szerinti értéke nagyobb, mint a bevont,
vagy megszint tartds részesedés konyv szerinti értéke) (9321., 9322.)

® Térités nelkill atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartds
részesedések (9323., 9324.)

® Teérités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszkozok k6zott kimutatott értékpapirok (9331.)

® Ajéndékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi eszkdzdk
koz6tt kimutatott értékpapirok (9332.)
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Amennyiben a felsorolt tételek Ssszege kiilén-kiilon meghaladja a mérleg féosszeg 2%-4t, vagy — ha a
mérlegf6dsszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot — a szdzmilli6 forintot kivételes nagysagi, vagy
eléfordulast bevételnek kell tekinteni.

4.6. Kivételes nagysagu vagy eléfordulisi kéltségek, raforditisok
Kivételes nagysagu, vagy el6forduldsi koltségnek, raforditdsnak tekintjiik a kovetkezd jogcimen
megjelend tételeket:
o Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild eszkozok
nyilvantartasi értéke (8434.)
* A gazdasagi tarsasig tulajdonosanal (tagjandl) a tarsasigba bevitt, értékpapirak vagy
részesedésnek nem mindsiild vagyontirgyak nyilvantartds szerinti (kényv szerinti)
értékének €s a létesitd okiratban meghatirozott értékének a kiilsnbdzetét, amennyiben a
nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)
Behajthatatlannak nem mindsiild, elengedett kévetelés kdnyv szerinti értéke (8435.)
Tartozas 4tvallalds soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerz6dés
(megallapodés) szerinti Gsszege a tartozast atvallalonal (8435.)
e Tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartds részesedés, vagy a megsziint
tartés részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az 4tvett eszkozok értéke raforditds
Jellegli (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512..)
Térités nélkiil dtadott tartos részesedések (8513.)
Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)
Amennyiben a felsorolt tételek dsszege kiilon-kiilon meghaladja a a mérleg fo6sszeg 2%-4t, vagy — ha
a mérlegf6dsszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot — a sz4zmillié forintot, kivételes nagysag,
vagy eléfordulasi koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

” 7’

5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

Az Onkorményzatnak, Nemzetiségi Onkorméanyzatnak Térsuldsnak és Intézményeknek az egyes
eszkdz6k befektetett eszkOznek, illetve forgdeszkdznek mindsitésénél a kovetkezd kozponti
eldirasokat figyelembe kell venni:

e nem lehet kimutatni az eszk6zok (sem a befektetett, sem a forgbeszk6zok) kozott a bérbevett
eszkozoket. Ezeket az eszkozoket a 0. nyilvéantartdsi szdmldk szdmlaosztélyban szabad csak
nyilvantartani;

e abérbevett vagy hasznalatra atvett eszk6zokon végzett beruhazasi és feltjitasi munkak értékét
— ha annak ellenértékét a bérbeadé nem tériti meg egy Osszegben, valamint nem engedi
beszdmitani a fizetendd bérleti dijba — a befektetett eszkdz6k kozott, az adott eszkdznek
megfeleld csoportnal kell kimutatni.

e Pl a bérelt épiileten végzett felijitasi munka értékét az épiiletek eszkdzesoporton beliil lehet
aktivalni és egyedileg nyilvantartani;

e a tenyészallatokat az Szt. kotelezOen — a tenyészid6td] fiiggetleniil — a befektetett eszkdzok
kozé€, a ndvendék-, hizé- és egyéb 4llatokat a forgdeszkdzok kozé sorolja.

Az Szt. szerint az eszk6zOk mindsitésének kizardlag a hasznalati id6 az egyetlen kritériuma. A
hasznalati id6 meghatarozasanal a kovetkezd fobb szempontokat vessziik figyelembe:
L ]
e amindsitést eszkozonként végezziik,
e az Aallandéan ismétlodd eszkozbeszerzéseknél vizsgdljuk az elhasznilédas, selejtezés
gyakorisigat,
o figyelembe vessziik az egyes eszkozcsoportok fizikai jellemzdit, a gyakorlatban t6rténd
hasznélatuk céljat is a befektetett eszk6z6k, forgdeszkdzok korérdl szolé dontésnél,

Az eszk6zok, forrasok mindsitéséért tirgyi eszkoz konyvel$ felelds.



A mindsités jovahagyasaért, feliilvizsgélataért, esetleges mddositisaért pénziigyi osztilyvezetd
felelds.

5.1. Eszkézok

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzként csak olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legaldbb egy éven - a hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kivetd koltségvetési éven - til szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok koz6tt a sajat tulajdonban 4116, a pénziigyi lizing
keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézoket és
forgbeszkozoket, valamint a beruhdzasok és felujitasok értékét kell kimutatni.

FONTOS SZABALY! Ha a tulajdonos a tulajdondban dllé eszkézre dllamhdztartison beliili
szervezettel vagyonkezeldi jogot létesitett, az eszkozt a mérlegében nem mutathatja ki.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6z0k kozott kell kimutatni az immateridlis javakat, a
targyi eszkdzoket, a befektetett pénziigyi eszkdzoket és a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszkozoket.

5.1.1.1. Immateriailis javak

Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem kapcsolédnak
ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezeldi jog, a szellemi
termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabb4 a koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz
nem kapcsolddé egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolanddk:
a) az iparjogvédelemben részesiild alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznélati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi drujelzd, kereskedelmi név),
b) a szerzdi jogvédelemben részesiild szerz6i miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),
¢) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fiiggetleniil attdl, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immateridlis javak értékhelyesbitése

Az Onkorményzat és Intézményei, a Nemzetiségi Onkorményzat és Tarsulds és intézménye az
immaterialis javaknél nem alkalmaz értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Térgyi eszkizok
A targyi eszkozoket az aldbbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolodé vagyoni értékii jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
c¢) tenyészallatok,
d) beruhazasok, felgjitasok,
e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsol6dé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kdzott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett fldteriiletet és minden olyan
anyagi eszkézt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban 1étesitettek. Az ingatlanok kozé sorolandd: a
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foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény, az lizemkordn kiviili
ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékii jogok,
fiiggetleniil att6l, hogy azokat vésaroltak vagy a vallalkozé allitotta elé, illetve azok sajat tulajdonu
vagy bérelt ingatlanon valésultak meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon
végzett és aktivalt beruhdzast, feldjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolédo vagyoni értékil jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a haszonélvezet és
hasznélat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii haszndlatdhoz kapcsolédé -
jogszabélyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikbzmii-fejlesztési hozzajarulas, villamos energia
hélézati csatlakozdsi dij, gazhalozati csatlakozasi dij) megfizetése alapjan szerzett hasznlati jog,
valamint az ingatlanhoz kapcsol6dé egyéb jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek
A gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek kdzott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlien haszndlatba vett, izembe helyezett, a tevékenységet szolgald - igy
kiilonGsen egészségiigyi, oktatasi, hiradds-technikai, kdérnyezetvédelmi, kutatdsi céla
szamitas- és ligyvitel-technikai - eszkdzoket,

b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, iizembe helyezett forgalmi rendszdmmal ellatott
koziti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallit6 eszkdzoket, és

¢) az a) és b) pont szerinti eszk6z6kon végzett és aktivalt beruh4zasokat, feltjitasokat.

Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az Aallatokat, amelyek a tenyésztés, a tartds sordn
levélaszthaté terméket (szaporulatot, més levalaszthaté Aallati terméket) termelnek, &s a tartasi
koltségek e termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, &rzési feladat, lovagoltatis)
hasznositds biztositja a tartasi kéltségek megtériilését, fiiggetleniil att6l, hogy azok meddig szolgaljak
az intézmény tevékenységét.

Beruhazasok

A beruhézasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, iizembe nem helyezett
ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészillatok bekeriilési értékét,
tovabbd a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltetheté targyi eszkozok
bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitdképességének
kozvetlen novelésével Gsszefiiggd munkak - még nem aktivalt - bekertilési értékét.

Felujitasok

Felbjitdés az elhasznalodott targyi eszk6z eredeti allaga (kapacitdsa, pontossiga) helyreallitisat
szolgald, id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitdképessége megkozelitben vagy
teljesen visszaall, az el6allitott termékek minésége vagy az adott eszkdz hasznélata jelentdsen javul és
igy a felujitds pétldlagos riforditasdbol a jovOben gazdasigi elénydk szarmaznak. Felijitis a
korszeriisités is, ha az a korszerii technika alkalmazaséval a targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitél
eltéré megolddsival vagy Kkicserélésével a targyi eszkdz ilizembiztonsigit, teljesitdképességét,
hasznalhatésagit vagy gazdasdgossdgit noveli. A tirgyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkdz oly mértékben
elhasznalédott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely allapot mar a rendeltetésszerii hasznalatot

veszélyezteti.

Nem mindsiil feltjitisnak az elmaradt és felhalmozddé karbantartds egy id6ben vald elvégzése,
fiiggetleniil a koltségek nagysagétol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkézok
A befektetett pénziigyi eszkdzokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartés hitelviszonyt
megtestesito értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitését.



Tartés részesedések

A mérlegben a tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy tartés jévedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek
szert, vagy befolyasolasi, irdnyitasi, ellen6rzési lehetdséget érjenek el. A tartds részesedéseken beliil el
kell kiil6niteni a tartos részesedéseket nem pénziigyi vallalkozasban, a tartés részesedéseket pénziigyi
véllalkozasban, a helyi Onkormanyzatok, nemzetiségi Onkormanyzatok tarsuldsokban vald
részesedéseit (tartos részesedések tarsulasokban), valamint az egyéb tartds részesedéseket.

Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
Az egyéb tartos részesedések kozott kell kimutatni
a) anonprofit gazdaségi tarsasigban fennallé tartés részesedéseket,
b) az olyan nemzetkozi szervezetekben fennall tartés részesedéseket, amely szervezetekhez
Magyarorszag toke-hozzajarulést teljesitett, és
) - a befektetési jegyek kivételével - a nem gazdasigi tarsasagban, tarsuldsban, nemzetkdzi
szervezetben fenndll6 tulajdoni részesedést jelentd tartos befektetéseket.

A mérlegben a tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltisa a mérleg fordulénapjat kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben

nem szandékoznak értékesiteni.

A tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott el kell kiiléniteni az allamkotvényeket és a
helyi énkormanyzatok kotvényeit.

5.1.1.4. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkézok

A mérlegben a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozodtt a tulajdonosnak, tulajdonosi
joggyakorlo szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozoket és azok
eértékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek izemeltetését allamhéztartison kiviili szervezetnek,
személynek koncesszids szerz6déssel atadta, vagy amelyekre 4llamhaztartdson kiviili szervezettel,
személlyel vagyonkezelSi szerzOdést kotstt. Az dtadaskor az eszkdz bruttd értékét és elszamolt
értékesdkkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok
kozé kell atvezetni.

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6z6k kozott el kell kiiloniteni a koncessziba,
vagyonkezelésbe adott immateridlis javakat, térgyi eszkozoket és tartds részesedéscket, tartds
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok
A nemzeti vagyonba tartozoé forgéeszkozok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgéléd eszkdzéket
- készleteket, értékpapirokat - lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
e a véasarolt készleteket,
e az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket,
e azegyéb készleteket,
e andvendek-, hizd és egyéb allatokat.

A vasarolt készletek kdzott kell kimutatni az anyagokat és az arukat. Az anyagok kozott kell kimutatni
a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgald, de még hasznélatba nem vett vésarolt, csere titjan kapott,

térités nélkiil tvett és a gazdasagi tarsasagban 1év tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke
fejében a jegyzett toke leszallitasakor atvett anyagi eszkdzoket.

16



5.1.2.2. Ertékpapirok
Az ¢értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartés részesedéseket és a forgatési célu hitelviszonyt
megtestesité értékpapirokat.

Nem tartés részesedések
A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni,
amelyeket egy éven beliil értékesiteni szdndékoznak.

Forgatisi céla hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

A mérlegben a forgatdsi céhi hitelviszonyt megtestesit$ értékpapirok kozott a befektetési jegyeket,
valamint az olyan hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejérata, bevaltasa
a mérleg fordulénapjat koveté koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg fordulénapjat
kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak. A forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesits
értékpapirok kozétt el kell kiiloniteni a karp6tlasi jegyeket, a kincstarjegyeket, az allamkotvényeket, a
helyi énkorményzatok kétvényeit és a befektetési jegyeket.

5.1.3. Pénzeszkozok
A mérlegben a pénzeszkdzok kozott kell kimutatni a lek6tétt bankbetéteket, a pénztarakat, csekkeket,
betétkonyveket, valamint a forintszdmlakat és a devizaszdmlékat.

5.1.3.1. Lekotdtt bankbetétek

A mérlegben a lekotdtt bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tili lejarati
forint és deviza lekotott bankbetéteket.

Ev kozben a lekotott bankbetétek kozott kell elszamolni az &ven beliili lejératu forint és deviza lekotétt
bankbetéteket, azonban a mérlegben ilyen jogcimen tétel nem mutathaté ki.

5.1.3.2. Pénztirak, csekkek, betétkényvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és valutapénztirakban
kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkoziket, a csekkeket és az
elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszdmlik és devizaszamlik

A mérlegben a forintszdmlak és a devizaszdmlak kozott kell a szdmlatulajdonosnak kimutatnia a
Kincstarban és a Kincstdron kiviil forintban és devizaban vezetett fizetési és mas bankszamlai -
ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstér altal a tarsadalombiztositasi
tamogatasokhoz, eur6pai uniés vagy mas nemzetkézi forrasbdl finanszirozott tamogatdsi
programokhoz vagy mas lebonyolitdsi, fejezeti elszdmolasi, technikai feladatokhoz, illetve a
finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett szdmldkat is - egyenlegét.

5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kdvetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartisi szdmldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték vagy
behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a kéveteléseket koltségvetési évben esedékes kivetelések és koltségvetési évet kovetden
esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldirdnyzatai és finanszirozasi
bevételek szerinti tagoldsban kell kimutatni. A mérleg a kdvetelések kozétt tartalmazza az Ahsz. 48. §
(8) bekezdése szerinti kovetelés jellegli sajatos elszamolésokat és az Ahsz. 48. § (9) bekezdésének
megfelel6 egyeb sajatos eszk6zoldali elszamoldsokat is.

A kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozétt kell elszamolni



a)

b)

g)
h)

az adott elblegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a vasarolt
immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett szolgaltatasok szallitéjanak
elélegként megfizetett — Aaltaldnos forgalmi adét nem tartalmazé — Osszeghbl, a
foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérelblegekbdl, az utélagos elszamolasra adott
mds elblegekbdl, a teljesitett tilfizetésekbol, téves és visszajard kifizetésekbdl — ideértve az
Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd koltségvetési kiadasoknak az Ahsz.
40. § (4) bekezdése szerint elszdmolt Osszegét is —, valamint az adott elélegek
értékvesztésébodl és annak visszairdsabol szarmaznak,

a tamogatas, ellatds tovabbaddsa céljabdl mds szervezet fizetési szdmldjara folydsitott
Osszegeket a folydsitonal a folydsitott Gsszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd — bevételként e szervezetnél elszamolandé
— Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd tovabbutaldsig, vagy —
jogszabély felhatalmazasa alapjan — azok felhasznalasat kévetden az e szervezetnél kiadasként
torténd elszamolasaig,

a helyi 6nkormanyzatnél a nett6 finanszirozés soran a forgétéke elszamolésat, visszap6tlasat
annak felhasznélasaig,

a vagyonkezelésbe adé tulajdonosndl, tulajdonosi joggyakorl6 szervezetnél a vagyonkezelésbe
adott eszkdzzel kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a kovetelés megsziinéséig vagy pénzben
torténd teljesitésének megallapitasdig,

a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaindl a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai
forrasaibél finanszirozott elldtdsok kifizetését és a térsadalombiztositas pénziigyi alapjai
egymas kozotti elszdmolasait a finanszirozé altal torténd megtéritésig

a folyositott, megel6legezett tarsadalombiztositisi és csaladtamogatasi ellatdsokat a
foly6sitonal azok utdlagos megtéritéséig,

a gazdasagi tarsasdg alapitdsa, jegyzett tdkéjének emelése vagy mds részesedés megszerzése
soran a ténylegesen atadott pénzeszk6z6k és mas eszkdzok értékét gazdasagi tarsasag esetén a
cégbirdsagi bejegyzés, més szervezet esetén a részesedésszerzés visszaigazolasa iddpontjaig,

a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre 4tadott pénzeszkozoket, valamint a szerzddés
megerdsitésével, szerzddésszegéssel kapesolatban nem véglegesen adott pénzbiztositékokat —
igy kiilondsen foglal6, kétbér — az adott pénzeszkdz visszaadasdig vagy kiadasként torténd
elszamolasaig.

Egyéb sajitos eszkézoldali elszamoldsok
A mérlegben az egyéb sajatos eszkozoldali elszdmolasok kozott a kovetkezd elszamoldsokat kell
kimutatni:

a)

b)

a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az egyébként
a K1101. Toérvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszdmolandé més kifizetéseket
is - a koltségvetési évet kovetd év janudr honapjaig, és

az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési eszkdznek nem
mindsilld eszk6z6k beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadésaig,
tamogatasként  torténé atadasdig, tovabbértékesitéséig, a hidnyz6, megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek
nem mindsiilé eszkozok allomanybdl térténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv id6beli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv id6beli elhatérolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii bevételek
aktiv idoébeli elhatdroldsat, a koltségek, raforditdsok aktiv idSbeli elhataroldsat és a halasztott
raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv iddbeli elhatarolisa

Az eredményszemléleti bevételek aktiv idSbeli elhataroldsa kdzott az olyan jaré eredményszemléleti
bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utén esedékesek, de a mérleggel lezart
idoszakra szamolanddk el.

Koltségek, raforditasok aktiv iddbeli elhatirolasa
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A koltségek, raforditisok aktiv idbbeli elhatérolasa kozott a mérleg forduldnapja el6tt felmeriilt,
elszdmolt olyan Osszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként csak a mérleg
fordulénapjat kovetd idészakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott réforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalds sordan - a
tartozasatvallalds beszamolasi idoszakdban - a véglegesen 4tvallalt és pénziigyileg nem rendezett
kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodas szerinti dsszegét.

Az elhatarolast az 4tvéllalt kotelezettségnek a megallapodds szerinti pénziigyi rendezésekor, a
teljesitésnek megfelelden kell az egyéb raforditasokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrasok
A forrasok kozott kell kimutatni a sajat t6két, a kotelezettségeket, a kincstari szadmlavezetéssel
kapcsolatos elszamoladsokat és a passziv id6beli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajat toke

A sajat t6kén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
c) azegyéb eszkozOk indulaskori értékét és valtozasait,
d) afelhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és
e) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014. janudr 1-jén meglévs, a nemzeti
vagyonba tartozd eszk6zok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet, miniszteri
rendelet eldirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozaisai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kovetSen a nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszkdzok és forgbeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az Ahsz.
49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszdmolt valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozdsai
A mérlegben az egyéb eszk6z5k indulaskori értéke és valtozasaiként
a) a2014. januar 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. januar 1-jén hatlyos rendelkezései szerint nem
idegen — pénzeszkozok forrdsat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlé szervezeteket —,
b) anemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkozok Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti valtozésait, és
¢) a kozponti kezelésl elbiranyzatokhoz kapcsoloédé fizetési szamlak egyenlegének év végi
nulldra csokkentését a kozponti kezelésii elbiranyzatokkal kapcsolatos beszamolasi és
kényvvezetési feladatokat ellaté szervezeteknél, valamint a Kincstarban a kézponti kezelésti
eldiranyzatokhoz €s a finanszirozasi kiadasok, bevételek kezeléséhez kapcsoléddan vezetett
technikai, lebonyolitasi, beszedési és finanszirozési szamlak - a Kincstar belsd szabalyzataban
foglalt rend szerinti - év végi egyenlegének Osszevezetését
kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény
A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell kimutatni. A
mérlegsor a mérlegben negativ eléjellel is szerepelhet.



5.2.1.5. Az eszkdziok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszk6zok értékhelyesbitésének forrdsaként az elszamolt értékhelyesbités Gsszegét kell kimutatni.
Az eszkozOk értékhelyesbitése és az eszk6zOk értékhelyesbitésének forrasa kizarblag egymassal
szemben és azonos Gsszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredmény
A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 5sszeggel egyezden
kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek
A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédéan vezetett
nyilvantartdsi  szdmlédkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési
kételezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem
engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

A meérlegben a koételezettségeket kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek és kdltségvetési évet
kovetden esedékes kotelezettségek, ezen belill a koltségvetési kiadasok kiemelt elbiranyzatai és
finanszirozasi kiaddsok szerinti tagoldsban kell kimutatni. A mérleg a kotelezettségek kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kitelezettség jellegii sajatos elszimolisok
A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kdzétt kell elszamolni:

a) a kapott eldlegeket az elSleggel torténd elszdmoldsig, visszatéritéséig, amelyek a kapott
talfizetésekbol, a téves és visszajard befizetésekbdl - ideértve az Ahsz. 40. § (2) bekezdés
b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. §
(4) bekezdése szerint elszdmolt sszegét is -, valamint az egyéb kapott eldlegekbél - igy

- killondsen a termékértékesités vagy szolgaltatisnyujtas soran a vevoktdl kapott, altalanos
forgalmi adét nem tartalmazd elSlegekbdl, valamint az utélagos elszamoldsra atvett
pénzeszk6zokbol - dllnak,

b) atamogatas tovabbadésa céljabol mas szervezet fizetési szamlajéra folydsitott Ssszegeket a
fogad6 szervezetnél a folydsitott Ssszeg felhasznalasig vagy visszatéritéséig,

¢) a mas é&ltal beszedett, de més szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszdmoland6 - Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabély felhatalmazésa alapjan - azok felhasznélasaig,

d) anemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozokkel kapcsolatos kotelezettség jellegii sajatos
elszamolasokat, ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel kapcsolatos visszapotlasi
kotelezettséget a vagyonkezelonél a visszapdtlasi kitelezettség megsziinéséig vagy pénzben
torténd teljesitésének megéllapitasaig, valamint a gazdasagi tarsasagok alapitasa, jegyzett
tokéjének emelése sordn a létesitd okiratban vagy annak modositisaban szerepeltetett, de a
tarsasag rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az
atadas idopontjaig,

e) a nem tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrdsaibdl finanszirozott ellatisok és a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai egymas kozotti elszdmolasai kifizetésének
megtéritésére vonatkozo kdtelezettséget a finanszirozé szervezetnél annak megtéritéséig,

J) a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzoket, valamint a szerzédés
meger0sitésével,  szerzOdésszegéssel  kapcsolatban  nem  véglegesen  kapott
pénzbiztositékokat - igy kiildndsen foglald, kitbér - a kapott pénzeszkdz visszaadasaig vagy
bevételként torténd elszdmolasaig,

g) az egyéb sajatos kotelezettség jellegii sajatos elszamoldsokat, ezen beliil
ia) nemzetkdzi tdmogatdsi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése

szerinti, még fel nem haszndlt pénzeszkozdket, és az Eurdpai Uniétél vagy maés
nemzetkOzi  szervezetektél érkezd olyan  tdmogatdsokat, amelyek  végsd
kedvezményezettie valamely 4allamhaztartdson kiviili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve,

20



ib) az Allamadésség Kezel6 Kozpont Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasagnal elhelyezett
fedezeti betétek kozott a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti, kiilfoldi pénzintézetek
altal, szirmazekos miiveletek kiilosnbozeteként elhelyezett fedezeti betétek 5sszegét.

5.2.3. Kinestari szimlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok

A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kézétt kizdrolag a Kincstir, a szamlavezetési
tevékenységével kapcsolatos sajatos figyfélelszamolasokat mutathatja ki. Az 6nkorményzati alrendszer
szervezetei nem kényvelhetnek ebbe a szamlacsoportba.

5.2.4. Passziv idébeli elhatarolasok

A mérlegben a passziv id6beli elhatirolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii bevételek
passziv id6beli elhataroldsat, a koltségek, raforditisok passziv idSbeli elhatirolasat és a halasztott
eredményszemléletii bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv idSbeli elhatarolisa kozott a mérleg
fordulénapja eldtt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii bevételeket kell
kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utani id6szak eredményszemléletii bevételét képezik.

Az eredményszemléletii bevételek passziv id6beli elhatdrolasa kozott kell kimutatni az Szt. 44. § (2)
bekezdése szerinti timogatdsokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb miiksdési
célu tamogatisok bevételei allamhdztartdson beliilr6l és B65. Egyéb miikodési céli atvett
pénzeszk6zok rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szdmlakon nyilvantartott bevételeket
kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv id8beli elhatarolasa kézott a mérleg fordulénapja elbtti
idészakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja
utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szdmlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek
A passziv id6beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletli bevételek kozott kell
kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

a) felhalmozisi célra - visszafizetési kételezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett
eredményszemléletii bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal 4tvallalt kdtelezettség Ssszegét, amennyiben
az a koételezettség terhére beszerzett eszk6zokhoz kapcsolédik (legfeliebb a kapesolodd
eszkozok nyilvantartas szerinti értékében),

¢) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdzok, tovabba az ajandékként, a
hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6zSk piaci - illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett eszkozonként
kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkdz, az elengedett, valamint a
harmadik személy 4ltal atvéllalt kételezettséghez kapcsolodd eszkoz, illetve a térités nélkiil atvett
eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozoket is) 47-51. §
szerint meghatarozott bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke arinyos részének koltségkénti,
illetve raforditaskénti elszdmoldsakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tAmogatas
miatt kimutatott halasztott bevételt a timogatés visszafizetésekor is.

6.Az eszkozik értékelési szabalyai
6.1. Bekeriilési érték meghatarozasa
Az Onkorményzatnil és Intézményénél, a Nemzetiségi Onkorményzatnil és Tarsulasnal és

intézményénél az eszkdzok és forrasok értékeléséndl figyelembe kell venni a kovetkezd jogszabalyi

el6irasokat:
e az Ahsz. 15, 16. és 16/A. §-aban foglaltakat a bekeriilési érték megallapitasanal,



o az Ahsz. 17., 18. és 19. §-dban foglaltakat az eszkdzok értékcesokkenésének, értékvesztésének
és értékhelyesbitésének megallapitasanal,
az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékeléséndl,
bekeriilési érték megéllapitdsdhoz: az Szt. 47. § (9) bekezdésében, az Szt. 48. § (7)
bekezdésében, az Szt. 49. § (5) bekezdésében, az Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében,
az Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

e az eszkdzdk értékesdkkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasahoz:
az Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és c)
pontjdban, az Szt. 54-56. §-aiban, az Szt. 57. § (2) bekezdésében, az Szt. 58. §. (1), (2), (3),
(5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében, az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

o amérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-aban, az Szt. 60. § (5) bekezdésében foglaltakat.

A bekeriilési érték megallapitasinal a szervezeteknek — egyetlen kivételtdl eltekintve — nincs déntési
lehetdsége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében szabélyozott eset, amikor az eszkoz
hasznalatba vételekor még nem 4ll rendelkezésre minden dokumentum, és a bekeriilési értéket
sajatosan (szerzdés, piaci informaciok, jogszabalyi elbiras) kell megallapitani.

Az érintett eszkdz0k ,,becsiilt” bekeriilési értékének megéllapitasaért pénziigyi osztalyvezetd felelds.

Az Ahsz.-ben foglalt elbirdsok alapjan az egyes eszkozok bekeriilési értékének megallapitasaért
pénziigyi osztalyvezeté felelss.

Az egyes eszkozok esetében a bekeriilési érték konkrét meghatarozasi szabélyait az Eszk6zok és
Forrasok Ertékelési szabalyzata tartalmazza.

6.2. Maradvanyérték meghatarozisa
A szervezeteknek a 2014. évt6l bevezetett 1j szamviteli szabalyok alapjan egyes eszkozok esetében,
2014. januar 1-jét6l kezd6dden maradvanyértéket is meg lehet allapitani a kdvetkezd esetekben:

— immaterialis javaknal,

— ingatlannal (értékhatart6l fiiggetleniil),

— 25 milli6é Ft bekeriilési értéket meghaladé gépeknél,

— tenyészallatoknal.

Az Onkorményzat és Intézményei, a Nemzetiségi Onkorményzat és Térsulds és intézménye nem
szamol el maradvéanyértéket.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszimoldsanak szabilyai
Az immateridlis javak és targyi eszk6zok lizembe helyezését kovetden értékcsokkenést kell
elszamolni. Az értékcstkkenés az adott eszkoz fizikai és erkdlesi elavultsagat jellemzd mutatd.
Az értékesOkkenést legaldbb negyedévenként — az éves szintil leirasi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznélatnak megfeleléen, idéaranyosan — kell elszamolni.
Nem lehet terv szerinti értékcsGkkenést elszamolni:

e a foldteriilet, telek (banyamiivelésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet,
telek kivételével),
az erdd,
a képzémiivészeti alkotas,
a régészeti lelet bekeriilési értéke utan,
az lizembe nem helyezett beruhdzasok esetében,
olyan eszkoznél, amely az értékébol a haszndlat sordn nem veszit, vagy amelynek értéke —
kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabol adédoan — évrdl évre né.

® @& & @ @
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A terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszeriien hasznilatba vett, {izembe helyezett
immaterialis javak, targyi eszk6zOk utédn kell elszdmolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek
megfeleléen hasznaljak.

Abban az esetben sem szdmolhat6 el tovabbi terv szerinti értékcsokkenés, ha az adott eszkdz bruttd
értéke ¢és az elszamolt értékcsokkenések Gsszege megegyezik, tehat az eszkdz nulléra frédott.

Az Onkorméanyzat és Intézményei, a Nemzetiségi Onkormanyzat és Térsulds és intézménye
tekintetében nincs olyan tovabbi eszkbzcsoport, amelyre koliségvetési szerv nem szdmol el terv szerinti
értékcsokkenést.

A terv szerinti értékcsdkkenések leirdsi kulcsait az Ahsz., valamint a tarsasagi adorol és az
osztalékaddrdl szold 1996. évi LXXXI. térvény 2. szamii mellékletében meghatirozottak szerint kell
alkalmazni.

Ennél a feladatnil a szervezeteknek kizardlag egyes eszkdzcsoportok értékcsokkenés-kulcsdnak a
megéllapitasara terjed ki a valasztasi lehet6sége.
Ezek a kdvetkezok:

e az épillet beruhazasoknédl a miiszaki paraméterek alapjan dontjiik el, hogy az adott eszkoz
hosszi, kézép- vagy rovid élettartami szerkezettel rendelkezik, amelyhez relevans miiszaki
végzettséggel rendelkezé munkatirs segitségét vessziik igénybe. Ennek meghatarozasdért
miiszaki osztalyvezet6 felelds.

o meghatirozzuk azoknak az eszkozdknek a korét, amelyek az értékiikbdl a hasznalat soran nem
veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges helyzetiikbél, egyedi mivoltukbél adédéan —
évrdl évre nd. Ezen eszkozok kijelSléséért jegyzo felelds.

A kis értékli immateridlis javak és tdrgyi eszkozok esetében az Ahsz.-nek. a terv szerinti

értékcsokkenés elszamolésara eloirt szabalyait kell alkalmazni.
Az e korbe tartozé eszk6zOk mindsitéséért a f6kdnyvi kényvels felelds.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasdinak szabailyai
A szervezetek terven feliili értékcsdkkenést kizardlag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és ¢)
pontjai alapjin szamolhatnak el.

6.5. Ertékvesztés elszamoldsa

A szervezeteknél az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-aiban €s az Szt. 54-56. §-aiban foglaltakat
kell alkalmazniuk. Az egyes eszkbzcsoportok konkrét értékelési médszereit, feladatait, az elszamolas
részletes szabalyait az értékelési szabalyzat rgziti.

Ertékvesztést kell elszdmolni:

részesedésekre,

készletekre,

kovetelésekre,

nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra,

Jjogszabaly alapjan engedélyezett forgatdsi célu értékpapirokra.

Az Onkorményzat és Intézményei, a Nemzetiségi Onkorményzat és Térsulas és intézménye
tekintetében a piaci, forgalmi érték, illetve a kdveteléseknél a megtériilési 6sszeg meghatérozsa a
kovetkezbképpen torténik:

¢ addkovetelés esetében csoportos értékelés

o egyéb kovetelések esetében egyedi értékelés.

Az Onkorményzat és Intézményei, a Nemzetiségi Onkormanyzat és Térsulds és intézménye
tekintetében a piaci, forgalmi érték, illetve a koveteléseknél a megtériilési Gsszeg meghatirozasaért
intézményvezetd (polgarmester, elniok) felelds.



Az Onkormanyzat és Intézményei, a Nemzetiségi Onkorményzat és Térsulds &s intézménye
tekintetében a értékvesztés visszairasaval kapcsolatos dontés meghozatalaért az intézményvezetd
(polgarmester, elnék) felelés.

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkézok és forgdeszkdzok kozott kimutatott részesedések,
ért€kpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a kiilonbozetet
jelentds Gsszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t, de
legalabb a szazezer forintot.

A tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a
kiilonbozetet jelentds sszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a tizmillié forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszimoldsa

Az Onkorméanyzat és Intézményei, a Nemzetiségi Onkorményzat és Térsulds és intézménye az
eszkozeik esetében a piaci értékelés szabalyait nem vélasztotta, ezért az értékhelyesbitésre vonatkozé
szabalyokat nem alkalmazza.

7. Kis értékii készletek, kivetelések, behajthatatlan kivetelések

7.1 Fajlagosan kis értékii készletek nagysiga
A Szabalyzat hatalya ala tartozo6 szervezeteknél fajlagosan kis értékii készletnek mindsiil minden olyan
eszkdz, amelynek kényv szerinti értéke nem haladja meg a 100.000,- Ft-ot.

7.2 Kis Osszegii kovetelések mingsitése
A Szabalyzat hatélya ala tartoz6 szervezet kis Gsszegli kovetelésnek tekinti azt a kdvetelést, amelynek
Osszege nem haladja meg a 100.000,- Ft-ot.

7.3 Behajthatatlan kivetelés

a) a Szt. 3.§ (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy
nem tekinthetd behajthatatlan kovetelésnek, ha a végrehajtis kdzvetleniil nem vezetett
eredményre és a végrehajtést sziineteltetik,

b) akozponti koltségvetési térvényben meghatérozott kis 6sszegii kvetelések tekintetében —
az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyéasos eljardssal vagy a végrehaijtassal
kapcsolatos raforditasok nincsenek ardnyban a kévetelés varhatéan behajthaté dsszegével,

¢) és az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
taldlhato, és a felkutatdsa igazoltan nem jar eredménnyel.

8. Immaterialis joszdg, tirgyi eszkiz iizembe helyezésének dokumentilisa

Mind-a-—sajét-eldallitasi;mind—a A kiils6 szallit6tol beszerzett immateridlis joszag és targyi eszkodz

lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérSl) a szabalyzat 1. sz mellékletét képezd tartalommal
iizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.
Az lizembe helyezési okmanynak a kdvetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

® Nyilvantartas éve, eszk6z megnevezése és azonosit6 szdma
Iktatoszam

Uzembe helyezési okmany kelte, szdma
Alloméanyba-vételi bizonylat szima

A beruhédzas megval6sitasanak modja

Az eszkoz lizemeltetésének helye

Az iizembe helyezés id6pontja

Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért az intézményvezeto(k) felelds.
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Az tlizembe helyezési okméanyokrol évszammal elldtott nyilvantartast kell vezetni a szabalyzat
2. sz. mellékletében talalhat6 tartalommal.

Az tzembe helyezési okmanyok nyilvéantartasanak vezetéséért tirgyi eszkoz konyveld felelds.

9. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznilatban 1évé eszkozok és forrdsok
leltirozasanak moédja

A hasznélt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immateridlis javakrdl, targyi eszkozokrol,
készletekr6l mennyiségi nyilvintartist kell vezetni. A nyilvantartast az ASP integralt szamitégépes
programmal vezetjik. Az ilyen immateridlis javak, targyi eszk6zok és készletek mennmyiségi
leltirozdsat, tényleges szdmbavételét hdromévenként mennyiségi nyilvantartds alapjan kell elvégezni.

10. A koltséghelyek, altaldnos koltségek felosztisi médszerei

A Szabalyzat hatilya ald tartozé szervezeteinek minden kiadasukat el kell szdmolni korményzati
funkcikra (tevékenységekre). Az Ahsz. 2017. janudr 1-jétd] hatélyos szabalyai szerint megsziintetésre
keriilltek a szakfeladatok, igy a 6-7. szamlaosztily a vezetdi informéciés rendszer tamogatisara
alkalmazhat6. A szervezetek a sajitossigaiknak megfelelden, sajat hataskoriikben, ddntésiiknek
megfelelden alakitjak ki a koltséghelyeiket, amelyeket a Szamlarend tartalmaz.

Az Onkorményzat és Intézményei, a Nemzetiségi Onkormanyzat és Tarsulds és intézménye nem
kényvel a 6-os szémlaosztalyba, igy koltségfelosztast nem végez.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A Szabdlyzat hatdlya kiterjed az Onkorméanyzatra, az Enyingi Polgarmesteri Hivatalra, tovabba
Enying Varos Onkormanyzatanak Koltségvetési intézményeire, a Térsulds intézményére, valamint a
Enying Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzatra.

Jelen Szabalyzat 2022. aprilis 1. napjin 1ép hatdlyba, és egyidejiileg hatlyat veszti a 2014, januar 1-
én hatélyba Iépett, tobbszér modositott Szamviteli politika.

A Jegyzonek kell gondoskodni, hogy a Szabalyzatban foglalt elbirdsokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven aldirdsukkal igazoljak, a hatilybalépés
napjaval egyidejiileg. A Szabalyzat éves feliilvizsgalata és aktualizdlisa a Jegyzd feladata.
Toérvénymodositds esetén a véltozdsokat annak hatilybalépését kévetd 90 napon beliil kell e
Szabalyzaton keresztiilvezetni.

Enying, 2022. marcius 21.

Készitette:

Enyingi Polgarmesteri dr. Féldesi Jegyz0 | Alairas: | d ] l-',
Hivatal Dorina I'/‘] (AN




Jévahagyta, megismerte, és a Szamviteli politikdban foglalt eldirasok értelemszeri alkalmazasat

elrendelte:
Koltségvetési szerv neve Koltségvetési Kéltségvetési | Jovahagyas Alairas
szerv vezetdje szerv vezetd datuma
beosztasa
Enying Véros Viplak Tibor Polgarmester /] |
Onkormanyzata r/' /[/
. / |
mie 31| /)4
Enyingi Polgérmesteri dr. Foldesi Jegyzd L
Hivatal Dorina |
2022 43 31, I
Enying Véaros Onody Gyula Vezetd 227
Onkorményzatanak & f/t/g'
Viérosgondnoksaga 2022 MiRC 3 0, /
(
Enyingi Szirombontogaté | Tolnai Ovodavezetd
Ovoda Zsuzsanna ) - )
2002 e 3 1) / N
Enyingi Varosi Bolcsdde | Té6th Judit Bolcsddevezet
2022 MR 31 [l 20%
Enyingi Csalad- és Bartalos Intézményvezetd
Gyermekjoléti Kdzpont Krisztina AVp-b—
MM 3
Vas Gereben Miivelddési | Nemes Didna Intézményvezetd
Haz és Konyvtar
2022 MARC 3 1.
Enying Mikrokorzeti Viplak Tibor Elnék
Szocialis és )
Gyermekjoléti Intézményi 2022 4ARC 31,
Tarsulas
Enyingi Egyesitett Kasza Zsofia Intézményvezetd
Szocialis Intézmény 2072 Wikt 3 & /j[(xu
Enying Varos Roma Kolompar Laszl6 | Elndk ’
Nemzetiségi . !/
w (Enr / T
e o s L




MELLEKLETEK

1. sz. melléklet

........................................

intézmény neve

Uzembe helyezési okmany
beszerzett, illetve eldallitott
immaterialis javakrol, targyi eszkozokrdl

Iktatoszam: .............. /20.. Uzembe helyezési okmany széma: ..........
L

A beszerzés, eloallitas azonosité adatai

1. Immateridlis jészag, targyi eszk6z megnevezése és azonositd szama: ..................

2. A beruhédzas megvalésitasa:

— sajat elfallitasi ................... [l

— kiils6 szallit6tol beszerzett ......[1
2. Beruhazé (lizemeltet) megnevezése €s CIME:  .....oooviviviiniinie i,
3. Beruhazo (iizemeltetd) KSH azonositdja ............cevniiiniiieireeieiiiiireeeeeeenaennn.
4. Az eszkéz lizemeltetésének helye: ............oooiiiiiiiiiiiiii e

5. A beruhézas jellege:

— 1j eszkdz létesitése, beszerzése .................. O
— meglévo bovitése .........oeiiiiiiiiiiiiilL [l

o r

6. Az eszkoz elballitisanak, beszerzésének céljar  ........oiiiiiiiiiii

.......................................................................................................



1L
A beszerzés, eldallitas koltség-elGiranyzatira és iizembe
helyezésére vonatkozé adatok

¥3

1. A beszerzés, eldallitas koltség-eldiranyzata

Adatok: ezer

forintban !

Kdltségvetésben jévahagyott elbiranyzat A beszerzés, eloallitas tényleges koltsége
2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immateridlis joszag, targyi eszkoz kapacitisa (miiszaki jellemzdi)

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

Kelt, c.oveeiiiiiiiiiiiinen 200 hé........... nap
iizemeltetd szervezet vezetSje iizembehelyezést végzd/k/ alairdsa

Megjegyzés.
Az iizembe helyezési okmany mellett ki kell dllitani az dllomdnyba vételi bizonylatot is!
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Megismerési nyilatkozat

A 2022. aprilis 1.-t6l hatdlyos Szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban lefrtakat a munkdm soran kételes vagyok betartatni.

Név /Szervezet
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hatéskor
ONODY GYUA oo T vEerd 2022 WaRC 3. //’fi;
: SUDIT
;iv** T T, V2 072 it 30, Fﬁkﬂﬂmﬂﬂh
wA  ZSOFLA _ , (-

S INT- V52510 2072 Mage 3 0, v
bﬁmr%ogs@f&jusm A INT. VEZET 2022 MaRC 31, %M,&»a(ﬁl»—
T‘(‘)LL)ME_ é%bb\iéAUMA [N VBuETH 022 MiRC 31 |/ ey
heres | O T VBT w3 | (6l

{ L I
LoLorPAy, vz Lo m i 31, | | L~
Lohdzel 1LouA TUNDE Uiore o 2022 MiRe 31, B T

( | |58 (U-J
peemg GV [ 072 WiRe 31|
Trawy HoOMLA PENZAGY] Gl 2022 MARL 3 1, @“’?‘me\?»/

\ ) | { . B ﬂ
@@Dﬁ\w’gr‘{fgihﬁ‘:ﬁ‘@ PENLRY) - 2022 MiRC 31, @W

[E5 3hzetH Pl 0SZALY UEz . 2020 MRC 31 70 Y]




