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ALLASPALYAZAT
ENYINGI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Titkarsagi és Human Irodavezetd

Munkakér/feladatkdr hetdltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Ellatja a polgarmester és a jegyzé dnkormdanyzati
protokolldris feladatait. Kapcsolattartads az dnkormanyzat intézményei és kiilsé szervek kozott.
Kézremitikédik az oOnkormdnyzat és szervei adatvédelmi feladatainak -ellen8rzésében.
Tajékoztatast ad a polgarmester és a jegyz6 részére a Titkarsagi és Human Iroda munkdjarol.
Iranyitja, koordinalja, ellenérzi az osztily munkajat (8 f6} és sziikség esetén kozremiikodik a
feladatok ellatasaban.
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Beto6ltendd allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy

s

Betoltend6 allds munkakdorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kozépvezetsi

oz

Betbltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 6ra, Altaldnos
(hivatali), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Enying
All4shirdet6 szervezet bemutatasa: Enyingi Polgarmesteri Hivatal (8130 Enying, Kossuth Lajos
u. 26., Telefonszam: 06/22-372-002. Palyazatok benydjtisa e-mailben az aldbbi cimre:

titkarsagZ.pmhiv@enying.eu, Postai cim: 8130 Enying, Kossuth Lajos u. 26. A péalyazatokra kérjik
rairni az iktat6szamot és az "Alldspalyazat” megnevezést.

A munkadltatdval, allassal kapcsolatos egyéb 1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; prébaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tdjékoztatds, szervezet
honlap cime sth.): A jogalldsra, az illetmény megéllapitasira és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel8krdl sz016 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései, valamint az az Enyingi Polgdrmesteri
Hivatal kozszolgalati szabalyzatanak rendelkezései az irdnyaddk. Kinevezés esetén 6 hénapos
prébaidd kéthetd ki. Jelen munkakér elérelathatélag 2025. 05. 17. napjaig tolthetd be.

Feltételek, Elényok

Pdlydzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kivetelmények:
- Biintetlen eldélet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
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Elvart végzettség/képesités:

- Fels6fokt alapképzés (bachelor, fdiskolai), Ismeretlen képzési teriilet,
Fels6oktatisban szerzett szakképzettség

- Felsdfoku alapképzés (bachelor, f6iskolai), Ismeretlen képzési teriilet, jogi,
kozszolgilati, gazdasagtudomanyi, pedagdgus, bélcsészettudomdnyi,
tdrsadalomtudomanyi, hittudomanyi, szocidlis

- FelsGfokd szakképzés, Ismeretlen képzési teriilet, kozszolgalati, emberi
er6forras gazdalkoddsi, human er6forrds menedzser vagy munkaligyi és
tarsadalombiztositasi szakképesités

Elvirt szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatirozasa:
- Felhasznaléi szint MS Office (irodai alkalmazisok)
- Nyilatkozat a Kttv. 84-85. § szerinti §sszeférhetetlenségrol

- 90 napnil nem régebbi hatésagi erkodlcsi bizonyitvany (specidlis) - a
kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 39. § (1) bekezdés szerinti

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pélyazat elbirdlasa soran elonyt jelent a vezetéi tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelentd jarmiivezetdi engedély kategéria: B
Egyéb palyazati el6nydk:

- kozigazatasi gyakorlat, szakmai tapasztalat

- kozigazgatési alapvizsga és kizigazgatasi szakvizsga megléte

- tarsalgasi szint{t angol/német nyelvtudas

A paélyazat elbirilasa soran elényt jelentd informatikai kompetenciak:
- Levelezd (pl. Outlook) - Haladé szint
- Dokumentumkezel§-iktaté - Halad6 szint

- HR-személyiigyi - Haladé szint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Pszichés terhelhet6ség (alap)
- Konfliktus-kezelés, érdekérvényesités (vezetdi)
- Terhelhetdség (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigdlasa, felelsségvillalis az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)
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- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A pélyazat részeként benyijtandé igazolasok, alitimaszt6 dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

motivaciés levél

fényképes dnéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

adatkezelési nyilatkozat

A palyazat benyijtasanak hatirideje: 2023.03.16. 00:00

A pélyazat elbiralasanak moédja: Az érvényes pélyazatot benyujtk személyes meghallgatasira
is sor keriilhet. A pélyaztat6 a palyazat eredménytelenné nyilvinitdsanak jogat fenntartja.

A pélyazat elbiraldsinak hatarideje: 2023.03.20. 16:00

A pélyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.enying.eu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.03.21.

Publikdlas tervezett idépontja: 2023.02.17.

A palydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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