ENYINGI VAROSI BOLCSODE

GONDOZAS-NEVELES
SZAKMAI PROGRAMJA

2019.év

Készitette: Toth Judit

Intézményvezetd



»A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kiovetkezo éveknél. Amit ez a kor elront vagy
elmulaszt, késobb helyre hozni nem lehet, Ezekben az években eldol az ember sorsa joformdn
egész életre.”

Kodaly Zoltin

Bolcsodénk torténete

A bolcsédénk 1961-t61 rendelkezik allando miikodési engedéllyel, adaptalt éptiletben miikddott 20
féréhellyel. 2011. évben egy sikeres palydzatnak koszonhetéen megtortént az infrastrukturalis
fejlesztése, valamint 20 férhelyrdl 30 férdhelyre boviilt intézményiink. Bolcsédénk a palyazat
eredményeként sok olyan jatékeszkozzel, mozgasfejleszté jatékkal gazdagodott, amelyek a
legkorszertiebbek kdzé sorolhatok.

A bolcsédében az a célunk, hogy segitsiik és tdmogassuk a 3 éven aluli gyermekek fejlodését.
Szamunkra fontos, hogy elfogadd neveldi 1égkorben, a legnagyobb szeretetben, odafigyelésben
neveljiik Oket a csaladok megelégedésére. Toreksziink arra, hogy tiszteletben tartsuk a gyermek
egyéni fejlodési iitemét és sziikségleteit. Szolgaltatdsaink célja, hogy a gyermekek megfelelden
fejlodjenek, dertisek, kiegyenstlyozottak legyenek.

Azon munkalkodunk, hogy bolcsddénk haladni tudjon a kor kihivasaival és ezaltal is segithetjiik a
szliloket, hogy az alapvetd sziildi feladatokat el tudjak latni.

A palyazat benyUjtasat indokolta, hogy az utdbbi éveket tekintve a jelentkezOk szdma messze
talmutatott azon a létszamon, amelyet befogadni képesek voltunk. Sziikséges volt a bolcsdde
kapacitas bovitése, infrastrukturalis fejlesztése.

A palyazat eredményeként a régi épiilet kertilt teljes felujitasra, felépiilt az intézmény 11j szarnya,
megvalosult a bolcsdde teljes akadalymentesitése. Az épiiletben kornyezetbarat és a gyermekek
biztonsagat szolgald butorok kaptak helyet.

A megujult intézményben az enyingi csalddok 6romére, pluszszolgéltatasokat is kindlunk.



Az intézmény adatai

1. A koltségvetési szerv neve: Enyingi Varosi Bolcsdde
2. A Koltségvetési szerv székhelye, torzsszama:
8130 Enying, Vas Gereben u.8.,
640657
3. Adészama: 16700620-1-07
4. Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz016 1997. évi XXXI.térvény szerinti bolcsddei ellatas

5.Kormanyzati funkciok rendeje:
TEAOR szerint: 8891 Gyermekek napkodzbeni ellatasa
104031 Gyermekek bélecsédében és mini bolcsddében
torténd ellatasa
104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében fogyatékosok
nappali intézetében

5.1 Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

5.2. Az intézmény alaptevékenysége, feladata: A gyermekek védelmérél ¢és gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. XXXI. torvény alapjan a csalddban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek
napkozbeni ellatasat, szakszeri gondozéasanak és nevelésének biztositasa.

Az alapellatds prioritdsa melletti csaladtamogato
szolgaltatasok: Jjatszdcsoport és 1d6északos
gyermekfeliigyelet.

Szakfeladata megnevezése:
889109 Gyermekek  napkdzbeni  ellatasdhoz
kapcsolodo egyéb szolgaltatasok

6.Miikodési teriilet: Enying Viaros kozigazgatasi teriilete

7.Iranvito, alapito szerv neve, székhelye:

Enying Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete,
8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.

7.1. Alapitas éve: 2003.

7.2. Alapitas hatarozatanak szama: 16/2003. (1. 29.)

Intézményi feladatmutato: féréhelyszam 35
Intézmény tipus szerinti besorolasa: Onalloan miikods, eldirdnyzatai felett teljes

gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv.

Programért felelds: Toth Judit intézményvezetd



A bolcséde funkcionalis felépitése:

e féréhelyek szdma: 35

e gondozasi egységek szdma: 1 gondozasi egység +1 csoport
e 1 kiszolgélo egységek: konyha és

e 1 mosoda

Gondozasi egységek funkcioja:

- alapellatas,

- sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasa teljes integracidban,
- élelmezés,

- szolgaltatasok: - gyermekfeliigyelet

- étkezés

A bolcsdde minoségpolitikaja

A bolcs6dénk napkozbeni ellatast nyujtd intézményként a kovetkezd szakmai elvek szerint
miikodik: gondozas,- nevelés egysége, egyéni bandsmod és személyi allandosag biztositdsa a
sajatgondozondi rendszerrel. Fontos az aktivitds, az Onallosag segitésének tamogatasa, a pozitiv
megnyilvanuldsokra vald tdmaszkodas, a rendszeresség és fokozatossag elvének biztositasa.

e Olyan nevelési koriilményeket akarunk teremteni a gyermekek részére, amely egyediilallo és
eldsegiti testi-lelki, intellektualis fejlodésiiket életiik e fontos szakaszaban.

e Olyan bolcsédekultira kialakitasara toreksziink, melyben még tobb id6t tudunk szentelni a
gyermekek egyéniségének.

e Olyan nevelési programok megvalosulasat tervezziik, amely a gyermekek egészséges
fejlodését, problémamegoldo képességét segiti €s tdmogatja.

e Azt valljuk, a gyermek a csaladé és a legjobb helye a csaladban van. Toreksziink arra, hogy
olyan pluszt adjunk a csaladoknak és a gyermekeknek a képzett gondozondinkkel, az
alkalmazott nevelési modszereinkkel, amely a gyermek testi fejlodését, kozosségi
szocializacigjat e kritikus peridodusban a 0-3 éves korban a legintenzivebb modon fejleszti,
és a kreativitast noveli.

e Olyan csaladbarat bolcsddeként kivanunk miikddni, ahol az ellatds Osszhangban van a
gyermek sziikségleteivel, megfelel a sziilok igényeinek és elégedett a fenntartd, a varos
lakosainak ellatdsi mindségével.

o A kellemes bolcsédei légkor, a gyermek centrikus banasmod, a valtozatos csaladi
programok vonzerdt jelentenek és fokozzak a szolgéltatdsunk irdnti bizalmat.

e Biztositani kivanjuk a részmunkaiddben dolgozo6 anydk gyermekeinek folyamatos bolcsddei
ellatasat.



A bolcsode hatékonysagara jellemzo:

e gyors probléma felismerés, megoldasok megkeresése

e (j dolgok, valtoztatasok bevezetése, végzeése a csaladok igényeire valo odafigyelés

e az ¢értelmes célokért valo kockazatvallalas

e pozitiv eréfeszitések tAmogatasa

e kivancsiak vagyunk a munkatarsak, a sziilok, a fenntartdé stb. véleményére és a
dontéseinket az alapjan hozzuk meg, mindenkor figyelembe véve a gyermekek érdekét.

Kiildetésnyilatkozat

Pedagogiai hitvallas

A Korai életkorban a csaladi minta meghatarozo. A bolcsddei nevelés ezt kiegészitd, tamogato,
mintanyujtd szerepet vallal, annak érdekében, hogy a gyermekek fizikai, emocionalis és szocialis
szlikségletei teljes mértékben kielégitettek legyenek. Cél a fejlodés eldsegitése, az érzelmi értelmi
inteligencia kibontakoztatasa a csaladokkal egyiittmiikodve, a csaladok nevelési fikciojanak pozitiv
segitésével. Az intézményi és a csaladi nevelés egymadst erdsitd folyamatként értelmezendd, mely
megfeleld alapokat biztosit a gyermekek fejlédéséhez.

Gyermekkép

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen individum, aki egyéni sziikségletekkel rendelkezd
személyiség. Védelem, kiilonleges banasmadd illeti meg. Fejlodését a genetikai adottsdgok, az érés
torvényszerliségei, a csalad érzelmi légkore és a szociokulturalis hattere, a spontan és tervszeriien
alkalmazott kdrnyezeti hatasok egyiittesen hatarozzak meg. A csecsemokor az alapvetd bizalom, a
kisgyermekkor az autonomia- érzés kialakulasanak idészaka. az els6 évek a legmeghatarozobbak a
gyermek ¢életében, személyisége fejlodésében. A korai kotddés €s a szocializacid iddszakaban
alakulnak ki a késObbi egész €letre jellemzdbb szokasok, viselkedésmintak alapjai. A csecsemo ¢€s a
kisgyermek magaval hozott képességeinek kibontakoztatdsahoz a legkedvezObb feltétel a szabadban
mozgas ¢s jatéktevékenység, a bizalomteljes meghitt személyi kapcsolat, az aktivitasra ¢€pitd
interakciokban gazdag gondozas. A gyermek f6 tevékenysége a jaték, mely Gtjan megtanul tanulni,
érdeklddni, kisérletezni. megtanulja a nehézségek lekiizdését, megismeri az Oromot, a
megelégedést, amit a kognitiv siker a tiirelmes, 6nallo, kitartd6 munka altal elért eredmény utjan
szerez meg. A nem kognitiv készségek, kompetenciak kisgyermekkori elsajatitasa elengedhetetlen
feltétele a késObbi eredményes tanulashoz, az iskolai, tarsadalmi szerepvallalas sikeréhez.

Kisgyermeknevel6 kép

A kisgyermekneveld legfébb munkaeszkoze a személyisége. Alapvetd tulajdonsaga az empadtia, az
elfogadas és a hitelesség. Neveldi attitlidje elfogadd- engedékeny. képes érzelmi biztonsagot nyu;td
kapcsolat kialakitdsara minden kisgyermekkel. Jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait,
egyéniségét, tdimogatja a személyiség kibontakoztatdsat, az aktivitast, az onallosodast. Képes a



sziilokkel partneri kapcsolatban egyiittmikodve eldsegiteni szokasok és viselkedési szabalyok
elsajatitasat. A gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi. Képes a
szakmai fejlédésre, a folyamatos megujulasra. Tudatdban vannak annak, hogy személye,
viselkedése példa lehet a gyermek és a sziild szamara.

Bolcsodekép

A bolcsdde nyitott a kisgyermekes csaladok szamara. Fontos, hogy minden gyermek és feln6tt jol
érezze magat a bolcsédében. A gyermek nyugodt, biztonsagot nyjtd neveldi 1égkorben, a jatékon
keresztiil, a jatékba integraltan tanulassal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocialisan. A
jaték, mint legfontosabb tevékenység, hatdrozza meg az arculatot, melyben figyelembe kell venni az
¢letkori sajatossagokat és az egyéni képességeget is. Ehhez elengedhetetlen az esztétikus, fejlesztd,
optimalis inger gazdag kornyezet teremtése.

A rank bizott gyermekekbdl, csaladjaikkal egyiittmiikodve, személyiségi jogok tiszteletben tartasa
mellett, a vilagra nyitott, érdekl6dd, fogékony, 6nalld, a tarsadalmi egyiittélés alapvetd szabalyait
elfogado gyermeket neveljiink,

Bélcsdde — csalad egyiittmiikodése

A bolesddei gondozas — nevelés a csaladdal egylittmiikddve szolgalja a gyermek fejlddését. Az
egylittmiikddés szinterei lehetdvé teszik azt, hogy a sziildk megismerhessék gyermekiik
tartozkodasi helyét, az intézményt, a személyzetet és annak szakmai munk4jat, a gondozas-nevelés
elveit, gyakorlatat. A sziildnek jogot és lehetdséget kivanunk biztositani arra, hogy javaslatot
tehessenek a valtoztatasra és a kiilonbozé programok bevezetésére, mitkddtetésére, a hazirend
véleményezésére — a Sziiléi Férumon keresztiil.

A gyermek joga, hogy segitséget kapjon a sajat csaldadjaban torténd nevelkedéséhez,
személyiségének kibontakozasdhoz, allapotanak megfeleld fejlesztésre, nevelésre, amelyet, mint
napkozbeni gyermekellato intézmény a legmesszebbmendkig tamogatunk.

Torekszilink arra, hogy a gyermekek emberi méltdsdgat mindenkor tiszteletben tartva a hatranyos
megkiilonboztetés minden formajatdl mentes gondozasban - nevelésben részesiilhessenek. A sziilok
¢s a bolcsdde folyamatosan, kolcsondsen tdjékoztatjdk egymast a gyermek fejlodésérdl. A
kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formdjat alkalmazzuk.

Egyéni kapcsolattartasi formaink: - t4jékoztatas beirataskor
- csaladlatogatas
- beszélgetés érkezéskor és tavozaskor
- lizend flizet



Csoportos kapcsolattartasi formaink: - szUl6i értekezlet
- sziilécsoportos beszélgetések
- hirdetotabla

- irasos tajékoztatas

Csaladlatogatasunk célja: a csalddokkal valo kapcsolatfelvétel, a gyermekeknek és a sziiloknek
otthoni kornyezetben vald megismerése. Torekszlink arra, hogy az els6 csalddlatogatasra a
beszoktatas eldtt, valamint a gyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogataskor arra is
lehetdséget nyujtunk, hogy a sziilok bdvebben informalédjanak a bolcsddénk életérdl, jobban
megismerjék a gondozdndket

A sziilécsoportos beszélgetéseink sordn a csoportok kisgyermeknevel6tdl vezetésével a
csoportokba jard gyermekek sziileit foglalkoztatd témakrol beszélgetiink. A probléméak megosztasa,
egymas meghallgatdsa segiti a sziiloket. A kisgyermekneveldktdl kapott indirekt megerdsitések jo
iranyba befolyasoljak a sziilok nevelési szokasait.

Szervezett programjaink: a csaladok igényeihez igazodoé tobblet lehet6ségek a csaladok segitése, a
sziil61 kompetencia novelése €s a csalad és a bolesdde kozotti kapcesolat erdsitése érdekében. (pl.:
gyermekorvosi eldadas a sziiloket érdekld témakrol; konyv-, jatékbemutatod; linnepekre vald
késziilddés; szervezett programok-babszinhaz; gyermeknap a bolcsddében).

A programok megvaldsitdsdban résztvevd személyek feleldsek a program megtervezéséért,
kivitelezéséért:

a)kisgyermeknevelok
b) technikai dolgozok,
c)érdekképviseleti forum tagjai.

A sziilok lelkesen vesznek részt programjaink szervezésében.

Intézményekkel valo egyiittmiikodés

Részt vesziink a gyermekjoléti szolgalat szervezd €s koordinalo tevékenységében a napkdzbeni
alapellatds jelzérendszereként, hogy a gyermekek probléma esetén (veszélyeztetés) minél tovabb
természetes kornyezetiikben, a vér szerinti csaladjukban maradhassanak.

Tartalmas kapcsolatot alakitottunk ki tovabbra is a hdzi gyermekorvosokkal, védondkkel,
6vodakkal, a Csalad és Gyermekjoléti Kozponttal, a Magyar Bolcsodék Egyesiiletével, Sziikség
esetén a gyermekek védelme érdekében jelzést kiildink a gyamhatésagnak vagy a hivatal
jegyzdjének (gyermekbantalmazas)



Az intézmény alaptevékenysége
Gyermekek napkozbeni ellatasa, bolcsédei ellatas
Az ellatando célcsoport jellemzoi

A Gyvt-ben valamint az NM rendeletben foglalt rendelkezések szerint a személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoléti alapellatasok feladata a gyermek testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi fejlodése,
jolétének ¢és csaladban torténd nevelésének eldsegitése.

A Fenntarté mukodtetésében a Gyvt 94.§ (3.) bekezdés a, pontja alapjan eldirt kotelessége a
bolcsdde mitkodtetése, melynek célja a telepiilésen €16 kisgyermekes csaladok segitése.

A bolesdde a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek napkdzbeni ellatdsdnak egyik
forméja. A bolcséde a csaladban nevelkedd — 20 hetestdl — 3 éves koru — gyermekek szakszerii
gondozasat és nevelését végzd intézmény. Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de testi, értelmi és
szocidlis fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre akkor a 4. évének betdltését
kovetd augusztus 31-ig nevelhetd bolcsddében(. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatosagrol szold 1997. XXXI. torvény {tovabbiakban: gyermekvédelmi térvény} 42.§ (1)
bekezdés)

A bolesddében végezziik a sajatos nevelési igényli gyermek korai habilitacios és rehabilitacids célu
nevelését €s gondozasat is a gyermek 5 éves koraig, teljes integracioban. Bizottsag szakvéleménye
alapjan a fogyatékos gyermek gondozasat legfeljebb 6 éves korat kovetd nevelési év végéig
(augusztus 31 ) végezhetik.

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény, valamint a
modositott 2002. évi XI. torvény, illetve a 15/1998 (1V.30.) NM. , valamint a modositott 6/2016.
(111.24.) EMMI rendeletben foglalt rendelkezések szerint: a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti alapellatasnak a feladata a gyermek testi, érzelmi, értelmi €s erkolcesi fejlddésének,
jolétének és csaladban torténd nevelésének az eldsegitése. A bolcsdde a csaladban nevelkedd 3 éven
aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozéasat, nevelését biztositd intézmény.

A bolcséde olyan szolgéltatd intézmény, amely az alapellatds keretében biztositja a sziilok
munkavégzése, betegsége, vagy egyéb ok miatt ellatatlan gyermekek nappali feliigyeletét,
gondozasat, nevelését.

A bolcsOdei ellatas keretében a gyermekek életkoranak, fejlettségi szintjének, igényeinek
megfelelden biztositjuk a gondozas, nevelés feltételeit, igy kiilondsen:

e atorvényes képviseld kozremitkdodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

e megfeleld textiliat, butorzatot,

e ajatéktevékenység feltételeit,

e az egyéni banasmaddot,

e az ¢tkezést, valamint szakszerli gondozést-, nevelést és egészségligyi ellatast, figyelembe
véve az egészséges ¢letmddra nevelés fontossagat.



A bolcsodei felvételnél elonyt élveznek azok:

e aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

o akit egyediilallo sziildje nevel

e akinek sziildje orvosilag igazolt allapota miatt a gyermek napkodzbeni ellatdsat biztositani
egyaltalan vagy csak részben tudja

e akivel egyiitt a csaladban nevelt kiskoru gyermekek szama eléri vagy meghaladja a 3 fot

e akinek a csaladja csaladgondozasban részesiil és a gyermek fejlodése érdekében a
jelzorendszer tagjai szerint allando napkozbeni ellatasra van sziiksége

e akit gyamhatosadgi a hatdrozat alapjan védelembe vettek, vagy gyamként kirendelt
hozzatartozoja nevel.

A szolgaltatas igénybevételének a modja, a szolgaltatasrol szolo tajékoztatas
formaja

A Dbolcsddei szolgéltatas igénybevétele- a bolesddei felvétel- egész évben folyamatos. A
gyermekek felvételét kérheti: sziild, gondviseld, valamint az 6 hozzajarulasaval a korzeti védono,
hazi gyermekorvos, csaladgondozo, a kori fejleszté gydogypedagdgus és a gyamhatdsag szakembere.
A szolgaltatas igénybevételének a lehetdségérdl a sziilok tdjékozodhatnak az intézményben a
vezet6tol Enying véaros honlapjan, a haziorvosi rendelében a védondi fogado orakon, korai fejlesztd
kozpontban, csaladsegito — €s gyermekjoléti szolgalatnal.

A tajékoztatas tartalmazza az ellatas tartalmat és feltételeit, az intézmény altal vezetett és az adott
gyermekre vonatkozo nyilvantartasokat, valamint a fizetés moédjat. A tdjékoztatast kovetden az
ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje megallapodast kot az intézménnyel, melyben
nyilatkozok, hogy az altala megadott adatok a valdsagnak megfelelnek és ha abban valtozas 4ll be
azt koteles jelezni.

A bolcsddei ellatas megsziinik:

e a meghatarozott idejli elhelyezés esetén a megjeldlt idotartamot kdvetden

e ajogosultsag feltételének megsziinésével

e asziild agy torvényes képviseld kérelmére

e ha a sziil6 a bolcsdde hazirendjét az intézményvezetd irasbeli figyelmeztetésére sem tartja
be

e a bolcsddeorvos szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyereknek az ellatasat,
aki egészségi allapota miatt bolcsddei csoportban nem gondozhatd, illetve magatartaszavara
miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését

e probaiddvel elhelyezett fogyatékos gyermek ellatdsa, amennyiben a gyermekkel kézvetleniil
foglalkoz6 szakmai csoport (orvos, gyoégypedagogus, gondozond) egyiittes véleménye
alapjan ugy dont, hogy a gyermek korai fejlesztése bolcsddei koriilmények kozott nem
végezhetd

e Dbolcsddei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. €életévét betoltotte.



Az igénybevevok és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak
védelme:

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy:

e segitséget kapjon a csaladjaban torténd neveléshez, személyiségének kibontakoztatasahoz, a
fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz

e emberi méltosaganak tiszteletben tartasdhoz
e 3llandé érzelmi biztonsagot nyujté teljes korl ellatdsban, gondozasban, nevelésben részesiiljon

e hatranyos megkiilonbdztetés minden formdajatél mentes nevelésben — gondozasban
részesiiljon.

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek
nevelésével ellatasaval foglalkozik.

A bolcsodei ellatast isgénybe vevo sziilonek (torvényes képviselonek) joga van ahhoz, hogy :

e a gyermeke fejlodését eldsegito ellatasokrol tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon
e megvalassza a bolcsddét

e megismerje a bolcsdde nevelési gondozasi elveit, az ott folyod szakmai munkat

e megismerje a gyermeke ellatasahoz kapcsolodd dokumentéciot

o tajékoztatast és tandcsot kapjon a gyermeket neveld- gondoz6 személyektdl

e véleményt nyilvanitson, vagy javaslatot tegyen az intézmény miikodését illetéen

e Detekinthessen a gyermeke bolcsddei életébe.

A bolcsédei szolgaltatast igénybe vevo sziild (torvényes képviseld) koteles a gyermeke ellatasaban
kézremiikodé szervekkel, intézményekkel egytitt miikodni.

Az ellatast igénybevevot megilleti:

e az alkotmanyos jogok maradéktalan és teljes korli tiszteletben tartasa, kiilonos tekintettel az
¢lethez, az emberi méltosaghoz, a testi épséghez, a test — lelki egészséghez valo joga

e személyes adatainak védelme ¢és a titoktartas

e az ecllatott jogi (gyermekjogi) képviseld segitése jogainak gyakorlasaban, esetleges
panaszainak megfogalmazasaban, kivizsgalasaban.

Panasz esetén az intézményvezetd 15 napon beliil koteles irasban értesiteni a panaszost a
kivizsgalas eredményérdl. Amennyiben a panasztevd kifogasolja az intézkedést, 8 napon beleiil a
fenntartbhoz fordulhat jogorvoslatért. Az intézmény az igénybevevok érdekvédelmének,
panaszjoguk gyakorlasanak céljabol Erdekvédelmi Forumot miikodtet.



Az Erdekvédelmi Forum miikodésének a szabélyzatat, tagjainak az elérhetségét, valamint a
gyermekjogi képviseld nevét, elérhetéségét az intézményvezetd jol lathato helyre kifiiggeszti.

A bolcsodében foglalkoztatottak személyiségi jogainak érdekében biztositani kell, hogy:

e a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilésben részesiiljenek
o tiszteletben tartsak emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat
e munkajuk elismerése

e megfeleld munkakor kozott végezhessék munkajukat.

Erdekképviseleti Forum miikodése:

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény értelmében, a
bolcsodei ellatasban részesiilék érdekeinek védelmében az intézmény Erdekképviseleti Forumot
koteles miikodtetni.

Az érdekképviseleti forum tagjai:

e anevelési egységeket képviseld sziilok (csoportonként 1-1 £6)

e abolcsédét képviseld kisgyermekneveldk (1 £6)

e a fenntarté dnkormanyzat delegéaltja 1 f6

Az aktudlis tagok névsorat jol lathato helyen a sziilok tudomasara kall hozni.

Az Erdekképviseleti Forum feladata:

e azintézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme

hozza benyujtott panaszok és a hataskorébe tartozo ligyek vizsgalata, dontése

intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas
hataskorrel rendelkezd szervnél

e az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatdsok tervezésére,
mukodtetésére, valamint az ebbdl szarmazo bevételek felhasznalasara vonatkozo
javaslattétel

a hazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa.
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Az Erdekképviseleti Férum miikodése:

A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellato érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek a
bolcsdde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

e az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében
e a gyermeki jogok sérelme
e azintézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja és tajékoztatast ad a
panasz orvoslasanak lehetséges modjarol. A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, ha 15
napon beliil nem kap irdsos értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel ért
egyet, az intézmény fenntartéjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat jogorvoslatért. A
forum szabalyos mikdodtetése érdekébe évente legalabb két alkalommal ilésezik. (aktualis
probléma esetén sziikség szerint).

Téritésmentes szolgaltatasaink:

o ,bolcsodekostolgaté” udvaron, délelott 9 ésl11 oéra kozott, jo id6 esetén, a bdlcsddével
ismerkedni szdndékozokat fogadjuk, kozos jatéklehetdséggel.

e 35 férdhelyen a dolgozo sziilok 0-3 éves korti gyermekeinek gondozasa,- nevelése torténik,
klasszikus bolcsddei keretek kozott. A csoportok napirendje, szervezési kérdései, gondozési
¢s nevelési gyakorlata, az irdnyelvekben és a modszertani levelekben foglaltak szerint
szervezddik.

e Egy csoporton beliil - teljes integraciéban — a 6 év alatti, sajatos nevelési igényli nevelés
elsédlegességének gyermekek gondozasa,- nevelése és fejlesztése folyik.

A bolcsodei nevelés célja, feladata

Célunk és feladatunk a csaladi nevelést segitve, napkdzbeni ellatas keretében a gyermekek fizikai
¢s érzelmi biztonsagéanak ¢€s jolétének megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel €s elfogadassal, a
gyermekek nemzeti-etnikai hovatartozasanak tiszteletben tartasaval, identitasuk erdsitésével,
kompetencidjuk figyelembe vételével, tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, pozitiv
viselkedési mintdk nyujtasaval eldsegiteni a harmonikus fejlédésiiket.

A bolesodei ellatas keretében a gyermek életkoranak, fejlettségi szintjének megfelelden az
intézmény Dbiztositja a nevelés-gondozas feltételeit, igy kiilonosen: fokozatos beilleszkedés
lehetdségét

e aszil6 kozremiikddésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségeét

o a felszerelési jegyzékben meghatarozott textiliat, butorzatot, egyéb eszkozoket és
felszerelést

e ajatéktevékenység feltételeit

e aszabadban val¢ tartozkodas feltételeit
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e agyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld
étkezést a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségligyi eldirasokrol szold miniszteri
rendeletben foglaltaknak megtelelden.

A nevelési célok és feladatok bolcsddénk minden csoportjdban azonos elvekre épiilnek. A
megvalodsitast, a csoport arculatat a gyermekek ¢€s a kisgyermeknevelok személye formalja, alakitja.

A bolcsodei nevelés alapelvei
1. A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsodleges
szempont a csalad mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex latdsmod alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladit is
kiindulépontnak tekinti. Az interakcids mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségérol és gyengeségérol. Az er6sségek hangsulyozasa altal a szakember
hozzajarulhat a csalad életmindségének javitdsdhoz.

2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencié magéaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcséde funkciodjat
tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara. Ennek
értelmében a feladata az esetlegesen felmeriild fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok
felismerése ¢és jelzése.

3. A csaladi nevelés elsidleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaladok joga és kotelessége. A bolcsdde a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziil0k szamara lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonb6zo
szinteken és modokon megvaldsuld bekapcsolodast a bolesdde életébe.

4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, méssal nem helyettesithetd individum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezdé fejlodd személyiség. kiilonleges védelem, banasmod illeti meg. A
bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis, a
kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben
tartdsdval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai
képességbeli kiillonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

5. A Kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe

A Dbolcsddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossdgaibdl addddan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre €s a csaladra.
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A feladatok szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld
Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdol addddan a
kisgyermekneveld felelds a szakmai tudasa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai
fejlesztéséért.

6. A biztonsdg és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsddébe torténd beszoktatasra, adaptacids idoszakra gy
tekintlink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és
targyi kornyezetének az allandoésaga (,,sajat kisgyermekneveld”- rendszer, felmendrendszer, csoport
— ¢és helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tajékozodashoz, a jo szokas
kialakulasdhoz. A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadod
ismétlddések tdjékozodasi lehetdséget, stabilitast és kiszamithatosagot eredményeznek a napi
események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszerileg
magaba foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden formajatol valo védelmet.

7. A fokozatossdg megvalositisa

A fokozatossagnak a bolcséde minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén érvényesiilnie kell.
A kisgyermek 1) helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok
elfogadasat, az ) dolgok megismerését, a szokasok kialakulasat.

8. Egyéni bandsmaod érvényesitése

A kisgyermekfejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevelOi magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének.
egyéni fejlédésének litemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat,
nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és valldsi hovatartozasat. A fejlédés iitemét mindig magéhoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1) fejlédési allomasnak kiindulopontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy a bdlcsédébe jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez
igazod6 mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyljté gondoskodasban és timogatasban.

9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak benséséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvalosulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. a fiziologias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendli sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis
gondozas hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a nevelési feladatok
megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdasa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi ¢és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetdségét,
hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil
ismeretekhez,élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds Oromét,
megerdsddjon benne a vilag megismerésének vagya. 13



Kivancsisaganak fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval Segiteni az 0©Onallo
kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen at tartd tanulds igényének, folyamatanak
biztos alapjait.

A bolcsodei nevelés feladatai

1. A csaladok tamogatdasa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A bolcsdde, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriild gyermekintézmény jelentds
szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése,
tdmogatdsa a pozitivumok kiemelésével valosul meg. A csaladi és bolcsddei nevelés dsszhangja, a
szlllok és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangu, konstruktiv, koélcsonds bizalmon alapuld
partneri  kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermek harmonikus fejlédéséhez. A
kisgyermekneveld, mint szakember, szaktuddsdra, tapasztalataira épitve, a sziildk igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa, tamogatasa,
a harmonikus testi ¢és lelki fejlédéshez sziikséges egészséges ¢€s biztonsagos kornyezet
megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerint kielégitése a gondozasi helyzetekben
valésul meg. a rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodod napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a
mozgas, a szabad levegon vald aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmod, az
egeészségnevelés érdekében torekedni kell az a lapvetd kulturhigiénés szokasok kialakitdsara. A
prevencios feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specidlis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus és gydgypedagdgus.

3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsadgot nyujtd nevel6i magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésre vald Osztonzeését, a pozitiv €s bizhatd {lizenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvarasok €s hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsddébe torténd
keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztaldsara. Az egyiittlét helyzetei az
érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi ¢és
tarsas kompetencidk fejlesztéséhez. Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsara, a
masok iranti nyitottsdg megoérzésére. A  kisgyermeknevelé feladata a kisgyermekek
beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa,
a kommunikécios kedv felkeltése és fenntartdsa a bdlcsddei- nevelés minden helyzetében,
mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével. Kiilonos figyelmet kell forditani a hatranyos
helyzetli gyermekek tarsas €és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd
szakemberek bevonasaval is.
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4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és cselekvés tanulas lehetoségének
megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet kialakitasaval
torténik. A bolcsédei gondozas - nevelés helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt, segiti a
tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodd kozds
tevékenység soran szerepet kap az élmények viselkedési és helyzetmegoldéasi mintdk nyujtasa, az
Onallo probalkozas és a kreativitds tdmogatasa. Az 0Onalld valasztds és a dontési képesség
kialakulasat a batoritd, 6sztonz6 neveldi magatartas.

5. Gondozas

A gondozas bens@séges interakcios helyzet a gyermek és a kisgyermekneveld kozott. Elsodleges
célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, a helyes szokasok kialakitdsa. A gondozas
mindsége meghatdrozza a gyermek kozérzetét, a gyermek felndtthoz vald viszonyat. A gondozasi
miveletet gy végezziik, hogy oromforras legyen és egyiittmiikodés alakuljon ki. Az elvarasok
igazodnak a gyermek ¢életkordhoz, fejlettségéhez, aktudlis dallapotdhoz. Ha nincs kedve
egylittmiikddni rugalmasan kell alkalmazkodni allapotdhoz. A felndtt tapintatos bandsmodja,
elfogadast kifejez6 verbalis és nonverbalis kommunikécioja kihat a gyermek pozitiv én —kép
kialakuldsara, az onelfogadéasra. Gondozas kdézben fontos, nevelési feladatokat is ellatni. Pozitiv
modszereket alkalmazni (dicséret, batoritas). Lehetdségeket ajanlani, ismereteket adni.

6. Jaték

A jaték egyetemes emberi, belsd késztetésbdl fakadd oromteli tevékenység. Eletsziikséglet. A
jaték Utjan torténd tanulas dontd hatasi az ember személyiség fejlédésére, A gyermekkor
legfontosabb tevékenysége, mely segit a vildg megismerésében és befogadasaban, eldsegiti az
érzelmi értelmi és szocialis fejlodést. Erték a szabad jaték, az 6nallé mozgas, aktivités, az alkotés, a
kreativitas. Személyi €s targyi feltételek biztositasaval, jol szervezett napirenddel segitjiik a nyugodt
jatektevékenységet. A neveld a kisgyermek igényétdl fiiggden vesz rész a jatékban. Viselkedése,
kommunikacioja minta a gyermek szadmara. Erzelmi biztonsagban indirekt modszerekkel segiti az
értelmi fejlodést.

7. Tanulas

A tanulds fogalmat a lehetd legtigabban értelmezziik: tanulasnak tekintiink minden olyan
tapasztalast, informacioszerz folyamatot, mely tartdos valtozast idéz el a viselkedésben és a
gondolkodéasban. A tanulds atszovi a bolcsddei é€let egészét. Legfobb motivacidja a személyes
kivancsisag, érdeklddés tanulasi vagy, bels6 motivum: a gyermek O6romét leli a folyamatban és
annak eredményében. LegfObb szinterei a természetes ¢élethelyzetek: gondozas, jaték a felndttekkel
¢és a tarsakkal, egylittes tevékenységek, kommunikacio. A tanulas jelentds mértékben utanzason
alapuld spontan tevékenység, tapasztalatszerzés. A beszéd a tanulds egyik legfontosabb eleme.

A kommunikativ képességek fejlodésének feltétele a biztonsagos €s tdmogatd kornyezetben zajld
feln6tt- gyermek és gyermek- gyermek interakcid. A fizikai és érzelmi biztonsag megteremtésével,
optimalisan inger gazdag kornyezettel tessziik lehetdvé, hogy a gyermek nyitottan, érdeklédéssel
fordulhasson a kornyezete felé, kedve legyen aktivan tevékenykedni. Sok lehetdséget kinalunk
tapasztalatszerzésre, a kdrnyezet megismerésére.
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Magyarazattal, batoritassal, elismeréssel segitjiik a megértést €s a feldolgozast. Kovethetd pozitiv
példat nyujtunk. Teljesitményelvarashoz kotott, direkt ismeretatadas nincs a bélcsédében.

Nevel6 gondoz6 munka megszervezésének elvei

»Sajat kisgyermeknevel6 rendszer”

A ,sajat kisgyermekneveld rendszer” a személyi allandésag elvén alapul, mely biztositja, hogy
tobb figyelem jusson minden gyermekre. A szakmai alapelveknek megfelelden a csoportokban a
gyermekek egy részére ( 5-6 f0) egy kisgyermeknevel$ tartozik. A ” sajat Kisgyermeknevel$”
szoktatja be és segiti at a bolcsddei élet sordn ad6dd nehézségeken, 6 tartja szdmon egyéni igényei,
problémait, szokdsait ¢és kiséri nyomon fokozott figyelemmel a fejlddésiiket. A bdlcsddei ellatas
egész idotartama alatt 6 a kisgyermekneveldje.

Az un. oOlelkezési idében - az az id6szak, amikor mindkét kisgyermeknevelé a csoportban
tartozkodik- idejét elsdsorban a ,, sajat ,, gyermekei nevelésére, gondozasara forditja.

Napirend

Torekedni kell a gyermekek napirendjének jol megszervezett, folyamatos és rugalmas
kialakitasara, mely figyelembe vesz a gyermek igényeit, sziikségleteit igy biztositva szamukra a
biztonsagot, kiszamithatosagot, aktivitast és az Onallésodas lehet6ségét. A csoportban az egyes
gyerekek igényei Ggy vannak kielégitve, hogy kdzben a csoport életében is attekinthetd rendszer
van, a gyermekek tajékozddnak a varhatd eseményekrol, nincs felesleges varakozasi id6. Ez egyben
a csoport belsd nyugalmat is biztositja.

A napirend kialakitasanal figyelembe veszik a gyermekek ¢letkorat, fejlettségét egyéni
sziikségleteit, otthoni ¢€letét, €letritmusat, az adott évszakok 1ddjarasat, a csoport 1étszamot, ,, sajat
kisgyermekneveld” fontossagat, a targyi feltételeket. Lényeges a j6 munkaszervezés és a kisegitd
személyzet 6sszehangolt munkaja.

Nevelési gondozasi program feladatai

Egészségvédelem az egészséges életmod megszervezése

A gyermek testi- lelki egészségének megdrzése, az egészséges életmod, a helyes szokasok,
viselkedésmodok megalapozasa a bolcsddei egészségvédelem célja. Személyes példamutatisra
épitve derlis 1égkorben naponta biztositani kell a folyamatos jatékot, az elegendd szabadlevegén
tartozkodast, fejlettségnek, allapotnak megfeleld étrendet, a fejlddéshez sziikséges élelmi
anyagokat.
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Lelki egészségvédelem

A lelki egészségvédelem szempontjabol dontd jelentdségiliek az elsé évben szerzett benyomasok.
az adaptacio ¢és az azt kovetd idészak érzelmi jelei tobbnyire lathatoak, de az sem ritka, hogy a
gyermek belsd fesziiltséggel kiizd. A bdlcsddei szakemberek a gyermek viselkedését folyamatosan
figyelemmel kisérik, annak érdekében, hogy felismerjék a lelki problémaékat, a stressz jeleit és
segitik ezek feldolgozasat. Mindent megtesziink azért, hogy a gyermek biztonsdgban érezze magat
¢s elfogadja az uj kornyezetet. Sikerélményhez juttatjuk a gyermeket, megerdsitjiik a helyes
viselkedést, figyelmet forditunk az agresszid megelozésére, a jaték segitségével oldjuk a
fesziiltséget. A szeretetteljes 1égkor, a rendszeresség, a kovetkezetesség biztonsagérzetet ad. A
gyermekek kedvenc jatékukat, atmeneti targyat behozhatnak, ami vigaszt nyujt és folyamatossagot
a csaladi otthon iranti igényében.

Mozgasfejlodés segitése

A gyermek legtermészetesebb megnyilvanuldsa a mozgas. Csecsemd és kisgyermekkorban
alakulnak ki az alapvetd mozgasformak. A gyermek mozgéasigénye nagy, szivesen és drommel
mozog.. Ennek kielégitését a szabad jaték és mozgés biztositdsaval, a szabadban és a szobaban
torténd tevékenységgel, mozgaskezdeményezéssel segitiink. A kornyezetet balesetmentessé tessziik,
a veszélyhelyzeteket igyeksziink kikiiszobolni. Olyan koriilményeket teremtiink, amelyek fokozzak
a mozgaskedvet, valtozatos mozgasformakra adnak lehetdséget, Elegendd id6t, megfeleld helyet,
eszkozoket biztositunk a mozgashoz a csoportban és az udvarom. Allando feliigyelet mellett,
szabadon, egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belso aktivitasuknak megfelelden gyakorolhatjak a
nagymozgasokat, finom mozgasokat. a mozgas pozitivan hat az idegrendszerre, a novekedésre, az
egészség fenntartasdra, a betegségek megeldzésére. De segiti az én- tudat fejlodését és az
alkalmazkodast.

Leveg6zés

Minden évszakban biztositani kell a szabadban, a friss levegon tartézkodast, kinti jatékot mozgast.

Fogapolas

A fogszuvasodas megeldzése érdekében fontos a fogéapolas, a helyes sz4joblités, a fogmosasi
technika megismerése, elsajatitasa mar bolcsddés korban. Cél az egészséges fogfejlddés fenntartasa,
a fogazat védelme, a fogmoséas igényének kialakitasa. a zart fogsort gyermekek fogkefét és
fogkrémet hasznalnak. A ragas érdekében rendszeresen kapnak a gyerekek zoldséget, gylimdlcsot.

Bolcsédeorvos preventiv tevékenysége

A bolcséde orvosa a beszoktatast kovetéen, majd késébb havonta, félévente részletes Orvosi
vizsgalatot végez. A vizsgalatot dokumentalja a gyermek egészségligyi kartonjaba.
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A tapasztalatokat megbeszéli a neveldvel, a sziilével. Sziikség esetén szakorvos. Egészségligyi ,
ismeretterjesztd eldadasokat tart a bolcsdéde dolgozdinak, sziiléknek.

Miivészeti esztétikai nevelés

Az alkotd élmények, a zene, az anyanyelv, a kornyezet és a mozgas élményeken keresztiil,
komplex modon, minél szélesebb korben tapasztalati lehetdséget biztosit a gyermek szdmadra.
Ennek megfeleléen a csoportokban az udvaron a fentiekben felsorolt nevelési helyzetet
kihasznalva, a funkciodrom szintjén jatékos indirekt neveléi modszereket hasznalva,
kezdeményezést biztositunk a gyermekeknek. Ennek 1ényege, hogy az alkotdtevékenység, a zene az
anyanyelv, a kornyezet és a mozgas teriiletén ezeket dsszehangolva, komplexitasi lehetségeiket
kihasznalva, tudatosan tervezve, biztositjuk a teret és eszkozoket a gyermek szamara és ré bizzuk,
hogy a végkifejlet mi lesz. Igy az érzelmi biztonsagot nyujtd szeretetteljes légkorben, a felajanlott
eszkozokkel szabadon tanulhatnak, mozoghatnak, alkothatnak, kapcsolatot teremthetnek ¢és
kifejezhetik érzelmeiket. Ezeket a tevékenységeket bolcsddei napi életbe ugy kell beépiteni, hogy a
gyermek barmikor bekapcsolédhat és barmikor kiléphet beléle. Onkéntességen alapul, a
tevékenykedés nem lehet feladata a gyermeknek.

Alkoto6 élmények

A kisgyermek életében az alkotdtevékenység oromforrasként van jelen. lehetdséget nyujt sajat
tapasztalatok, kozos, egylittes élmények megélésére, az érzelmek feldolgozasara és kifejezésére
(6nkifejezés), a kornyezettel valdé kommunikaciora, melyet a neveld a napi jatéktevékenységbe
integraltan biztosit. A kisebbek csoportjaban mindezt kiilonféle anyagokkal (homok, viz, fa , textilia
stb.) valo ismerkedéssel, a nagyobbaknal a feltételek biztositasaval, az egyes technikak
megmutatasaval, a gyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitésnyujtasaval, az
alkotokedv fenntartasaval, az alkotasok elismerésével és megbecsiilésével, megdrzésével segiti el6 a
tevékenység iranti érdeklddést és a személyiségfejlodésre gyakorolt hatds érvényestilését. Az alkotd
tevékenység szinterei a csoportszoba, az udvar.

Kornyezeti élmények

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasahoz, a kdrnyezet
szépségérdl vald gondoskodashoz kapcsolddnak. (pl. virdglocsolds, kertészkedés, gylimolcsnap |,
csoportszoba diszités stb). Fejlesztik a kisgyermek izlésvilagat, a hétkdznapi életesztétikum iranti
igényességet, a masok felé forduldst, masok igényének figyelembe vételét €s az empatiat. Az 6rom
forrasai és egyiittessége, a kozos munkalkodas és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak
atélése. A helyzetek Iényeges tanulasi lehetdsége az egymasra épiilé elemekbdl allé miiveletsorhoz
igazodassal probalkozas, az egyiittmiikddés €és a feladatok megosztasa.
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Zenei élmények

Bolcsddében sokrétii zenei €lmény atélése, a zene a gyermekek mindennapjainak fontos részét

képezi. Lehetoséget ad a csoportban a derlis, baratsagos légkdr megteremtéséhez, a
tapasztalatszerzésre, a kornyezet hangjainak a megfigyelésére a nevelok kellemes ének ¢és
beszédhangjanak, dudolgatasanak ritmusos szovegmondasanak a dallam és ritmushangszerek

hallgatasanak, megszolaltatdsanak, a kozos énekléseknek ¢lményt nyjtd atélésére. Az alkalmazott
jatékos mondokakat dalokat a gyermekek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi
hangulati allapotdhoz igazodva vélasztjak ki a neveldk, felkeltve a gyermek érdeklddését, formalva
esztétikai érzékiiket, zenei izlésiiket, 4polva a hagyomanyok tovabbélését, erdsitve érzelmi
biztonsagukat, fejlesztve zenei emlékezetiiket, zenei anyanyelviiket.

Anyanyelvi élmények

A vers mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi -, értelmi,- és a Szocidlis fejlddésére. A
versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken Keresztiil a
személyiségre. ezen lehetdségeket figyelembe véve, bolcsédében a népi és irodalmi miiveken, a
verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés, babozas dramatikus hatdsain keresztiil, azoknak
bensdséges kommunikécios helyzetét kihasznalva, a mindennapi tevékenységbe agyazottan a
kisgyermekneveldk olyan élményeken keresztiil biztositott tapasztalatok és ismeretek elsajatitasat
segitik, melyben fejlodik a kisgyermekek emberismerete, a f6héssel vald azonosulas altal
empatidja, gazdagodik a szdkincse és az 6nallo véleményalkotas kialakulasa.

A fejlodés jellemzoi bolecsodéskor végére

A gyermekek tobbsége az érés fejlodés, a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés eredményeként a
bolcsddéskor végére elérik az 6vodai €let megkezdéséhez sziikséges fejlettséget.

Ennek jellemzoi:

o {0 tevékenysége a jaték, aktiv, szereti amit csinal

o képes kotddni, éri hogy szeretik, a kozOsséghez tartozik, csalddjanak, tarsainak oOril, a
felndtt- gyerek kapcsolaton tal a gyermek kapcsolatokban is biztonsdgban érzi magat,
szivesen jatszik tarsaival

e kialakul én-tudata, én képe pozitiv

e nyitott, érdekl6dd, kivancsi, orommel vesz rész uj tevékenységben

e tObb teriileten 6nalld, élvezi onallosagat, a gyakorlast, kisebb segitséget igényel

o ol tijékozodik kornyezetében, ismeri a napirend eseményeit, a szokasokat. Elfogadja a
csoportban kialakitott szabalyokat, alkalmazkodas nem jelent szamara megterhelést.

o képes a konfliktusokat, negativ érzéseket 6nalloan vagy felnétt segitségével feldolgozni

e mozgasa Osszerendezett, véltozatos mozgasformakat hasznal. Erzékeli teste térben vald
elhelyezkedését, mozdulatai hatasat
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o képes kifejezni megat, szabadon megnyilatkozik kiilonboz6 teriileteken. szavakkal fejezi ki
sziikségleteit

e clsGsorban beszéd utjan tart kapcsolatot a felndttekkel és a gyerekekkel
e szobatiszta, legtobbszor ,,agytiszta” biiszke arra, hogy nem hasznal pelenkat

e cgyiittmiikodik a felndttekkel, szivesen segiti kisebb feladatok elvégzésében.

A gyermekek egészséges fejlodése jelentds egyéni kiilonbséget mutat. Az intézmények, a

csalad egyiittmiikodése fontos a gyermek zavartalan fejlodése és 0vodai adaptacioja érdekében.

Alapellatason tuli szolgaltatasok

A kisgyermekeit otthon gondozo sziiloknek csaladtamogatd szolgéltatisokat csak bolcsddei
alapellatds prioritaisa mellett, a szolgaltatdsoknak megfeleld személyi,— targyi feltételek
biztositasaval szervezziik.

A gyermekek orvosi igazolds nélkiil vehetik azt igénybe. A sziil6 nyilatkozatot ir ald, hogy
gyermeke egészséges, és bemutatja a kotelezd véddoltasokrol szolo igazolast, illetve a Gyermek
egészségligyi kiskonyvet.

Valamennyi szolgaltatasért téritési dijat kell fizetni.

A szolgaltatasok formai:

1. Idészakos bolesddei elhelyezés

A szilé elfoglaltsaga idejére, néhany oOrara kérheti gyermeke bolcsddei ellatasat. A
bolcsddevezetd, illetve a kisgyermekneveld a gyermek személyi adatain kiviil rogziti a
szolgaltatas igénybevételének a napjat, id6tartamat, és azt, hogy kinek adhat6 ki a gyermek,
kit és hol lehet értesiteni siirgds esetben. Az igénybevett étkezések dijat és a szolgaltatas
koltségeit a helyi pénziigyi szabalyok szerint szamoljuk el.

2. Jatszécsoport

A nyitott csoportokban fogadjuk a gyermekeket az édesanyakkal egyiitt a nap egy bizonyos
szakaban, abbdl a célbol, hogy egyiitt jatszanak gyermekeikkel az intézmény altal
megteremtett kedvezd koriilmények kozott.

A kisgyermekgondozo szerepe ekkor megvaltozik, 6 a haziasszony a csoportban, a
gyermekeket sziileik gondozzak.
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A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak moédja, formai

A szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasrol szo6lo 1993. évi III. térvény 92/D § szabalyozza a
személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésére vonatkozo torvényi eldirasokat.

A tovabbképzésre vonatkozd részletes szabalyokat, a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl €és a szocidlis szakvizsgardl szolo 9/2000.( VIL4.) SzCsM rendelet alapjan
bejelenti a tovabbképzés teljesitését a mikodési nyilvantartashoz, tovabba folyamatosan jelzi az
adatvaltozast, a szakdolgozo kilépése esetén a torlést.

A tovabbképzési terv célja, hogy a tovabbképzési ciklus végére minden dolgozo teljesitse
tovabbképzési kotelezettségét.

A tovabbképzési terv tartalmazza:

e a targyévben tovabbképzésen résztvevok szamat, munkakoriik és a varhatd tavolléti ido
feltlintetésével

e atovabbképzésen résztvevok helyettesitési vonatkozo tervet
e atovabbképzésre forrasok megjelolését és felosztasat
e atovabbképzési kotelezettséget teljesitdk szamat.
A munkaltato e kotelezettségeit a 9/ 2000. ( VIIL.4.) SzCsM rendelet részletezi.

Modern szakképzett dolgozd szamara Kkotelezé teljesiteni a tovabbképzésre vonatkozo
kotelezettségét, a munkaltatoval tortént egyeztetés alapjan részt venni az akreditalt
tovabbképzéseken. A szakdolgozd koteles tovabba az adataiban bekovetkezett valtozasokat, a
tovabbképzési kotelezettség teljesitését harminc napon beliil bejelenteni a munkaltatonak, és egyben
rendelkezésre bocsatani az igazolasokra szolgald iratok mésolatat.

Sajatos nevelési igényill gyermekek gondozasa — fejlesztése

Egy csoporton beliil, teljes integracioban a Tanuldsi Képességet Vizsgaldo Szakértdi és
Rehabilitacidés Bizottsag véleményével torténik a gyermekek felvétele korai fejlesztésre illetve
fejlesztd felkészitésre.

A bolcsddében a sajatos nevelési igényli gyermek ellatasat végezziik gy, hogy a napkodzbeni
ellatast biztositjuk szamara, ugyanakkor a fejlesztést az intézményben kapja.

A bolcsddébe sajatos nevelési igényii gyermeket probaiddvel vesziink fel.

A sajatos nevelési igényli gyermek napkdzbeni ellatasat legfeljebb 4. életévének betdltését kovetd
augusztus 31.-ig vallaljuk.

Egészséges gyermekekkel kozos csoportban egy vagy két sajatos nevelési igényli gyermek
helyezhet6 el: igy a csoportlétszdm maximum 12 6. 21



Felvétel rendje

o Sziikséges a TKVSZRB javaslata. Amennyiben a sziilé nem rendelkezik a szakértoi
bizottsag javaslataval a bolcsdde a sziilovel torténd megbeszélés utan kezdeményezi a
vizsgalatot.

o A sziildkkel torténd beszélgetés alkalmaval orvosi és gyogypedagdgiai anamnézis felvétel
késziil.

e A gyermek allapotanak felmérését — megfigyelés €s az anamnézis alapjan — dokumentaljuk.

Személyi feltételek
Teljes integracioban:

e Kkisgyermekneveld: akreditalt tovabbképzéseken valo részvétel. Tervezziik a jovében
hasonl6 tanfolyamokon valo részvételt.

e gyldgypedagdgus:- hetenként a sziikséges Oraszdmban- végzi a korai fejlesztés gyakorlati
feladatait

e gyermekgyégyasz: megbizasos jogviszonyban

Targyi feltételek

A sziikséges eszkozoket az ép csoport mozgas- és jatékfejlettségi szintje hatdrozza meg. A sajatos
nevelési igényli gyermek szdmara a sériilésének megfeleld fejleszté eszkozoket, jatékokat
biztositunk. Az eszkozoket ugy helyezziik el, hogy azok ne okozzanak konfliktus helyzetet.

Nevelés — gondozas —fejlesztés

A sériilt kisgyermekek bolcsddei gondozasa lehetvé teszi, hogy minél fiatalabb életkortol kezdve
fejlesztd programmal segitsék a gyermek optimalis személyiségfejlodését, biztositsak a sziilokkel
valo egyiittmiikodést. Lehetdséget teremtiink arra, hogy a sziilék figyelemmel kisérhessék
gyermekiik bolcsddei fejlodését, fejlesztéseét, valaszt kaphassanak kérdéseikre, igény szerint irasos
fejlesztdé programot kérhessenek otthonra. Fontos, hogy a kisgyermekneveld a sériilt gyermeket
onalloszemélyiségként fogadja el, gondozdsat — nevelését a gyermek egyéni igényeinek
figyelembevételével végezze.

A kisgyermeknevel6 a sériilt gyermekekkel vald foglalkozas soran modszerében figyelembe veszi,
hogy naluk hosszabb 1ddt vesz igénybe a tanulési folyamat, és ebben direktebben kell részt vennie,
mint az egészséges gyermekeknél. A sériilt gyermek esetében kevésbé épithet arra a belsd
motivaciora, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejléddés folyaman.
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Csoportos foglalkozas

Teljes integracidoban az egyéni foglalkozas, a gondozasba épitett fejlesztés és az ép tarsakkal valo
egyiittlét biztositja a sériilt gyermek harmonikus fejlédését. A csoport kisgyermekneveldjével
megbesz¢éli a foglalkozéssal elérni kivant hossza tava célkitlizéseket és az ahhoz vezetd aprd
1épéseket is. Elozetes megbeszélés alapjan a kisgyermekneveld eldkésziti a napi foglalkozashoz
szlikséges eszkozoket.

Dokumentacio
A kisgyermeknevelo altal vezetett dokumentacio:

e _Bolcsédei gyermek egészségiigyi torzslap” kisgyermekneveldi bejegyzése (havonta
Osszefoglald a gyermek fejloddésérdl),

iizend fiizet a sziil6knek a napi jelentdsebb eseményekrol,

kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi bizottsagi, illetve egyéb szakvizsgéalatokhoz.
fejlédési naplo

nevelési terv

A Korai fejlesztés és gondozas feladatit csak szakember végezheti. A Szakértdi és Rehabilitacios
Bizottsag szakvéleményére épitett — fejlesztési évre készitett egyéni fejlesztési terv alapjan kell
végezni. Az egyéni fejlesztési tervet a korai fejlesztést és gondozast végzd vagy iranyitd
gyogypedagogus késziti el. Az egyéni fejlesztési tervnek tartalmaznia kell az értelmi fejlesztés, a
hallasfejlesztés, a latasfejlesztés, az adaptacios tréning, a mozgasfejlesztd terapidk, logopédiai
terapiak a pszichologiai fejlesztés feladatait.

A fejlesztést — gondozast végzd gyogypedagogus (terapeuta) kozpontilag kiadott nyomtatvanyon
egyéni fejlesztési naplot vezet.

A gyermek fejlodését a korai fejlesztést és gondozast végzd vagy irdnyitd gyogypedagogus
(terapeuta), kozpontilag kiadott nyomtatvanyon értékeld lapon értékeli.

Az értékelési lap egy példanyat megkiildi a Szakértdi és Rehabilitdcios Bizottsagnak, illetve a
szlilonek, egy példanya az ellato intézményben marad.

A bolcsode szervezeti felépitése; személyi- targyi feltételei

Szervezeti felépitése:

1. Vezetés
2. Bolcsddei gondozas-nevelés
3. Gazdasagi részleg
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1. AZ INTEZMENY VEZETESE

Bolcsddevezetd — besorolasa — magasabb vezetd

Intézményvezetd
r
Elelmezésvezetd Kisgyermekneveldk Bolcsddei dajka
{
Szakacsn6
Bolcsddevezeto

Az intézményvezetSt Enying Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete nevezi ki, a munkaltatéi
jogokat a polgarmester gyakorolja.

Az intézményt a bolcsédevezeto iranyitja, vezeti, egy személyben felelds az intézmény
miikodéséért, az ott folyd szakmai munkdéért, az intézmény gazdalkodasaért.

Felelos:

e abolcsdde szakmai mitkddéséért, a mikddés személyi és targyi feltételeinek biztositasaért, a
gondozasi, nevelési feladatok magas szintti ellatasaért,

e az intézmény gazdalkodasaért,

e az intézmény miikddésére vonatkozd jogszabalyok és rendelkezések betartdsaért,
/15/1998.NM. rendelet 40.§. 4. bekezdés

o a fenntartod és felligyeleti szervek irdnyelveinek végrehajtasért és betartasaért,

e alétszam és bérgazdalkodasért,

e az intézmény munkafeltételeinek biztositasaért,

e az onkormanyzati tulajdon védelméért, allagmegodvasért,

e az intézmény leltaraért,

e a gyermeki jogok védelméért,

e a munkavédelemért, baleset megeldzésért,

e akozegészségligyi, tlizvédelmi, munkavédelmi szabalyok betartasaért,

e az oktatasi €és tovabbképzési terv betartasaért,

e abodlcsdde szakmai munkéjanak egységes irdnyelveken valdo miikodéséért,

o a gyermek étkeztetésért
e azintézmény nyari nyitvatartdsi rendjének megallapitasaért ( Gyvt. 148. ( 3.) bekezdés)

e a gyermekétkeztetés téritési dijanak megéllapitasaért (a Gyvt. 148.§. (3) bekezdés)
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Ertékeli:

A gondozasi — nevelési munkat, a gazdalkodas mutatoit, ellendrzi az eldirt normativak betartasat és
megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Elkésziti:

e azintézmény szervezeti ¢s mikodési szabalyzatat, ellenérzi annak végrehajtasat,
e az ¢éves tovabbképzési tervet €s gondoskodik annak végrehajtasarol,

e aboblesdde éves munkatervét

e a munkakori leirasokat

e azintézmény koltségvetési tervét

Ellatja:

e a hatdlyos jogszabalyokban meghatdrozott munkaltatoi illetve fegyelmi jogkdrt, a Munka
Torvénykonyve, a Kozalkalmazotti Térvény, az Onkorményzat helyi rendeletei alapjan,

e ajogszabalyokban meghatérozott, illetve a felettes szerv altal meghatarozott feladatokat,

e aszemélyiigyi munkaval kapcsolatos feladatokat,

e az intézmény szakmai és gazdalkodasi feladatainak irdnyitasat.

Véleményezi:

A bolcsdde személyi, targyi mikodési feltételeit, szakmai tevékenységét, kozremiikddik a bolesddei
témaju dontések elokészité munkajaban.

Feladata:

A bolcsdde ellatottsagi mutatdinak Gsszesitése, feldolgozasa €s értékelése.

Beszamol:

o fenntarté felé a végzett munkarol, gazdalkodasrol, ellatasi — miikodési mutatokrol,
az Orszagos- Szolgaltatas Modszertani Koordinacios Kozpontnak a bolesdde ellatasi és
miikddési mutatoirol, szakmai tevékenységérol.

Végzi
A panaszok kivizsgalasat és megteszi a sziikséges intézkedéseket.
A hataskor gyakorlasanak a médja:

Kialakitja az intézmény szervezeti felépitését a vezetd és alkalmazottak feladatait és jogkorét, az
intézmény miikodési szabdlyzatait, a szakmai programban rogzitett cél- és feladatrendszert.
Gondoskodik az intézményben az ellatottak részére magas szinvonalu szolgaltatas nytjtasarol.

Helyettesités rendje:

Tavolléte esetén helyettesiti a feladatra megbizott kisgyermekneveld helyettes. Mindkettdjiik
tavolléte esetén az élelmezésvezetd latja el a feladatokat.
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Felelosségi szabalyok:

Az intézmény vezetdje felelos az intézmény mitkodéséért, az intézményben folyd szakmai munkaért
¢s gazdalkodasért.

Kapcsolatot tart:

e az Enying Varos Onkormanyzatéaval,

e Az Enyingi Polgarmesteri Hivatal Varosgondnoksagaval,

e az Orszagos- Szolgaltatas Modszertani Koordinacios Kozponttal,
e a Gyamhivatallal,

e a Gyermekjoléti Szolgalattal,

e a gyermekorvosi és védondi szolgalattal,

e az ovodakkal,

e a gondozottak csaladjaval,

e a Magyar Bolcsddék Egyesiiletével

2. BOLCSODEI GONDOZAS —~NEVELES

A bolcsddei részleg szakmai feladatait és miikodési feltételeit a 15/1998.(IV.30.) NM. rendelet
modositasa 6/20016 (I11.24.) EMMI rendeletet, az 1997.¢vi XXXIL.T6rvény és az Orszagos-
Szolgéltatds Modszertani Koordindciés Kozpont altal kiadott a bolcsédei gondozas — nevelés
minimumfeltételei, és a szakmai munka részletes szempontjait tartalmazé modszertani levelei
alapjan végzi.

Figyelembe veszi a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvénynek a szocidlis,
valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasardl szo6lod
257/2000.(X11.26.) kormanyrendelet modositasat (NM. 1. és 2. szamt melléklet). Tovabba a
6/20016 (111.24.) EMMI rendeletet.

Kisgyermekgondozo- neveldk

A bolcsddevezetd és helyettese iranyitasaval dolgoznak, munkajukba beépitik a bdlcsédeorvos €s
mas segitd szakemberek szakmai Utmutatésait.

Felelosek:

e agyermeki jogok érvényestiléséért, az esélyegyenldség biztositasaért,

e a csoportjukba beosztott gyermekek pszichoszomatikus fejlodéséért,

e amagas szintli szakmai munkéért,

e acsoportjukban elhelyezett leltari targyakért,

e az eldirt nyilvantartdsok, dokumentaciok megfeleld vezetéséért,

e acsaldd — bolcsdde partnerei egyiittmiikodéséért,

e aszolgélati titok megtartasaért,

e azintézmény allagmegovasaért,

e a munkavédelmi, tiizvédelmi, baleset — megeldzési szabalyok betartasaért,
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o akozegészségligyi, jarvanyligyi szabalyok betartasaért
e a munkafegyelem betartasaért.

Feladatuk:

e szakszerli munkajukkal eldsegiteni €és folyamatosan figyelemmel kisérni a gyermekek testi,
lelki és értelmi fejlodését,

e agyermekek igényeinek, fejlettségi szintjének megfeleld targyi kornyezet kialakitasa,

e csaladlatogatési és beszoktatési litemterv készitése,

e sziilécsoportos beszélgetések, sziildi értekezletek szervezése és vezetése,

e agyermekek ¢életkoranak, fejlettségének, évszaknak megfeleld napirend Osszeéllitasa,

e a gyermekek rendszeres levegdztetése, kint altatasa,

e Onallésodasuk, jatéktevékenységiik elosegitése,

e a gyermekek taplalkozasi és kultur-higiénés szokasainak kialakitasa,

e azegészséges én tudat és szocializacid eldsegitése,

e atarskapcsolatok eldsegitése,

e aveszélyeztetett gyermekek jelzése,

e asziilok (gondozok) korrekt, mindenre kiterjedd tajékoztatasa.

A hataskor gyakorlasanak modja:

Hataskore kiterjed a bolcs6dében ellatott gyermekek gondozasara nevelésére az alapelvekben
megfogalmazottak betartasaval.

Helyettesités rendje:

Tavollétében az arra kijelolt kisgyermekneveld helyettesiti.

Felelosségi szabalyok:

Felelés a feladatkorébe utalt tevékenységek maradéktalan és iddben torténd elvégzéséért,
ellatasaért, az eldirdsok betartasaért, a gyermekekkel szemben tanusitott magatartasért, valamint a
titoktartasi kotelezettség betartasaért.

Reészfoglalkozasu bolcsodeorvos
Munkdjat a bolcsédevezetd egylittmikodésével végzi.

Feladata:

A felvett gyermekek testi €s szellemi fejloddésének eldsegitése, nyomon kovetése, egyéni €s
kozbsségi prevencio,

e az élelmezés, a konyha ellendrzése, az étlap Osszeallitasanak ellendrzése,

o fert6z0 megbetegedés vagy jarvany esetén az érvényben 1év0 kozegészségligyi ¢és
jarvanyligyi rendelkezéseknek megfeleld intézkedés,

e abolesdde higiénéjének ellendrzése,

e agyermekek rendszeres vizsgalata és torzslapon valo regisztralasa,
e véddoltasok ellendrzése.

e agondozd — neveldmunka mindségének figyelemmel kisérése,
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e kapcsolattartas a sziilokkel,
e munkaértekezleten, sziiloértekezleten részt venni,
e a felvilagositod eléadasokon, szakmai tovabbképzéseken vald kdzremikodés

A hataskor gyakorlasanak modja:

Munkajat szakmai téren teljes Onallésaggal végzi, tevékenységérdél beszamol az
intézményvezetonek.

Helyettesités rendje:

Tavolléte esetén helyettesitését az arra kijelolt szakorvos latja el.

Felelosségi szabalyok:

Munkakoriikkel kapcsolatos orvosi- és intézményi titoktartds szabdlyait kotelesek betartani, a
hataskoriikbe utaltak ellatdsaért, munkakoriikhoz tartozé dokumentaciod vezetéséért, megfeleld
erkolcsi és etikai magatartasért.

Bolesddei dajka

A vezetd és a csoportos gondozondk irdnyitasaval elvégzi a gyermekek ellatdsat segitd és kiszolgald
feladatokat (agyrakas, agyazas, ételek szallitdsa, edények mosogatasa) és gondoskodnak arrol, hogy
az intézmény kozegészségiigyi és esztétikai szempontbdl is példasan tiszta legyen.

Felelos:
e az intézmény rendjéért,
e arabizott eszkozokért, a takarékos anyagfelhasznalasért,
e anapirend és a munkarend betartasaért,
e a munkafegyelemért,
e amunkaiigyi, kozegészségiigyi, tizvédelmi eldirasok betartasaért.

A hataskor gyakorlasanak modja:

Hataskore kiterjed az intézmény egész teriiletére a munkakori leirasban megfogalmazottak
szerint.

Helyettesités rendje:

Tévolléte esetén helyettesiti azt arra kijeldlt takarito.

Felel6sségi szabalyok:

Felelds a munkakdrébe utalt munkdk telje korii és idében torténd elvégzéséért, a gyermekekkel
szemben tanusitott magatartasért, az intézményi belsd utasitds szabalyzat betartasaért, kozvetlen
felettes altal megszabott feladatok, utasitasok idébeni €s pontos elvégzéséért.
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3. GAZDASAGI RESZLEG

Az épiilet miiszaki kezel6je: Enyingi Polgarmesteri Hivatal Varosgondnoksaga.
Az intézmény miiszaki ellatasat a bolcsdde igényeinek figyelembe vételével a Varosgondnoksag

veégzi.

Székhelye: Enying, Vas G. u. 3.

ELELMEZESI ELLATAS

Feladata:

A gondozottak, az allomanyban 1év6 alkalmazottak és egyéb ellatandok étkeztetésének biztositasa.

Elelmezésvezets

Napi 8 oraban végzi a teenddket.

Feladata:

a korosztaly tapanyag sziikségletének megfeleld étrend Gsszedllitasa,

az ¢élelmi anyagok beszerzése, raktarozasa, konyvelése,

a konyha iranyitdsa, ellendrzése, a konyhai dolgozok munkabeosztisa, a konyhai
munkarend,

a konyhai dolgozok orvosi vizsgélatainak, a személyi higiénének ellendrzése,

a konyha tisztasaganak, rendjének, a kozegészségiigyi eldirasok betartasanak ellendrzése,
a napi étkezesi létszdm nyilvantartasa,

az étkezOk téritési dijainak elszdmolasa,

az ¢élelmezési ligyvitel ellatasa, élelmezési anyagelszamoléasok vezetése,

gongyoleg kezelése, nyilvantartésa,

konyhai hulladék tarolasanak, értékesitésének megszervezése,

az ételmintak eltevésének ellendrzése.

Felelos:

a raktarkészlet mennyiségi €s értékbeli kezelésének pontossagaért, a készpénz kezeléséért,
az eldirt nyilvantartasok pontos ¢és idoben torténd vezetéséért, leadasaért,

a bolcsdde vagyonat képezd targyakért, eszkozokeért,

az ¢lelmezési norma betartasaért,

a kezelésére bizott raktarak készletéért.

Kapcsolattartas:

a konyhai dolgozokkal,
a bolcsode orvosaval,

a Szolgaltatd Intézmény pénziigyi — gazdasagi szakembereivel.
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Hataskor gyakorlasanak a modja:

Hataskore kiterjed a az élelmezési folyamatban résztvevé dolgozodkra és a konyha teljes korii
miikddtetésére

Helyettesités rendje:

Tavollétében helyettesiti az intézményvezeto.

Felel6sségi szabalyok:

Felel6s az ¢lelmezési szabalyokban megfogalmazottak, valamint a feladatkdrébe utalt
tevékenységek végrehajtasaért, a HACCP élelmiszer mindségbiztositasi rendszer miikodtetéséért,
az eldirt jelentési és adatszolgéltatasi kotelezettségekért, a nyilvantartdsok naprakész vezetéséért,
valamint a tiz- és munkavédelmi elbirasok betartasaért és betartatasaért.

Az élelmezés ellatasara szervezett munkakor:

Szakacs
Munkajat az élelmezésvezetd iranyitja.

Feladata:

e az ¢teleket kifogastalan mindségben, a napirendi étkezési idoknek megfelelden, pontosan az
egészségligyi ¢€s szakmai kdvetelmények betartasaval elkésziteni,

o az ¢teleket kiadas eldtt az intézményvezetdvel megizleltetni, ételmintét eltenni,

e akonyha higiénéjének biztositasa, a mosogatasi eldirasok betartésa.
Felelossége

e akiadott nyersanyagok eldiras szerinti felhasznalasa,

e az ¢lelmi anyagok elkiilonitett, szakszer(i tarolésa,

o azelkészitett ételek mindségéért

e akonyhai eszk6z0k, berendezések szakszerii kezelése, védelme

e a munkaiigyi, tizvédelmi és kdzegészségiigyi szabalyok betartasaért,

e abalesetek megeldzéséért

r rr

e amunkafegyelem betartasaért

Hataskor gyakorlasanak modja:

A konyha teriiletén feladatai ellatasa soran teljes hataskorrel rendelkezik.

Helyettesités rendje:

Tévolléte esetén helyettesiti az arra kijelolt szakéacsnd.

Felel6sségi szabalyok:

Felelds a feladatkorébe utalt feladatok maradéktalan ellatdsaért, az elkészitett ételek mindségéért, a
kozétkeztetéssel kapcsolatos mindenkor érvényben levd, valamennyi rendelkezés, utasitas
betartasaért, a munka- és tlizvédelmi, valamint az intézményi egyéb szabdlyzatok és belsd
utasitasok betartasaért, a HACCP ¢élelmiszer mindségbiztositasi rendszer szabalyainak betartasaért,
hatékony iizemeltetéséért, az ésszerl takarékossdg megvalositasaért.
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MOSODA

Feladata:
A kozvetlen biztositando textilidk szakszerl, kozegészségiigyi eldirasoknak megfeleld elkiilonitett
kezelése, fertotlenitése, vasalasa.

Felelés:
e akezelésére bizott eszkdzok, anyagok szakszert, takarékos felhasznéalasaért,
e a munkavédelmi, tizvédelmi, kozegészségligyi szabalyok betartasaért,
e amunkafegyelem betartasaért
e aleltarért.

A feladat ellatasara szervezett munkakdr: bolcsddei dajka
Munkajat a vezetd iranyitasaval végzi.

A hataskor gyakorlasanak mddja:

Feladatai ellatasa soran a mosodaban teljes hataskorrel rendelkezik.

Helyettesités rendje:

Tavolléte esetén helyettesiti az arra kijelolt takarito.

Feleldsségi szabalyok:

Felelds a munkakdrébe sorolt feladatok maradéktalan ellatasaért, a mosodai gépek és berendezések
szakszerli kezeléséért, karbantartdsdért, a technologiai utasitisok ¢és a higiénés eldirasok
maradéktalan betartasaért.

A munkaltatéi jogkor gyakorlasanak a rendje

A Kkoltségvetési szerv vezetdje: Magasabb vezetdi beosztasi kozalkalmazott, akit a vezetdi
feladatok megbizasaval a fenntartd biz meg. A vezetd az intézményben dolgozd kdzalkalmazottak
tekintetében a munkaltatoi jogkor gyakorloja.

A vezetdi megbizds rendje: A magasabb vezetd megbizdssal — gyermekjoléti intézmények vezetdi

allasainak betoltésével- kapcsolatos eljarasi szabalyokat a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz6lo 1997.¢vi XXXI: torvény, a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi
XXXIII. torvénynek és a szocialis valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd
végrehajtasarol szolo 257/2000. ( XI1.26.) Korm. rendelet, valamint képesitési eldirasokrdl a
személyes gondoskodast nyjté intézmények, valamint a személyek szakmai feladatair6l és
miukodeési feltételeirdl szolo 15/ 1998. (1V.30.) NM. rendelet szabalyozza.

A foglalkoztatottakra vonatkozo foglalkoztatdsi jogviszony: A foglalkoztatottak jogviszonya
alapesetben kozfoglalkoztatott, akire a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIIL
torvény az iranyad6. Egyes foglalkoztatottak jogviszonya munkavallald, akire nézve a Munka
Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. torvény az irdnyadd. Egyéb foglalkoztatasra iranyulo
jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrol sz616 1959.¢vi IV. térvény vonatkozik.
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Személyi és targyi feltételek:

A bolcséde személyi feltételei:

Intézményvezetd (pedagogus, kisgyermekgondozo- neveld) 116
Kisgyermekgondozo- neveld 6 6
Elelmezésvezetd (szakiranyu végzettség) 1 6
Szakécsnd 116
Bolcsédei dajka 2 f6
Orvos (gyermekgyogyasz) 1 6

Bolcsodénk targyi feltételei

A gyermekek altal hasznalt helyiségek

Bolcsédénkben 1 gondozasi egység+l csoport 35 gyermek elhelyezésére szolgal, 2
gyermekoltozobdl, 2 fiirdészobabdl és 3 gyermekszobabol 4ll.

Gyermekoltozo (atadd): A gyermekbejarat a folyosorol nyilik, a fiirdészobahoz atlatszo livegezett
ajtoval kapcsolodik. Felszerelése megfelel a kiilonbozo kort gyermekek 6ltoztetési igényeinek, van
minden gyermek részére ruha- és cipdtarold; 1 felnétt mosdd, padok, iilokek.

Fiirdészoba kapcsolodik a gyermekolt6zohoz, valamint a gondozéasi egység egy illetve két
gyermekszobdjadhoz. Kozvetlen kapcsolat van a gyermekszobédkban jatsz6 gyermekekkel, a ralatas
biztositott. A gyermekek gondozédsat és Onallésodasat segitd berendezési targyak és eszkozok a
gyermek méretéhez és  fejlettségéhez igazodnak. Felszerelései: 2db  gyermekmosdo
(peremmagassag: 45 cm) hideg-meleg vizzel, keverd csappal; 2 db gyermek WC; 1 db fiirdszté kad
hideg-meleg vizzel, keverd csapteleppel, flexibilis zuhanyzoval, 2 db polyazo asztal, minden
gyermek részére sajat fésii és toriilkozo elhelyezésére alkalmas tartd; a gyermek teljes alakjat
mutat6 tiikor a gyermek magassaganak megfelelden elhelyezve; fogmosdopohar tarto.

A csoportszobdk alapteriilete 40 m2. A helyiség teljes alapteriilete kozvetlen természetes
megvilagitast, az erds benapozast arnyékolo szerkezettel biztositjuk. A butorozast balesetmentesen,
a gyermekek fejlettségét kovetve alakitottuk ki.

A mélyen iivegezett csoportszobai ajtok biztonsagi tiveggel (mindségi tanusitvannyal rendelkezo)
keriiltek beépitésre (a gondozondnek a ralatas biztositott). A gyermekszobainkban a vilagitas
kaprazatmentes formaban keriilt kialakitasra. A szobak falai vilagos, meleg sziniiek, a mennyezet
fehér, a batorzat fénytelen feliiletd.
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A gyermekek felvételének rendje

Bolcsédénkbe felvesziink minden olyan kisgyermeket, akinek sziilei, neveldi, gondozdi valamilyen
ok miatt nem tudjak biztositani a napkdzbeni ellatast.

A tovabbiakban a gyermekvédelmi torvény 42/A.§-sa értelmében a bolcsddei felvételnél elonyben
kell részesiteni a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket.

A gyermekvédelmi torvény 68.§ (3) bekezdés a) pontja alapjan a telepiilési onkorményzat jegyzdje
kotelezheti a sziil6ét, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild kérheti, egyéb esetekben a sziilo hozzajarulasaval
kezdeményezheti:

e aveédond

a haziorvos, hazi gyermekorvos

a szakértoi és rehabilitacios bizottsag
a szocialis illetve csaladgondozo

a gyermekjoléti szolgalat
Gyamhatdsag

A bolcs6débe a gyermekek felvétele folyamatosan torténik, az évkozben kimaradt gyermekek
helyére a varolistan kovetkezd gyermeket vessziik fel. A jelentkezOket a bdlcsédevezetd fogadja.
Szbéban tajékoztatast ad a felvételhez sziikséges dokumentumokroél, hazirendrél, napirendrol.

Az elsd sziiloi értekezleten és felvételkor tajékoztatja a sziiléket a bdolcsddevezetd illetve a

kisgyermekneveldk altal vezetett gyermekekkel kapcsolatos nyilvantartasokrol.

Bolcsodevezet6 altal vezetett, a gyermekek felvételét szabalyozo dokumentacio

ellatottakrol: Felvételi konyv (SZ.NY.3354-10 r.m.sz.ny.)

Nyilvantartas ,, A gyermekjoléti alapellatasban részesiilé gyermekekrol”

Megallapodas az ellatas igénybevételérdl 1997. évi XXXI. Tv. 32. § (4)

Sziil6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl 1997. évi XXXI. Tv. 33. § (2)
133/1997. (VI1.29.) korméanyrendelet 1. szamu melléklet Téritési dij nyilvantartasi torzslap
Megallapodas gyermekek napkozbeni ellatidsa/ bolesddei ellatas igénybevételéhez

Kérelem bolcsddei felvételhez

Nyilatkozat

Nyilatkozat Etkezési téritési dij kedvezmény igénybevételéhez

Nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl

Megallapodas az 1997. évi XXXI. Tv.-t mddosité 259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet
szerint

e Bolcsddei gyermek egészségiigyi torzslap

A kisgvermeknevelok altal vezetett nvilvantartasok:

csoportnapld naponta

napi jelenléti kimutatas (2. szamt melléklet a 133/1997.(VIL. 19.) Korm. rendelethez
bolcsddei gyermek egészségiigyi torzslap (1 éves korig havonta, késébb negyedévente)
csaladlatogatasrol feljegyzés
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e percentil tdbla

e iizend fiizet

e Dbeszoktatas folyamata
e fejlédési naplo

A bolcséde nyitvatartasi ideje: hétfotol péntekig,napi 11 ora: 6.30-to6l 16.30-ig (el6zetes felmérés
alapjan).

Elelmezés

A HACCP program telepitésre keriilt az ¢élelmezés teriiletén. A konyha feladatat a technologiai
folyamatok sorrendjében latja el, melynek fazisai: nyersanyagok beszerzése, atvétele, raktarozasa,
elokészitése, f6zése, az ételek adagoléasa, a fogyasztasi helyre valo széllitasa.

A dolgozok folyamatosan szamba veszik a kritikus veszélyességi pontokat, azok kikiiszobolésének
lehetdségeit szem eldtt tartjak, valamint dokumentaljak.

Téth Judit

intézményvezetd

2019.04.11.
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HAZIREND

A bolcséde cime: Enying, Vas Gereben u. 8.
Telefonszama: 22/372-063

A bolcsodevezeto neve: Toth Judit

A Hazirend hatalya Kiterjed az Enyingi Varosi Bolcs6débe felvett gyermekekre, sziileire és
dolgozoira. Torvényi hattere a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI.

torvény.

Csaladbarat, timogat6 intézményként biztositani szeretnénk a gyermekek életkoranak
fejlettségének, egyéni sziikségleteinek megfeleld érzelmi, értelmi, mozgasfejlodését, és
biztonsagos kornyezetet, lehetdséget adni 0) tapasztalatok gytijtésére, kisérletezésére
felfedezésére, mas gyermekekkel vald kapcsolatteremtésre, oromteli jatékra.

A bolcsddei neveld - gondozé munkank tamogatja a gyermeki személyiség kibontakozadsat a
csaladi nevelés kiegészitdjeként.

A bolcséodei ellatas keretében a gyermekek életkoranak, fejlettségi szintjének, igényének
megfeleléen biztositjuk a nevelés-gondozas feltételeit, igy kiilonosen:

- a torvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés
lehetdségét,
a jatéktevékenység feltételeit,
a szabadban tartozkodas és alvasfeltételeit,
megfeleld textiliat, butorzatot,
az egyéni banasmodot,
o az étkezést, valamint szakszerli nevelést-, gondozast és egészségligyi ellatast,
figyelembe véve az egészséges életmodra nevelés fontossagat.

o O O O

Bolcsode igénybevételének szabalyai

Bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell elsésorban biztositani,

akiknek sziileik vagy neveldik munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt segité programban,
képzésben valo részvételiik vagy egyéb ok miatt a gyermek napkozbeni ellatasarol nem

tudnak gondoskodni.

A felvételnél elonyt élvez az a gyermek ( az alabbi sorrendben) aki:
e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil
e akit egyediilallo (' hajadon, nétlen, 6zvegy elvalt vagy hazastarsatol kiilon €16 kivéve ha
élettarsa van) sziilgje nevel



e akinek sziiléje orvosilag igazolt allapota miatt a gyermek napkdzbeni ellatasat
biztositani egyaltalan vagy csak részben tudja
e akivel egyiitt a csaladban nevelt kiskort gyermekek szama eléri vagy meghaladja a harom
fot,
e akit-gyamhatosagi hatarozat alapjan-védelembe vettek, vagy gyamként kirendelt
hozzatartozoja nevel
e akinek csaladja csalddgondozéasban részesiil és a gyermek fejlddése érdekében-a
jelzérendszer tagjai szerint (gyermekorvos, védond, gyermekjoléti szolgalat, gyamhatosag)
allando napkozbeni ellatasra van sziiksége.

Bolcsodei felvétel és elhelyezésének megsziinése

A bolcsdde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerti
gondozasat és nevelését biztositd intézmény. A bolcsddei felvételre valo jelentkezésre egész évben
folyamatosan van lehetdség.

A felvételhez sziikséges

e Munkaltatéi igazolds a sziilok munkavégzésérdl, vagy a Munkaiigyi Hivatal igazolasa
a programban vald részvételrol, a képzésrol, idétartamarol,

e Orvosi igazolas a bolcsddei ellatas igénybevételéhez,

e A gyermek lakcimkartyaja, TAJ karty4ja,

e Csatolni kell azokat az igazolasokat, mely a Gyvt. 149.ban meghatarozott
kedvezmények

e igénybevételét és jogosultsagat alatdmasztja,

e Tanuldi jogviszony esetén iskolalatogatasi igazolast,

e Magyar Allamkincstar igazolasa (egyediilallo sziild, tartos betegség esetén, emelt csaladi
potlék folyositasarol.

A bolcsodei elhelyezés megsziinése

e hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjelolt idotartam illetve  a meghosszabbitott
1dGtartam leteltével,

e ajogosultsagi feltételek megsziinésével,

e a szild illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, jelzi a kisgyermekneveldnél
gyermeke bolcsddei elhelyezésének megsziintetési igényét, melynek alapjan az
intézményvezetd az ellatdst megsziinteti. Az ellatds a megegyezés idOpontjaban, illetve

ennek hidnyaban a megéllapodasban foglaltak szerint sz{inik meg.

e haajogosult a hazirendet ismételten stilyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar
nem allnak fenn,

e ha abolcsdde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhatd, illetve magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek
egeészseget.

A nevelési év végén, ha a gyermek 3. életévét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének betdltését kovetd augusztus 31- ig
nevelhetd €s gondozhat6 a bolcsdédében.

Az intézményvezetd az dnkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatas
megsziintetésérol, illetve az ellene tehetd panaszrdl irasban értesiti a jogosultat, illetve
torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve térvényes képviseldje az
értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntartéd
végrehajthatd hatarozatdig az ellatast biztositani kell.



A nevelési év rendje és a bolcs6de nyitva tartasa

A nevelési év szeptember 01-t6l a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart. A bolcsdde linnepnapokon és
a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart A nyari és a téli zarast a sziilok igényeihez igazodva a
fenntarté allapitja meg. A bolcséde naponta 6.30 -16.30 o6raig tart nyitva.

A gyerekek reggeli fogadasa 06.30 - 8.00 oraig torténik. Kérjiik, hogy 8.00 - 8.30 6ra kozott ne
zavarjak a reggelizést, a gyermekiikkel elétte vagy utana érkezzenek.

Az intézménybdl valo tavozas és visszatérés rendje

A bolcsddébe érkezéskor a gyermeket a kisgyermekneveldnek, kell atadni. Hazavitelkor a

neveld adja at a gyermeket a sziilonek, vagy meghatalmazottjdnak. Az érkez6 sziilének, ha

atadja a gyereket, attol kezdve a sziil6 a felelds a gyerek feliigyeletéért. Ha nem a sziil6 viszi el
gyermekét a bolcsddébdl, az atvevd személynek az iizend fiizetben ad irasos meghatalmazast,
de 14 ¢éves kor alatti kiskorti e feladattal nem bizhaté meg .Az elvalt, kiilonéld sziild
gyermekének lathatdsat birdsag szabalyozza, a gyermek elvitelét csak birdsagi itélet tilthatja meg.
Ha a szilé6 a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza a bolcs6débe, a
tdvolmaradas

okat 48 oran belil kozolnie kell a bolcsddevezetdvel, vagy helyettesével.

Betegség esetén tjabb igénybevétel feltételei

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd! A kozOsség egészségének megtartasa
érdekében ldzas, antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyanus gyermek a bdolcsddét nem
latogathatja.

A csaladban el6forduld fert6zd betegségrdl a bolcsddét haladéktalanul értesiteni kell.
Amennyiben napkdzben észleljiik a betegséget, a gyermeket elkiilonitjiik, a sziildt értesitjiik.

A gyermek gydgyulasardl a sziild orvosi igazolast koteles hozni. A beteg gyermek otthoni dpoldsa
utan, 3 napnal nem régebbi orvosi igazolassal hozhato be a bolcsddébe. A fertdzo betegségekrdl a
szilld koteles értesiteni az 6voda vezetéjét, hogy jelenthesse az ANTSZ-nek. Gyogyszert a
bolecsddébe

behozni nem lehet, mert azt nem adhatjuk be, kivéve tartds betegség (allergia, asztma). Kérjiik,
hogy étel illetve mas allergia esetén tajékoztassak a neveldket .A  gyermekek  bdlcsodel
egészségiigyi

ellatasat gyermekorvos és védond végzi, amelynek soran idészakosan ellendrzik a gyermekek
egészségi allapotat.

A sziiloket terhelo fizetési kotelezettségek

A sziiloket fizetési kotelezettség bolcsddében az étkezési téritési dij kiegyenlitésével terheli.

Az étkezési téritési dijat minden honap 15 -ig kell befizetni. Az étkezési téritési dij
befizetésének napjairol a falitijsagon lehet tdjékozodni. Kérjiik a befizetési idépontokat
megallapodasban elfogadottak alapjan jarunk el.

Hidnyzas esetén az étkezés lemondhatd minden nap 09.00 6rdig. Be nem jelentett lemondas esetén
téritési dij visszafizetésére nincs lehetdségiink.



Gyermeki és sziildi jogok és kotelességek

A gyermeknek joga van, hogy:

e segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

e afejlodésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

e emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal fizikai, szexualis vagy lelki
erOszakkal-, az elhanyagoléassal szemben védelemben részesiiljon,

e a hatrdnyos megkiilonboztetés minden formdjatdl mentes nevelésben, gondozasban
részesiiljon.

A sziild joga. hogy

e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

e megismerhesse a gyermekcsoportok ¢életét,

e megismerje a nevelési, gondozasi elveket, modszereket,tanacsot, tdjékoztatast kérjen és
kapjon a gyermeke neveldjétol,

e véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével kapcsolatban,

e megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy:

o a gyermeke ellatdsdban kozremiikodd személyekkel és intézményekkel egylittmiikddjon,
o a fizetendd téritési dijat idében rendezze,
e azintézmény hazirendjét betartsa.

A bolcesode helyiségek hasznalati rendje

Higiéniai okokbol a csoportszobaba, mosdoba utcai cip6ben bemenni nem szabad. Bolcsédénk
udvardn csak intézményiinkbe jardé gyermek tartozkodhat kisgyermekneveldje feliigyelete alatt,
azt jatszotérnek haszndlni nem szabad. Az intézményben kereskedelmi, ligynoki tevékenység
nem folytathatd. Ez alol kivétel a bolesdde altal szervezett rendezvényekhez igazodo, vezetoi
engedéllyel rendelkezd tevékenység.

A babakocsikat csak az erre kijeldlt helyen kérjiik tarolni.

A gyermekek ruhazata a bolesédében és a behozhato eszkozok rendje

A bolcs6dében minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak taroldsara. A gyermekek
életviteléhez és tevékenységéhez igazodva a ruhdzat kényelmes legyen. A szekrényben kérjiik
tartsanak valtoruhat is .A gyermek akkor érzi jol magat, amennyiben szdmara kényelmes,

konnyen kezelhetd, az iddjarasnak megfeleld, tiszta ruhat visel. Kérjiik, valtoruha, valto cipd
mindig legyen itt az bolcsddében. Kérjiik, hogy a személyes kotddésti tdrgyakon amelyek a
gyermek megnyugtatasat szolgaljak - kiviil mast ne hozzanak be, mert ezekért felelldséget vallalni
nem tudunk. A gyermekek altal viselt értéktargyakért, eékszerekért felelosséget vallalni nem tudunk.
A bolcsddébe élelmiszert nem sziikséges behozni! A gyermekek napi négyszeri étkezése



biztositott.

Az intézmény teriiletén TILOS

A bolcsdde teriiletén (épiilet és udvar) valamint a bejarattol 5 méteres korzetben dohanyozni
TILOS!
(1999. évi XLII. Torvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairol)

e szeszesital fogyasztas

o kabito és boditoszerek fogyasztasa, tartasa €s arusitasa

e alkohol ¢és kabitd vagy boditoszer altal befolyasolt allapotban valdé megjelenés ¢és

tartozkodas.

Kapcsolattartas és a panaszkezelés modja

A csalad és a bolesdde kapesolatanak szélesitése és erdsitése érdekében lehetdséget adunk a
szlilovel torténd fokozatos beszoktatason til a kisgyermekneveldn - sziild napi talalkozasaira,
az értekezletekre, csoportbeszélgetésekre. Bolcs6dénk kapui mindig nyitva allnak, modot
adunk a csaladoknak a bolcséde életébe vald betekintésre is. Kérjiik, hogy latogatasuk
iddpontjat gyermekiik kisgyermekneveldjével eldre egyeztessék. Az iizend filizetbe torténd
bejegyzéseiket szivesen és 6orommel fogadjuk, akér a gyermek egészségi allapotara, akar a
fejlodésére vagy otthoni eseményekre vonatkoznak. A kolcsonds tajékoztatds érdekében
kérjiik, hogy a személyes adatok, telefonszdmok valtozasat jelezzék a kisgyermekneveldknek.
A gyermekekrdl informaciot, tdjékoztatast csak a neveldk, az intézményvezetd, a logopédus

¢s a pszicholdgus adhat.

Erdekképviseleti Férum

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo Gyv.tv.1997. évi. XXXI.
torvény 35.§(1) értelmében, a bolcsddei ellatdsban részesiilok érdekeinek védelmében az
intézmény érdekképviseleti forumot koteles miikodtetni, mely megalakitasanak és
miukodésének szabalyait, az intézmény fenntartoja hatarozza meg.

Az Erdekképviseleti Forum munkajéban a sziilok, a dolgozok és az Onkormanyzat képviseldi
vesznek részt. A Forum sziikség szerint, de legalabb kétévente egy alkalommal iilésezik. Az
Erdekképviseleti Forum dont az elé terjesztett intézményi panaszokrol, intézkedéseket
kezdeményez az Onkormanyzatnil, az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat
Megyei Intézeténél, és mas hataskorrel rendelkezd szervnél.

Az Erdekképviseleti Forumnak cimzett panaszt az Intézményvezeténél kell benyujtani. Az
Intézményvezeté haladéktalanul értesiti az Erdekképviseleti Forum Elnokét a panasz
benyujtasarol. Az Erdekképviseleti Forum iilését az Elnok hivja Gssze. A panasztevét
kifejezett kérelmére az Erdekképviseleti Forum iilésén meg kell hallgatni. A panasztevt az
Elnok értesiti az iilés idopontjarol azzal, hogy tdvolmaradasa az {ilés megtartasat és a panasz
kivizsgalasat nem akadilyozza. Az Erdekképviseleti Forum iilésérdl jegyzOkonyvet

kell vezetni.

Az FErdekképviseleti Forum Elnoke a panasz IntézményvezetSnél tortént benyujtasatol
szamitott 15 napon beliil értesiti a panasztevot a panasz kivizsgalasanak eredményérol.



A hazirend megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmi eljaras lefolytatasanak van helye.
Ha a gyermek bdlcsddei ellatasat tobb alkalommal és legalabb egybefiiggd 10 napig
indokolatlanul nem veszik igénybe, az a gyermekjoléti alapellatds keretében biztositott
gyermekek napkdzbeni ellatdsanak (bolcsddei ellatas) megsziintetését vonhatja maga utan. Az
ismételt indokolatlan hidnyzas a hdzirend sulyos megsértésének mindsiil! Indokolatlan
hidnyzas esetén a sziild, torvényes képviseld részére levélben felszolitas kertil kikiildésre,
hogy igazolja a gyermek tavollétét. Amennyiben erre a levél kézhezvételétdl szamitott 5
napon beliil nem kertil sor, a gyermek bdlcsddei jogviszonya megsziintetésre keriil, melyrdl
irasban értesitést kiildiink.

A hazirend betartasat koszonjlik!

Bolcsodevezeto

Sziiléi forum elnoke:

Datum:



ENYINGI VAROSI BOLCSODE

ENYING

FELVETELI SZABALYZATA

2. sz. melléklet




Enying Varos Onkormanyzata a gyermekek napkdzbeni ellatasat az altala fenntartott
Enyingi Vérosi Bolcsddében biztositja.

Elérhetéségei: 8130 Enying, Vas Gereben u. 8.,
Tel.: 22/ 372-063
enyingbolcsi@gmail.com

l. AZ ELLATASRA JOGOSULTAK KORE

1. A bolcs6de a csaladban nevelkedd harom éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat,
nevelését, szakszerli gondozasat biztosito intézmény.
Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi, értelmi €s szocidlis fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az ovodai nevelésre, akkor a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig
nevelhetd és gondozhatd a bolcsédében.

2. A Dbolcséde a gyermek 20 hetes koratdl harmadik életévének; sajatos nevelési igényll
gyermek esetében az 6todik életévének betdltéséig illetve annak az évnek a december 31-ig
vehetd fel, amelyben a gyermek a 3. ¢életévét, sajatos nevelési igényli gyermek esetében az 5.
életévét betolti.

3. A boleséde végezheti a fogyatékos gyermekek korai habilitacios és rehabilitacios célu
nevelését és gondozasat is.
A részben integralt és integralt bolcsddei ellatas keretében - a kozoktatasrol szold 1993. évi
LXXIX. torvény szerinti Szakértéi és Rehabilitacidos Bizottsag szakvéleménye alapjan - a
fogyatékos gyermek legfeljebb 6 éves korat kovetd nevelési év végéig (augusztus 31-ig) a
gondozast végezheti.

4. Enying varos kozigazgatasi teriiletén bejelentett lakohellyel vagy tartdzkodasi hellyel
rendelkezd gyermek veheto fel illetve nevelhetd-gondozhato.

5. Bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell elsésorban biztositani, akiknek
sziilei, nevel6i, gondozoi munkavégzésiilk, munkaeré piaci részvételt segitd
programban, képzésben valo részvételiik vagy egyéb ok miatt a gyermek napkozbeni
ellatasarol nem tudnak gondoskodni.

A bolcsddei felvételnél — az alabbi sorrendben — elonyt élvez kiilondsen az a gyermek:

- aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

- akit egyediilallé (hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt vagy hézastarsatol kiilon élo —
kivéve, ha élettarsa van) sziil6je nevel;

- akinek sziil6je orvosilag igazolt allapota miatt a gyermek napkdzbeni ellatasat
biztositani egyaltalan vagy csak részben tudja;

- akivel egyiitt a csaladban nevelt kiskort gyermekek szdma eléri vagy meghaladja a
harom f6t, de rea nézve a sziil6 GYED-ben, GYES-ben nem részesiil;



6.

- akinek csalddja csaladgondozéasban részesiil és a gyermek fejlédése érdekében - a
jelzérendszer tagjai szerint - dlland6 napkozbeni ellatasra van sziiksége;

- akit — gyamhatosagi hatarozat alapjan — védelembe vettek, vagy gyamként kirendelt
hozzatartozoja nevel.

A fent felsorolt szempontok figyelembe vételét kovetden a bolcsddei felvételnél a
sorrendiséget a kérelmezok jelentkezési sorrendje alapjan kell meghatarozni, lehetdleg
figyelembe véve az alacsonyabb havi jovedelemmel rendelkezd csaladokat.

A T/5. pontban meghatarozott sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek bdlcsddei
ellatasat biztositani kell, ha a jegyz0 — a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol
sz616 1997. évi XXXI. torvény 68.§ (3) bekezdés a) pont alapjan — védelembe vételt rendelt
el és kotelezte a sziil6t, hogy gyermeke folyamatosan vegye igénybe a gyermekek
napkozbeni ellatasat.

Nem veheto fel bolcsédébe az a gyermek, akire nézve eltartoja gyermekgondozasi
dijban részesiil, kivéve, ha az 1997. évi LXXXIII. tv. ,,a kotelezd egészségbiztositas
ellatasairol” 42/C.§ e) pontja alapjan veszi igénybe.

Il. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

Enying véros intézményében a felvétel f6 szabdly szerint onkéntes, kérelemre torténik,
melyet a gyermek torvényes képviseldje terjeszthet eld a szabdlyzat 1. szamu melléklete
szerinti formanyomtatvanyon.

A bolcsddei felvételi kérelmet az intézmény vezetdjéhez kell benytjtani.

A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a sziild (torvényes képviseld) mellett a sziild
hozzajarulasaval:

- akorzeti védond

- ahazi gyermekorvos vagy haziorvos

- aCsaladsegitd Szolgalat csaladgondozoja

- a Gyermekjoléti Szolgalat csaladgondozdja

- a Gyambhatosag is kezdeményezheti a 1., IL., III. pontok figyelembe vételével.

Amennyiben a gyermek védelme az ellatds onkéntes igénybevételével nem biztosithato, a
jegyz6 az ellatas kotelez6 igénybevételét a védelembe vétellel egyidejiileg elrendelheti.

Ilyen esetben a bdlcsddei elhelyezésrdl soron kiviil kell gondoskodni.

A gyermek bolcsddei felvétele iranti kérelem benyujtisa az egész nevelési év soran
folyamatosan torténik.

A kérelmet a bolcsOdevezetd javaslatara az intézményvezetd a beérkezésrdl szamitott max.
22 munkanapon beliil biralja el.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

- a gyermek lakcimkartydjanak mésolati példanyat;

- amennyiben a sziil6 munkavégzésre tekintettel kéri a bolcsddei elhelyezést, gy a
gyermekkel kozos héztartasban €10 sziilok, vagy a sziild hazastarsa (élettarsa)
vonatkozdsdban a munkaltatoi igazolast a keresd tevékenység folytatdsara
vonatkozoan (jovedelem feltlintetése nem sziikséges);

- vallalkozoi tevékenység esetében nyilatkozatot arrdl, hogy munkavégzése napi hany
oraban torténik;



10.

11.

- az illetékes Munkaiigyi Hivatal igazoldsat a munkaerd piaci képzésen valo részvétel
tényérdl, idétartamardl és napi elfoglaltsagrol;

- a kérelemhez csatolni kell mindazon nyilatkozatokat és igazolasokat, mely a
gyermekvédelmi torvény 149.§-aban meghatarozott kedvezmények igénybevételét és
a jogosultsagat alatamasztja;

- tanul6i, hallgatoéi jogviszony esetén az oktatdsi intézmény altal kiallitott (adott
szorgalmi id6szakra vonatkoz6) iskolalatogatasi igazolast;

- az I/5. pont szerinti kérelem esetén orvos altal kiallitott igazolast arrél, hogy a sziild
orvosilag igazolt allapota szerint a gyermek napkozbeni ellatasat egyaltalan vagy
csak részben tudja biztositani;

- a gyermekorvos igazolasat a bolcsodei ellatas igénybevételéhez;

- ha a sziil§ egyediilallo, vagy a gyermek tartosan beteg a Magyar Allamkincstar altal
kiadott igazolast a magasabb 0sszegii csaladi potlék folydsitasara vonatkozodan;

- harom vagy tobb kiskord gyermek nevelése esetén a Magyar Allamkincstar
igazolasat a csaladi potlék folyositasara vonatkozodan;
- aTanulasi Képességet Vizsgald Szakértoi Bizottsag javaslatat.

A fent felsorolt igazoldsokat legkésdbb az ellatds igénybevételét megeldz6 harom napon
beliil kell benyujtani a bolcséde vezet6jénél, elézetesen egyeztetett idépontban.

A bolcsddei felvételrdl az intézmény vezetdje dont.

A bolcsddei ellatas megkezdésekor — de legkésébb 15 napon beliil - az intézmény vezetdje a
gyermek torvényes képviseldjével megallapodast kot az alabbiakrol:

- az ellatdas varhaté idotartamardl (az ellatds megkezdése és az ellatds varhatod

megsziinésének idejérdl);

- afizetendo téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozd szabalyokrol;

- aszolgaltatasok form4jarol, modjardl;

- afellebbezési jogrol;

- apanaszjog gyakorlasanak modjardl.

Az intézményvezetd dontésérdl irasban értesitd a kérelmezat illetve torvényes képviseldjét.
A dontés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil észrevételt lehet tenni.

Amennyiben a felvételi kérelmet férOhelyhiany miatt nem lehet teljesiteni, ugy fel kell hivni
a szilé / torvényes képviseld figyelmét arra, hogy a dontés kézhezvételétdl szamitott 10
munkanapon beliil benyujtott kiilon kérelmére a gyermek vardlistara keriil és szabad
férdhely esetén az elhelyezés idépontjarol az intézmény haladéktalanul értesitést kiild.

A varolistat a jelentkezés sorrendjében és az I/5. pontban meghatarozott szempontok szerint
kell osszeallitani.

Amennyiben a vardlistdin szereplé gyermek csalddjaban, a bolcsddei ellatast érintd
koriilményekben valtozas kovetkezik be, kiilondsen a I/5. pontban meghatarozottak
tekintetében, ugy a torvényes képviseld koteles a valtozast 15 napon belill az intézmény
vezetdjénél bejelenteni. A bejelentést a telephely bolcsddevezetdjéhez kell benyujtani.



I11. A BOLCSODEI ELLATAS MEGSZUNESE, MEGSZUNTETESE

A bolcsodei ellatas megszinik:

a meghatérozott ideji elhelyezés esetén a megjeldlt idétartamot kdvetden;

a jogosultsagi feltételek megsziinésével,

a sziilé vagy torvényes képviseld kérelmére;

ha a sziil6 a bolcsdéde hazirendjét az intézményvezetd irasbeli figyelmeztetésére sem tartja
be;

a bolcsédeorvos szakvéleménye alapjan meg kell szlintetni annak a gyermeknek a bolcsddei
ellatasat, aki az egészségi allapota miatt bdlcsddei csoportban nem gondozhatd, illetve
magatartdszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését;

probaiddvel elhelyezett fogyatékos gyermek ellatasa, amennyiben a gyermekkel kozvetleniil
foglalkoz6 szakmai csoport (orvos, gydgypedagdgus, gondozond) egyiittes véleménye
alapjan ugy dont, hogy a gyermek korai fejlesztése bolcsddei koriilmények kozott nem
végezhetd;

a bolcsddei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, vagy ha a gyermek az
I/1. illetve a I/3. pont szerinti életkort elérte.
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Felvételi értesito (hatarozat)

Ertesités felvétel elutasitasarol

Nyilatkozat

A bolcsddei ellatasra vonatkozo jogszabalyok



1. sz. melléklet
Enyingi Varosi Bolcsode
8130 Enying, Vas G. u. 8.
Tel: 22/ 372-063

Bolcsodei felvételi kérelem

A gyermek adatai:

Neve:

Sziiletési helye, ideje:

Allampolgarsiga:

Anyja neve:

TAJ szama:

Lakcime:

Tartozkodasi helye:

Anya személyi adatai:

Neve:

Sziiletési neve:

Sziiletési helye, ideje:

Allampolgarsaga:

Anyja neve:

Lakcime:

Tartozkodasi helye:

Telefonszama:

Varhato munkahely
neve, cime:

Apa személyi adatai:

Neve:

Sziiletési neve:

Sziiletési helye, ideje:

Allampolgirsiga:

Anyja neve:

Lakcime:

Tartozkodasi helye:

Telefonszama:

Varhato munkahely
neve, cime:

A bolcséde, ahova a torvényes képvisel6 a gyermek felvételét kéri:




A bolcesodei ellatas igénybevételének varhato kezdete:

Azon koriilmények, amire tekintettel a sziil6é / torvényes képviselo a bolcsodei felvételt keéri
(kérjiik megjelolni a megfelel6é indokot/indokokat):

ago o O o ooo oOog

A gyermek sziileinek, torvényes képviseldjének munkavégzése.

A gyermek sziileinek, torvényes képviseldjének munkaerd piaci megjelenését segitd
programban, képzésben valo részvétele.

Nappali tagozatos tanuloi, hallgatéi jogviszony miatt.

A gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

A gyermeket egyediilallo (hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt; vagy hazastarsatol kiilon €l -
kivéve, ha élettarsa van) sziil6je neveli.

A felvételre kért gyermekkel egyiitt a csaladban nevelt kiskoru gyermekek szama eléri
vagy meghaladja a 3 fOt és red nézve neveldje gyermekgondozasi dijban nem részesiil.

A gyermek csalddja csaladdgondozasban részesiil és a gyermek fejlodése érdekében — a
jelzOrendszer tagjai altal javasolt — dllando napkozbeni ellatasra van sziikség.

A gyermek sziildje orvosilag igazolt allapota miatt a napkdzbeni ellatast biztositani
egyaltalan vagy csak részben tudja.

A gyermeket gyamhatosagi hatarozat alapjan gyamkeént kirendelt hozzatartozdja neveli.
A gyermeket a jegyz0 védelembe vette.

A kérelem egyéb indoka:

Biintetdjogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak megfelelnek.
Hozzajarulok ahhoz, hogy Enying Varoes Onkormanyzata az altalam kozolt adatokat
ellendrizze.

Kérelem beérkezésének idopontja: ...

Telephely bolecsode bolcsédevezetdjének javaslata a felvételre vonatkozoan:

O
O
O

felvételt nyert
féréhely hidnyéaban a felvétel nem biztosithato, vardlistara javasolt
jogosultsag hianyaban a felvétel elutasitasra kertil.

DAatum: ..o

A javaslatot elfogadom:

Intézményvezetd

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

- agyermek lakcimkartyajanak masolati példanyat;



igazolasat

javaslata.

a

amennyiben a szilé6 munkavégzésre tekintettel kéri a bdlcsddei elhelyezést, ugy a
gyermekkel ko6zOs héztartdsban €16 sziilok, vagy a sziild hazastarsa (élettarsa)
vonatkozasdban a munkaltatoi igazolast a keresd tevékenység folytatdsara
vonatkozdan (jovedelem feltiintetése nem sziikséges);

vallalkozoéi tevékenység esetében nyilatkozatot arrol, hogy munkavégzése napi hany
oraban torténik;

az illetékes Munkaiigyi Hivatal igazolasat a munkaerd piaci képzésen valo részvétel
tényérdl, idétartamarol és napi elfoglaltsagrol;

a kérelemhez csatolni kell mindazon nyilatkozatokat és igazolasokat, mely a
gyermekvédelmi torvény 149.§-dban meghatarozott kedvezmények igénybevételét és
a jogosultsagat alatdmasztja;

tanuloi, hallgatdi jogviszony esetén az oktatdsi intézmény altal kiallitott (adott
szorgalmi iddszakra vonatkoz0) iskolalatogatdsi igazolast;

az 1/5. pont szerinti kérelem esetén orvos altal kiallitott igazolast arrol, hogy a sziil6
orvosilag igazolt allapota szerint a gyermek napkozbeni ellatasat egyaltalan vagy
csak részben tudja biztositani;

a gyermekorvos igazolasat a bolcsddei ellatas igénybevételéhez;

ha a sziil§ egyediilalld vagy a gyermek tartosan beteg a Magyar Allamkincstar altal
kiadott igazolast a magasabb Osszegli csaladi potlék folyositasara vonatkozoan;
harom vagy tobb kiskorG gyermek nevelése esetén a Magyar Allamkincstar

csaladi potlék folyositasara vonatkozodan; a Tanuldsi Képességet Vizsgald Bizottsag

2.sz melléklet

MEGALLAPODAS



gyermekek napkiozbeni ellatisa/bolcsodei ellatas igénybevételéhez

amely létrejott egyrészrél az Enyingi Varosi Bolcs6de 8130 Enying, Vas Gereben u. 8 .

tel: 22/372-063, képviseli..........ccoovviiiiiiiiiiiiiii, bolcsédevezetd, fenntartd neve: Enying
Viros Onkormanyzata, cime: 8130 Enying, Kossuth u. 26., mint szolgéltatast nyujtd, tovabbiakban:
intézmény.masrészrol

ELLATOTT SZULO/TORVENYES
KEPVISELO

Csaladi és utoneve:

Sziiletési csaladi és utdneve:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja sziiletési csaladi és
utoneve:

Neme:

Allampolgarsaga:

Bevandorolt, letelepedett,
oltalmazott vagy menekiilt
jogallasa:

Lakoéhelye:

Tart6zkodasi helye:

Tarsadalombiztositasi
azonosito jele (TAJ):

Telefonszama: -

Téritési dij fizetésére -
kotelezett személy:

Neve: -

Lakcime: -

Legkdzelebbi hozzatartozo -
adatai:

Csaladi és utoneve: -

Sziiletési csaladi és utdéneve: -

Lakohelye: -

Tartdzkodasi helye: -

Telefonszama: -

mint az ellatast igénybevevé kozott a mai napon az alabbi feltételekkel:



1.Az intézmény az ellatast igénybevevo kérelme alapjan gyermekek napkozbeni ellatasa-
bolcséde alapszolgaltatast biztosit.

A szolgaltatas igénybevételének kezdo idopontja: ....... €V everenn ho ...... nap
A szolgaltatas idotartama: hatirozatlan idejii- hatarozott idejii (megfeleld aldhuzando)
Hatarozott idejii ellatas esetén az igénybevétel befejezé idopontja:...... év...... hé.....nap

2.Tajékoztatasi kotelezettség
A személyes gondoskodast nyujto ellatas megkezdésekor az Intézmény vezetdje tajékoztatja az
ellatasra jogosult gyermek sziilgjét, torvényes képviseldjét
e azellatas tartalmarol és feltételeirdl
az intézmény altal vezetett, rea vonatkozo6 nyilvantartasokrol
az érték és vagyonmegdrzés modjarol
a bolcsdde hazirendjérol
panaszjoga gyakorlasanak modjarol
a fizetendd téritési dijrol
a jogosult jogait képviseld forumrol.
A jogosult gyermek torvényes képviseldje a személyes gondoskodast nyt;jto ellatas megkezdésekor
koteles:
e a fenti tijékoztatds megtorténtérdl nyilatkozni,
e az intézmény szdmara eldirt nyilvantartasok vezetéséhez adatokat szolgaltatni,
e ajogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban beéllott valtozasokrol
nyilatkozni.

3.Az intézmény az alabbiakat biztositja az ellatast igénybe vevé sziilé/torvényes képviseld

gyermeke szamara:
e atorvényes képviseld kozremiikddésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

megfeleld textiliat és butorzatot,

a bolcsddei ellatas alapelveire épiild szakszerli gondozast-nevelést,

a nyugodt alvast, pihenést,

a gyermek szabadlevegdn tartdzkodasanak biztositasat,

a gyermek fejlettségéhez igazoddan — egészséges phszicho- szomatikus, értelmi, mozgas és

a szocializacios készségek, onkiszolgalasi szint fejlesztését,

e az 0nallo jatéktevékenység tdmogatasat, a gyermek fejlettségének megfeleld
készségfejlesztést,

e az egészséges taplalkozas kdvetelményének megfeleld napi négyszeri étkezés, az energia —
és tapanyagbeviteli, illetve élelmiszer — felhasznalasi ajanlasokat tartalmazo jogszabalyban
meghatarozottak szerint.

Az intézmény a fentieken Kkiviil vallalja, hogy:

e szoban napi rendszerességgel tajékoztatja a szlilot/ torvényes képviseldt a bolcsédében
tartozkodo gyermekkel kapcsolatos eseményekrdl, a gyermek értelmi — érzelmi és testi
fejlédésében, komfortérzetében, kozosségi szocializacidjaban tortént valtozasokrol,

e agyermek egészséges fejlodését szolgalo neveld — gondozé tevékenység soran a
kisgyermekneveldk egylittmitkddnek a sziilokkel/ torvényes képviseldvel, valamint eleget
tesznek a gyermek jogairdl sz616 nemzetkdzi egyezmény eldirasainak,

e akdlesonds kapcesolattartas érdekében rendszeres 1d6kozonként sziildcsoport beszélgetések
tartasara biztosit lehetdséget.

4. Az ellatast igénybevevo sziilé/torvényes képviselé vallalja, hogy:
e kérelméhez csatolja a felvételt igazoldo dokumentumokat,
e ha a kozolt adatokban valtozas kovetkezik be azt 15 napon beliil bejelenti,



e akisgyermeknevelonek a gyermekkel kapcsolatban megad szoban és irasban (lizendfiizet)
minden fontos és Iényeges informaciot,

o tajékoztatast ad a gyermek megbetegedésérdl és a megbetegedést 24 oran beliil jelzi, a
gyermeket orvosi igazolassal hozza a kozdsségbe vissza,

e agyermek fert6zo betegségérol haladéktalanul tajékoztatast ad,

e tajékoztatast ad mindennemu sériilésrol, tiinetrdl, melynek kovetkezményeivel a
kisgyermekneveld szamolhat,

e agyermek estleges tavolmaradasat lehetdség szerint az adott nap reggelén 9 6raig jelzi,

e aszemélyi téritési dijat pontosan, hatdridoben befizeti.

5. A szolgaltatasért fizetendo személyi téritési dij megallapitasara, fizetésére vonatkozo
szabalyok.

Az ellatast igénybevevo gyermek sziildje/torvényes képviseldje tudomasul veszi, hogy az ellatasért
téritési dijat kell fizetni.

A megallapodas megkotésekor a téritési dij osszege:
o étkezéSi dij cevvevnriniiniiniiiiniiniiannnns -Ft/nap
o 2gondozasi dij....ccceeveverniieiainiiannnns -Ft/nap.

Az intézményi téritési dij 6sszegét a fenntartd rendeletben szabalyozza. A téritési dij valtozasarol az
ellatast igényld sziilo értesitést kap. A téritési dijat elére, a targy honap 15-ig kell az ellatast nyujto
bolesddének megfizetni. Amennyiben a sziild a téritési dij fizetés kotelezettségének nem tesz eleget,
a bolcsdde kovetelését elkiildi a fenntartonak és az ellatast felfliggeszti.

6. A személyes gondoskodast nyujto ellatas megsziinése

Az ellatas megsziinik:

e a hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjeldlt idotartam — illetve a meghosszabbitott
idGtartam — leteltével,

e ajogosultsagi feltételek megsziinésével,

e abolesddei nevelési év végén (augusztus 31.),

e haa gyermek a harmadik életévét betoltotte — ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozott
¢életkort elérte, -

e az Intézmény jogutdd nélkiili megsziinése esetén,

Az ellatas megsziinésének lehetséges modjai:
e sziilo, torvényes képviseld kérelmére,
o sziild, torvényes képviseld részérdl megvalosuld sulyos szabalyszegés, hazirend sulyos
megsértése esetén,
e az ecllatas feltételei okai mar nem allnak fenn.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat aki a bolcs6de orvosanak szakvéleménye
szerint egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhatd, illetdleg magatartaszavara
veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését.

Az intézmény vezetdje az ellatas megsziintetésérdl illetve az ellene tehetd panaszrol, valamint az
esedékes illetve hatralékos téritési dij befizetési kotelezettségérdl irdsban értesiti a sziilét/ torvényes

képviselot.

7. Panaszok kezelésérol



A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellato érdek-képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal ¢lhetnek az
intézmény vezet6jénél vagy Erdek-képviseleti Forumnal az ellatast érintd kifogasok orvoslasa
érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kdtelezettségszegése, kiilon
jogszabaly szerinti gyermekvédelmi nyilvantartasba valo iratbetekintés megtagadasa esetén. Az
intézmény vezetdje, illetve az Erdek-képviseleti Forum a panaszt kivizsgalja és tajékoztatast ad a
panasz orvoslasanak mas lehetséges modjarol. A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje
az intézmény fenntartdjahoz, vagy a gyermekjogi képviseléhoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje
vagy az Erdek-képviseleti Forum vezetdje 15 napon beliil nem kiild értesitést, vagy ha a megtett
intézkedéssel nem ért egyet. Panasziigyek kivizsgalasaban a gyermekjogi képviseld segitheti.

8. Befejezo rendelkezések

Az ellatast igényld a Hazirend 1 példanyat atvette, az abban foglaltakat tudomasul vette, vallalta a
betartasat.

A sziild nyilatkozik arrol, hogy a felvételnél kozolt adatok a valésagnak megfelelnek. Jelen
megallapodas a gyermek ellatdsanak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.

A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukban mindenben megegyez6t — tudomasul
vettek ¢s alairtak.

szllo (torvényes képviseld) intézményvezetd

3. sz. melléklet

Enyingi Varosi Bolcséde
8130 Enying, Vas G. u. 8.
Tel: 22/ 372-063




Felvételi hatarozat
(felvételi igény teljesitésekor)

Kedves Sziil6/Szilok!

Ertesitem, NOZY .........eeuneeee e nevii gyermeke a benyujtott felvételi
kérelem alapjan ................. €V i hénap ............ napjatol az Enying, Vas

Gereben u.8. szam alatti bolcsddébe felvételt nyert.

A felvétellel kapcsolatos tovabbi tajékoztatast a bolcsdéde vezetbje a 22/ 372-063 telefonszamon

nyujt az On/Ondk szamara.

intézményvezetd

4. sz. melléklet

Enyingi Varosi Bolcséde
8130 Enying, Vas G. u. 8.
Tel: 22/ 372-063

Ertesités felvétel elutasitasarél jogosultsag hianyaban

Kedves Sziil6/Sziilok!



Ertesitem, hOZY .......uvveeeieeieeiieeieeein . nevii gyermeke bolcsodei elhelyezését helyhiany
nem all médomban biztositani,.
Amennyiben dontésemmel nem ért egyet, ugy jelen levelem kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil

Enying Varos Polgarmesteri Hivatal Szocialis Irodajahoz cimzett, illetékmentes fellebbezést tehet.

5.5z. melléklet

NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei és ovodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez

1. Alulirott ....cccovvvvvveeeiiinnnns (sziiletési Név: .....cccvvveeveeeereenee, , sziiletési hely, 1d6 ................. ) e e
v ANYJANCVE! oo, ) e szam alatti lakos, mint a

0 TP nevll gyermek (sziiletési hely, i1d6 ................. y eeen e e anyja neve:
................................................... ),

L2 e, nevll gyermek (sziiletési hely, id6 ................. s eee e s anyja neve:
................................................... ).*

L3 e, nevll gyermek (sziiletési hely, i1d6 ................. s eeee e s anyja neve:
................................................... ).*

szlil6je/mas torvényes képviseldje/gondviseldje (a megfeleld alahizandd) a gyermekek védelmérdl
¢s a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény szerinti gyermekétkeztetési normativ
kedvezmény igénybevételét az aldbbi jogeim alapjan kérem, mivel a gyermek(ek):**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil ...... €V i hénap ...... napjatol,

b) tartdsan beteg vagy fogyatékos,

c) csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,***

e) nevelésbe vételét rendelte el a gydmhatosag, vagy

f) csaladjdban az egy fore jutdé havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér
személyi jovedelemadoval, munkavéllaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett,
azaz nettd 0sszegének 130%-at.

la. Az étkeztetés biztositasat

kizarolag a déli meleg f6étkezés, vagy

a déli meleg foétkezés mellett egy kisétkezés, vagy

a déli meleg foétkezés mellett két kisétkezes, vagy bolcsdde esetében

a déli meleg foétkezés mellett a reggeli foétkezés és két kisétkezés, vagy

a kovetkezd €tkezések: ........cooviiiiiniiniiii vonatkozasaban kérem.

[ I B I R A

1b. Kérem diétas étrend biztositasat: igen / nem (a valasztott lehetdség aldhtizandd!) a kovetkezd
egeészségi allapotra tekintettel: .........coeeveeviieeeiiiieeeee e,

2. Biintetdjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy a k6zolt adatok a valdsagnak megfelelnek,
egyuttal hozzajarulok a kérelemben szerepld adatoknak a gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének igénybevételéhez torténd felhasznalasdhoz.



az ellatast igénybe vevo
(sziil6, mas torvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek esetén az ellatast nyajté neveldsziilo,
intézményvezetd) alairasa

* A pont csak akkor toltendd, ha az ugyanazon intézménybe jar6 tobb gyermeke utan ugyanazon
jogcimen igényli a sziilé/mas torvényes képviseld/gondviseld a normativ kedvezményt. Ha
kiilonbozik a jogeim, gyermekenként kiilon nyilatkozatot kell kitolteni. A gyermekek szdménak
megfelelden a sorok értelemszertien bdvithetdek.

** A megfeleld pont jelolendd! Az f) pont kizardlag abban az esetben jelolhetd, amennyiben az
ellatast igénybe vevo gyermek az a)-e) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

¥k A gyermekek szdmanak meghatdrozasanal figyelembe veendd gyermekek kore: az egy
lakasban egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezé 18 éven aluli
gyermek; a 25 évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszerli iskolai oktatasban
részt vevd, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felndttoktatdsban részt vevd vagy
felsdoktatasi intézményben nappali képzésben tanuld gyermek és é€letkortdl fiiggetleniil a tartésan
beteg vagy sulyos fogyatékos gyermek, kivéve a neveldsziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett
gyermek, valamint a neveldsziilonél elhelyezett nevelésbe vett gyermek és utdgondozoi ellatasban
részesiilo fiatal felnott.

Tajékoztato a nyilatkozat Kitoltéséhez
A jovedelemszamitas szabalyai

(Arra az esetre vonatkozik, ha a kotelezett a kedvezményt a Nyilatkozat 1. pont f) alpontjaban
foglaltak alapjan kivanja igénybe venni.)

1. A feltétel csak bolcsddei ellatdsban vagy 6vodai nevelésben részesiild gyermek esetén alapozza
meg a normativ kedvezményre vald jogosultsagot, ha a csalddban az egy fore jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér nettd dsszegének 130%-at [2015. évben a
89 408 Ft-ot, 2016. évben a 95 960 Ft-0t].2017. évben 110.225 Ft-ot.

2. A nyilatkozat megtételekor figyelembe veendd személyek kore: a kérelem benytjtasanak
id6pontjaban kozos haztartasban €16 csaladtagként kell figyelembe venni az egy lakasban egyiitt
lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkezd
2.1. sziil6t, a sziil6 hazastarsat vagy élettarsat,

2.2. a tizennyolc éven aluli gyermeket, a huszonot évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben
nappali rendszer(i oktatasban részt vevd vagy felsOoktatasi intézményben nappali képzésben tanulo
gyermeket és életkortdl fliggetleniil a tartdosan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermeket, kivéve a
neveldsziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermeket, valamint a neveldsziilonél elhelyezett
nevelésbe vett gyermeket és utdgondozoi ellatdsban részesiilo fiatal felnottet,

2.3. a 2.1. és 2.2. alpontba nem tartozo, a Polgari Torvénykonyv csaladjogra irdnyadd szabalyai
alapjan a sziil vagy hazastarsa altal eltartott rokont.

3. A nyilatkozat megtételekor figyelembe veendd jovedelem: a személyi jovedelemadorol szolo
torvény szerint meghatarozott, belfoldrdél vagy kiilfoldrél szarmazd - megszerzett - vagyoni érték
(bevétel), ideértve a jovedelemként figyelembe nem vett bevételt és az adomentes jovedelmet is,
tovabba az a bevétel, amely utdn az egyszerlsitett vallalkoz6i adorol, illetve az egyszeriisitett
kozteherviselési hozzajarulasrol szolo torvény szerint adot, illetve hozzajarulast kell fizetni. fgy
kiilonosen:



3.1. munkaviszonybdl, munkavégzésre/foglalkoztatdsra iranyuld egyéb jogviszonybol szarmazo
jovedelem és tappénz,

3.2. tarsas ¢és egyéni vallalkozasbol, Ostermeldi, illetve szellemi és mas 0nallod tevékenységbdl
szarmaz6 jovedelem,

3.3. nyugellatas, megvaltozott munkaképességli személyek ellatasai (példaul rokkantsagi ellatas,
rehabilitacios ellatds), nyugdijszerti ellatdsok (példaul korhatar eldtti ellatas),

3.4. gyermek ellatasahoz és gondozasdhoz kapcsolodo tdmogatasok [kiilondsen: csecsemdgondozasi
dij (CSED), gyermekgondozasi dij (GYED), gyermekgondozast segité ellatdis (GYES),
gyermeknevelési tamogatas (GYET), csaladi potlék, gyermektartasdij, arvaellatas],

3.5. onkormanyzat, jarasi hivatal és az allami foglalkoztatasi szerv altal folyositott rendszeres
pénzbeli ellatasok (kiilonosen: foglalkoztatast helyettesitd tamogatas, apolasi dij, idéskortak
jaradéka, allaskeresési tdmogatas),

3.6. egyéb jovedelem (kiilondsen: kapott tartas-, 0sztondij, értékpapirbol szarmazo jovedelem, kis
Osszegl kifizetések stb.).

4. A jovedelmi adatok alatt havi netto jovedelmet kell érteni.

5. Rendszeres jovedelem esetén a nyilatkozat benyujtasat megel6z6 honapban kapott Osszeget, mig
nem rendszeres jovedelem, illetve véllalkozasbdl, Ostermelésbdl szarmazd jovedelem esetén a
nyilatkozat benytjtasat megel6z6 tizenkét honap alatt kapott 6sszeg egy havi atlagat kell egyiittesen
figyelembe venni.

6. A csaladtag altal fizetett tartasdij 0sszegét jovedelemcsokkentd tényezoként kell figyelembe
venni.

7. Nem mindsiil jovedelemnek, igy a jovedelembe sem kell beszamitani a szocialis igazgatasrol és
szocidlis ellatasokrdl szold 1993. évi III. torvény 4. § (la) bekezdése szerinti ellatasokat, igy
kiilondsen a rendkiviili telepiilési timogatast, a lakasfenntartasi timogatast, az addssagcsokkentési
tdmogatast, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény keretében nytjtott timogatast és potlékot, a
gyermekvédelmi neveldsziilok szamdra fizetett nevelési dijat és kiilon ellaitmanyt, az anyasagi
tdmogatast, a sulyos mozgaskorlatozott személyek pénzbeli kozlekedési kedvezményeit, a vakok
személyi jaradékat ¢és a fogyatékossagi tamogatast. Nem mindsiil jovedelemnek tovabba az alkalmi
munkavallaloi konyvvel torténd foglalkoztatds, az egyszertisitett foglalkoztatasrol szolo torvény
alapjan torténd munkavégzés révén szerzett bevétel, tovabba a természetes személyek kozott az
adorendszeren kiviili keresettel jard foglalkoztatasra vonatkoz6 rendelkezések alapjan haztartasi
munkara 1étesitett munkavégzésre irdnyuld jogviszony keretében torténé munkavégzésnek
(haztartasi munka) a havi ellenértéke.

8. A nyilatkozat benyujtasat megel6z6en megsziint j6vedelmet figyelmen kiviil kell hagyni.

9. A csaladban az egy fére jutd havi jovedelem Osszegének kiszamitdsa: a csalad Osszes nettd
jovedelme [a 2. pont szerinti személyek 3. pont szerinti jovedelmének egyiittes dsszege] csokkentve
a fizetett gyermektartasdij Osszegével, majd osztva a jovedelemszamitasnal figyelembe veendd
személyek szamaval [2. pont].



6. sz. melléklet

Enyingi Varosi Bolcsode
8130 Enying, Vas G. u. 8.
Tel: 22/ 372-063

Bolcsodei ellatasra iranyado jogszabalyok

ENSZ Emberi jogok nyilatkozata
ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairdl.

Az Eurépai Tandcs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagéllamok szdmara a
napkozbeni kisgyermekellatasrol.

1997. évi XXXI. torvény: A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol.

1993. évi IIL. torvény a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol.

1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik biztositasarol
2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol.
235/1997. évi (XI1.17.) Korm. rend. a gyamhat6sagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a
gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyjto szervek €s személyek altal kezelt
személyes adatokrol sz610.

15/1998. (IV.30.) NM. rend a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti €s gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mitkodéstik feltételeirdl sz616
328/2011.(X11.29.) Korm. rend. a személyes gondoskodast nyjtd gyermekjoléti alapellatasok €s
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijairol és igénylésiikrdl felhasznalhatd bizonyitékokrol.
8/2000.(VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak miikodési
nyilvantartasarol.

9/2000.(VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzeésérol és a
szocialis szakvizsgarol.

62/2011.(VL.30.) VM rendelet a vendéglato ipari termékek eldallitasanak és forgalomba
hozatalanak €lelmiszerbiztonsagi feltételeirdl.

37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkoz6 ajanlasokrol .
6/2016.(111.24.) EMMI rendelete a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998.
(IV. 30.) NM rendelet modositasarol

Enying Véaros Onkormanyzatanak 292/2017. (VIL.13.) sz. hatarozata az Enyingi Varosi Bolcsdde
Szakmai programjarol

Enying Varos Onkormanyzatanak Képvisel6- testiilete 291/2017. (VII.13.) sz. hatdrozata az Enyingi
Viarosi Bolcsdde Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol.












