Enyingi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselOkrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan palyazatot hirdet

Enyingi Polgarmesteri Hivatal
Hatosagi -¢és Adoigazgatasi Osztaly

végrehajtasi ligyintézo

munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozott idejl eldrelathatolag 2024. julius 29. napjaig tartd kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Fejér megye, 8130 Enying, Kossuth Lajos u. 22.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandoé feladatkorok:

1. melleklet 14. pont 1. vagy II. besorolasi osztaly szerinti
A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Az ado- és értékbizonyitvany kiallitdshoz kapcsolddo igazgatasi tevékenység ellatasa. A helyi
adok, a gépjarmiiadd behajtashoz kapcsolodo igazgatasi tevékenység végzése. A helyi
adobevételek behajtasa érdekében a helyi adokrol szolo onkorményzati rendelet hatalya ala
tartoz6 adoalanyok ellendrzése. A végrehajtasi eljardsokhoz kapcsolodd méltanyossagi
kérelmekkel kapcsolatos iigyintézés. A talajterhelési dij behajtasahoz kapcsolodo igazgatasi
tevékenység ellatasa. A jogszabalyok altal eldirt, feladatkorével Osszefliggd nyilvantartasok
vezetése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatdsokra a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szolo
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint az Enyingi Polgarmesteri Hivatal



kozszolgalati szabélyzata, és a munkaltatdi (kinevezési) jogkor gyakorldjanak egyedi dontései,
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen eloélet,

Kozépiskola/gimnazium, koézgazdasagi, kozszolgalati rendészeti, miiszaki
kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és informatikai, tigyviteli,
kozgazdasagi, lizleti, kozszolgalati szakmacsoportba tartozo szakképesités, vagy
kormanyablak ligyintézoi vizsga,

Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Foéiskola, fels6oktatasban  szerzett kozszolgalati, gazdasagtudomanyi,
természettudomanyi, bolcsészettudomanyi, tarsadalomtudoményi, hittudomanyi,
jogi, miiszaki szakképzettség; vagy felsGoktatasban szerzett szakképzettség ¢€s
informatikai, tigyviteli, kdzgazdasagi, kozszolgalati, jogi szakképesités, vagy
kormanyablak iigyintéz6i vizsga,

kozigazgatasi gyakorlat - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

kozigazgatési alapvizsga

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul,

A kozszolgélati személyiigyi nyilvantartdsra és statisztikai adatgytijtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozo
szabalyokrél, valamint a kormanyzati igazgatdsi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol szold 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. szdm melléklete
szerinti Onéletrajz,

90 napnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany (specidlis), amely igazolja,
hogy biintetlen eldéletii és a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX.
torvény 39. § (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott bilincselekmények
tekintetében biintetdeljaras hatalya alatt nem all, valamint nem 4ll foglalkozastol
vagy tevékenységtol eltiltas hatalya alatt,

Iskolai végzettséget, szakképesitést igazolé dokumentumok mésolatai,
Nyilatkozat, hogy sikeres palyazat esetén vallalja az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségrol szolo 2007. évi CLII. torvényben meghatarozott
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését,

Nyilatkozat a Kttv. 84-85. § szerinti 0sszeférhetetlenségrol

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor legkordbban 2022. augusztus 1. napjatol tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. aprilis 25.



A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Pirmann-né Fels6 Marianna nyujt, a
06/70-684-8170 -es telefonszamon.

A palyazatok benytjtasanak modja:
Postai uton, a palyazatnak az Enyingi Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkiildésével (8130 Enying, Kossuth Lajos u. 26.). Kérjik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: 01/1902-1/2022.,
valamint a munkakor megnevezését: végrehajtasi iigyintézo.
. Elektronikus uton Balogh Emese Judit részére a titkarsag2.pmhiv@enying.eu e-
mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palydzatokat a munkaltatdi jogkor gyakorléja a jegyzO birdlja el a polgarmester
egyetértésével. Kinevezéskor legfeljebb 6 honap probaidé keriil kikotésre. A palyazat kiiroja
az allaspalyazat tekintetében az eredménytelenné illetve érvénytelenné nyilvanitas jogat
fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. aprilis 29.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. Enying Varos Honlapja - 2022. marcius 16.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

Tajékoztatjuk a palydzokat, hogy az adatkezelés célja: a végrehajtasi iigyintézé tisztségre
megfeleld palyazo kivalasztasa, a palyazat elbiralasa. Az adatkezelés az érintett hozzéjarulasan
alapul, hozzéjaruld nyilatkozataval a palydzo kifejezetten irdsban hozzajarul az onéletrajzban
foglalt valamennyi személyes adatanak kezeléséhez. Az adatkezel6 az adatokat az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény 5.§ (1)
bekezdés a) pontja alapjan kezeli. Az Onéletrajz részletes tartalmat a 87/2019. (IV.23.)
Korményrendelet 1. sz. melléklete tartalmazza. Az adatokat a Titkdrsagi és Human Iroda
illetekes iigyintézdi dolgozzak fel, valamint kizarolag 6k és az elbiralasban részt vevok
ismerhetik meg. Tajékoztatjuk a palyazokat, hogy eredménytelen palyazat esetén - amennyiben
a palyazati anyagukban kiilon nyilatkozatukban kifejezetten kérik - dnéletrajzuk egy késébbi
megiiresedd pozicid betoltése érdekében, legfeljebb 6 honapos iddtartamra megdrzésre kertil.
Ezt kovetden azokat megsemmisitjiik. Ha ilyen nyilatkozatot a palydz6 nem tesz, akkor
eredménytelen palyazat esetén, a palyazat anyaga - az elbiralast kovetden haladéktalanul -
részére visszakiildésre kertil.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.enying.eu honlapon szerezhet.



