Enyingi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselOkrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Enyingi Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztaly

Fokonyvi Konyvel

munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kdzszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Fejér megye, 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandoé feladatkorok:

1. melleklet 19. pont 1. vagy II. besorolasi osztaly szerinti
A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

A feladatkorébe utalt intézmények tekintetében a banki, pénztari konyveldi feladatok ellatasa,
az utalasra és kifizetésre varo szamlak kontirozasanak iranyitésa és ellendrzése, konyvelése az
ASP rendszerben. Adokonyvelési feladatok a KASZPER rendszerben. ElGiranyzati, helyesbitd
¢s vegyes konyvelési feladatok. Koltségvetési jelentés, mérlegjelentés Osszedllitasa annak
rogzitése a KGR rendszerben. Eves zaras-nyitas feladatai, mérleg-alatamasztas.
Koltségvetéssel, éves beszamoldval kapcsolatos feladatok. Ellenjegyzési feladatok.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatdsokra a kdzszolgalati tisztviselokrol sz616
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint az Enyingi Polgarmesteri Hivatal



kozszolgalati szabalyzatanak rendelkezései, tovabba kiemelkedd szakmai tapasztalattal
rendelkez0 palyazo esetén az illetményre vonatkozo megéllapodas az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen eloélet,

Kozépiskola/gimndzium, a kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol
rendelkez6 29/2012 (I11.7.) kormanyrendelet 1. melléklet 19. pontja II. besorolasi
osztalyanak megfeleld szakképesités,

ASP program hasznalata - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

Onkormanyzati fokényvi konyvelésben szerzett gyakorlat - legalabb 3-5 év
szakmai tapasztalat,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

Meérlegképes konyveldi szakképesités

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Fdiskola, felsGoktatasban szerzett gazdasagtudomanyi szakképzettség vagy
fels6oktatasban szerzett szakképzettség ¢s mérlegképes konyveld szakképesités,
Onkorményzati f6konyvi kdnyvelésben szerzett gyakorlat - legaldbb 5 év feletti
szakmai tapasztalat,

Meérlegképes konyveld allamhaztartasi szakon

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefliggd kezeléséhez hozzajarul

A kozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra ¢€s statisztikai adatgyiijtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozo
szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasardl szolo 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. szamt melléklete
szerinti Onéletrajz

90 napnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvany (specidlis), amely igazolja,
hogy biintetlen elééletii és a kdzszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX.
torvény 39. § (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott bilincselekmények
tekintetében biintetdeljaras hatalya alatt nem all, valamint nem 4ll foglalkozastol
vagy tevékenységtol eltiltas hatalya alatt,

Motivécios levél

Végzettséget igazolo bizonyitvanyok masolatai,

Nyilatkozat, hogy sikeres palyadzat esetén vallalja az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségrol szolo 2007. ¢évi CLIL. térvényben meghatarozott
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését,

Nyilatkozat a Kttv. 84-85. § szerinti 6sszeférhetetlenségrol

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. december 16.



A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Illés Jozsef pénziigyi osztalyvezeto
nyujt, a 06/70-684-8168 -os telefonszamon.

A palyazatok benytjtasanak modja:
Postai Uton, a palyazatnak a Enyingi Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkiildésével (8130 Enying, Kossuth Lajos u., 26.). Kérjik a borit¢kon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot: 01/1667-7/2021.,
valamint a munkakor megnevezését: Fokonyvi Konyvelo.
. Elektronikus uton Balogh Emese Judit részére a titkarsag2.pmhiv@enying.eu
e-mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatokat a munkaltatoi jogkor gyakorloja a jegyzO birdlja el a polgarmester
egyetértésével. Kinevezéskor legfeljebb 6 honap probaidd keriil kikotésre. A palyazat kiirdja
az allaspalydzat tekintetében az eredménytelenné, illetve érvénytelenné nyilvanitds jogat
fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. december 22.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. Enying varos honlapja - 2021. november 19.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

Tajékoztatjuk a palydzokat, hogy az adatkezelés célja: a fokonyvi konyvel6 tisztségre
megfeleld palyazo kivalasztasa, a palyazat elbirdlasa. Az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan
alapul, hozzéjaruld nyilatkozataval a palydzo kifejezetten irdsban hozzajarul az onéletrajzban
foglalt valamennyi személyes adatdnak kezeléséhez. Az adatkezeld az adatokat az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény 5.§ (1)
bekezdés a) pontja alapjan kezeli. Az oOnéletrajz részletes tartalmat a 87/2019. (IV.23.)
Korményrendelet 1. sz. melléklete tartalmazza. Az adatokat a Titkdrsagi és Human Iroda
illetekes tigyintézéi dolgozzak fel, valamint kizardlag 6k és az elbiralasban részt vevok
ismerhetik meg. Tajékoztatjuk a palyazokat, hogy eredménytelen palyazat esetén - amennyiben
a palyazati anyagukban kiilon nyilatkozatukban kifejezetten kérik - dnéletrajzuk egy késébbi
megiiresedd pozicid betdltése érdekében, legfeljebb 6 honapos id6tartamra megdrzésre kertiil.
Ezt kovetden azokat megsemmisitjiik. Ha ilyen nyilatkozatot a palydz6 nem tesz, akkor
eredménytelen palyazat esetén, a palyazat anyaga - az elbiralast kovetden haladéktalanul -
részére visszakiildésre kertil.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.enying.eu honlapon szerezhet.



