Enyingi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselOkrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan palyazatot hirdet

Enyingi Polgarmesteri Hivatal
Titkarsagi és Human Iroda

Titkarsagi és Human Irodavezet6

munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozott idejli eldrelathatolag 2022. aprilis 22. napjaig tartd kozszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A vezet6i megbizas idotartama:

A vezetdi megbizas hatdrozott iddre, eldrelathatolag 2022. aprilis 22. napjaig szol.

A munkavégzés helye:

Fejér megye, 8130 Enying, Kossuth Lajos u. 26.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eléirasairol szolo 29/2012. (IT1. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandoé feladatkorok:

1. szamu melléklet 23. pontjdban meghatdrozott feladatkér 1. besorolasi osztaly
figyelembevételével

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Ellatja a polgarmester €s a jegyz0 onkormanyzati protokollaris feladatait. Kapcsolattartas az
onkormanyzat intézményei €s kiils6 szervek kozott. Kézremitkddik az dnkormanyzat €s szervei
adatvédelmi feladatainak ellendrzésében. T4jékoztatast ad a polgadrmester €s a jegyzd részére a
Titkarsagi ¢s Human Iroda munkajarol. Iranyitja, koordinalja, ellendrzi az osztaly munkéjat (8
16) és szilikség esetén kozremiikddik a feladatok ellatasaban.



A munkakor betoltoje iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek megnevezése:

Titkarsagi ¢s Human Iroda

Az iranyitasa ala tartozé személyek szama: 8

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztviselokrdl sz616
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, az Enyingi Polgarmesteri Hivatal kozszolgalati
szabalyzata, valamint a munkaltatoi (kinevezési) jogkor gyakorlojanak egyedi dontései az

iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgérsag,

CselekvOképesség,

Biintetlen el6élet,

Fdiskola, a kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol rendelkezd 29/2012.
(ITL.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 23. pontja 1. besorolasi osztalyanak megfeleld
szakképesités,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Kozigazgatasi gyakorlat - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
Onkormanyzat teriiletén szerzett - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
Felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

Kozigazgatasi alapvizsga és/vagy kozigazgatasi szakvizsga,
Tarsalgasi szintli idegennyelvtudas (angol/német)

Elonyt jelenté kompetenciak:

Kival6 szintli terhelhetdség, precizitas, kapcsolatteremtd képesség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a személyes adatainak a palyazati eljaréssal
Osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul,

A kozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai adatgytijtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozé
szabalyokrol, valamint a kormdanyzati igazgatdsi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol szo6l6 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete
szerinti onéletrajz,

Motivacios levél,

Iskolai végzettséget, szakképesitést igazolé dokumentumok masolatai,

90 napnal nem régebbi hatésagi erkolesi bizonyitvany (specidlis), amely
igazolja, hogy biintetlen el6¢életli és a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi
CXCIX. torvény 39. § (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott biincselekmények



tekintetében biintetdeljaras hatalya alatt nem all, valamint nem all foglalkozastol
vagy tevékenységtol eltiltas hatalya alatt,

. Nyilatkozat, hogy sikeres palydzat esetén vallalja az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségrol szolo 2007. évi CLII. torvényben meghatarozott
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését,

. Nyilatkozat a Kttv. 84-85. § szerinti 6sszeférhetetlenségrol.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palydzatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.
A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2021. oktober 25.

A palyazatok benytjtasanak modja:
Postai uton, a palydzatnak az Enyingi Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkiildésével (8130 Enying, Kossuth Lajos u. 26.). Kérjik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot: 01/7154-1/2021.,
valamint a munkakor megnevezését: Titkarsagi és Human Irodavezeto.
. Elektronikus uton Balogh Emese Judit részére a titkarsag2.pmhiv@enying.eu
e-mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatokat a munkaltatdi jogkor gyakorloja a jegyzO biralja el a polgarmester
egyetértésével. Kinevezéskor legfeljebb 6 honap probaidé keriil kikotésre. A palyazat kiiroja
az allaspalyazat tekintetében az eredménytelenné illetve érvénytelenné nyilvanitads jogat
fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. oktober 29.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. Enying Varos Honlapja - 2021. szeptember 29.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

Tajékoztatjuk a palyazokat, hogy az adatkezelés célja: a Titkarsagi és Human Irodavezet6
tisztségre megfeleld palyazé kivalasztasa, a palyazat elbiraldsa. Az adatkezelés az érintett
hozzajarulasan alapul, hozzéjarul6 nyilatkozataval a palyazo kifejezetten irdsban hozzéjarul az
onéletrajzban foglalt valamennyi személyes adatanak kezeléséhez. Az adatkezeld az adatokat
az informdciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény 5.§ (1) bekezdés a) pontja alapjan kezeli. Az 6néletrajz részletes tartalmat a 87/2019.
(IV.23.) Korményrendelet 1. sz. melléklete tartalmazza. Az adatokat a Titkdrsagi ¢s Human
Iroda illetékes iigyintéz6i dolgozzak fel, valamint kizardlag 6k és az elbiralasban részt vevok
ismerhetik meg. Tajékoztatjuk a palyadzokat, hogy eredménytelen palyazat esetén - amennyiben
a palyazati anyagukban kiilon nyilatkozatukban kifejezetten kérik - onéletrajzuk egy késébbi
megiiresedd pozicid betodltése érdekében, legfeljebb 6 honapos id6tartamra megorzésre keriil.
Ezt kovetden azokat megsemmisitjiik. Ha ilyen nyilatkozatot a palyazé nem tesz, akkor
eredménytelen palydzat esetén, a palydzat anyaga - az elbirdlast kovetden haladéktalanul -
részére visszakiildésre kertil.



A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.enying.eu honlapon szerezhet.



