Enyingi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel0krol szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Enyingi Polgarmesteri Hivatal
Jegyz0

munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaido

A vezet6i megbizas idotartama:

A vezet6i megbizas hatarozatlan iddre szol.

A munkavégzés helye:

Fejér megye, 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandoé feladatkorok:

Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvényben és egyéb
Jogszabalyokban meghatarozott jegyzoi feladat- és hataskordk ellatasa.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

A Polgarmesteri Hivatal vezetése, munkajanak megszervezése, a polgarmester és a képviseld-
testiilet feladatai ellatasanak segitése a jegyz6é feladat- és hataskoreirél szold vonatkozod
jogszabalyok szerint.

A munkakor betoltoje iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek megnevezése:

Enyingi Polgarmesteri Hivatal



Az iranyitasa ala tartozé személyek szama: 29

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztviselokrdl szol6
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint az az Enyingi Polgarmesteri Hivatal
kozszolgalati szabalyzatanak a rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag

Cselekvoképesség

Biintetlen el6élet

Foiskola, igazgatasszervezd vagy kozigazgatas-szervezd alapképzési szakon,
vagy jogasz vagy allamtudomanyi mesterképzési szakon szerzett
szakképzettséggel vagy kozigazgatasi mesterképzési szakon szerzett okleveles
kozigazgatdsi  szakértd — vagy  okleveles  kozigazgatisi  menedzser
szakképzettséggel rendelkezik

kozigazgatasi gyakorlat - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

Gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

A Kttv. 247. § (1) bekezdés b) pontja alapjan - a (4) bekezdésben meghatarozott
esetet kivéve — jogi vagy kozigazgatasi szakvizsgaval, vagy a Kozigazgatasi
Tovabbképzési Kollégium altal a teljeskoriien kozigazgatasi jelleglinek mindsitett
tudomanyos fokozat alapjan adott mentesitéssel rendelkezik, és legaldbb kétévi
kozigazgatasi gyakorlatot szerzett

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Foiskola, kozgazdasz vagy a felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli
vegzettseg

kozigazgatasi gyakorlat - legalabb 5 év feletti szakmai tapasztalat

vezetOi tapasztalat - legalabb 1-3 év vezetdi tapasztalat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

A kozszolgélati személyligyi nyilvantartasra €s statisztikai adatgytijtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozd
szabalyokrdl, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartdsarol szolé 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete
szerinti onéletrajz

Motivacids levél

3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy alairt erkolcsi
bizonyitvanyt kérd lap, mely a Kttv. 42.§ (1) és (3) bekezdésnek valdé megfelelést
igazol

Végzettséget igazolo bizonyitvanyok mésolata

Kozigazgatasi alapvizsga, kozigazgatasi szakvizsga bizonyitvanyok masolatai
Szakmai tapasztalatot igazolé dokumentumok mésolatai

A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul

Nyilatkozat a Kttv. 84-85. § szerinti 6sszeférhetetlenségrol



. Nyilatkozat, hogy sikeres palyazat esetén vallalja az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségrol szold 2007. évi CLIL. torvényben meghatarozott
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. 4prilis 16.

A palyazatok benyujtasanak modja:

. Postai ton, a palyazatnak az Enyingi Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkiildésével (8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.). Kérjik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositdo szamot: 01/667-2/2021.,
valamint a munkakor megnevezését: Jegyzo

. Elektronikus uton Téth Gabriella részére a titkarsag.pmhiv@enying.eu e-mail
cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatokat a kinevezési jogkor gyakorldja a polgdrmester birdlja el. A benyujtott
palyazatok értékelése alapjan keriil sor a személyes meghallgatasra. A palyazati eljaras az
adatvédelmi szabalyoknak megfelelden torténik. A palyazat kiirdja az eljaras soran a palyazat
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. aprilis 30.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. Enying Varos Honlapja - 2021. marcius 2.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Tajékoztatjuk a palyazokat, hogy az adatkezelés célja: a jegyzdi tisztségre megfeleld palyazo
kivalasztasa, a palyazat elbiralasa. Az adatkezelés az érintett hozzdjarulasan alapul, hozzajarulo
nyilatkozataval a palyazo kifejezetten irasban hozzajarul az 6néletrajzban foglalt valamennyi
személyes adatanak kezeléséhez. Az adatkezeld az adatokat az informacios Onrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény 5.§ (1) bekezdés a) pontja
alapjan kezeli. Az onéletrajz részletes tartalmat a 87/2019. (IV.23.) Kormanyrendelet 1. sz.
melléklete tartalmazza. Az adatokat a Titkarsagi és Human Iroda illetékes tligyintéz6i dolgozzak
fel, valamint kizarolag Ok és az elbirdldsban részt vevok ismerhetik meg. T4jékoztatjuk a
palyazokat, hogy eredménytelen palyazat esetén - amennyiben a palyéazati anyagukban kiilon
nyilatkozatukban kifejezetten kérik - onéletrajzuk egy késdbbi megiiresedd pozicid betdltése
érdekében, legfeljebb 6 honapos iddtartamra megOrzésre keriil. Ezt kovetden azokat
megsemmisitjiilk. Ha ilyen nyilatkozatot a palyazé nem tesz, akkor eredménytelen palyazat
esetén, a palyazat anyaga - az elbirdlast kovetden haladéktalanul - részére visszakiildésre kertil.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.enying.eu honlapon szerezhet.



