Enyingi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Enyingi Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztaly

Konyvelo

munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Fejér megye, 8130 Enying, Kossuth Lajos u. 26.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

19. pont II. besorolasi osztaly szerinti
A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Az O6nkormanyzat és intézményei tekintetében: Banki pénztari forgalom konyvelése, vegyes
tételek, konyvelése, Adokonyvelés KASZPER-ben, KGR adatszolgaltatasok, kapcsolattartas a
Magyar Allamkincstarral, adatszolgaltatasok —elSterjesztésekhez. A mésodik konyveld
tavollétében: bérkonyvelés, vagyonnyilvantartds vezetésének koordinalasa, ellendrzése,
vagyon konyvelése. Gazdasagi vezetd tavollétében: ellenjegyzés. Eseti jelleggel: utalas Electra
programban.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztviselokrol sz616
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok. Bérezés, megallapodas szerint

Palyazati feltételek:
. Magyar allampolgérsag,

. CselekvOképesség,
. Biintetlen eloélet,



Kozépiskola/gimnazium, a kozszolgalati tisztviselOk képesitési eldirasairol
rendelkezd 29/2012 (I11.7.) Kormanyrendelet 1. melléklet 19. pontja II.
besorolasi osztalyanak megfeleld szakképesités,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

3-5 év 6nkormanyzati konyvelésben szerzett gyakorlat

legalabb 1 éves ASP program hasznalatanak ismerete

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Féiskola, Felsdoktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kézszolgalati, miiszaki
menedzser, gazdasagi agrarmérnoki, jogi, szakképzettség; vagy fels6oktatasban
szerzett szakképzettség ¢s gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai,
miiszaki, logisztikai felséfoku, illetve mérlegképes konyveld szakképesités.,
allamhaztartasi mérlegképes konyveldi képesités

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

A pélyazé nyilatkozata arrol, hogy a személyes adatainak a palydzati eljarassal
Osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul

A kozszolgdlati személyiigyi nyilvantartdsra ¢€s statisztikai adatgyljtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozd
szabalyokrél, valamint a kormanyzati igazgatisi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol szolé 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete
szerinti Onéletrajz

Végzettséget igazolo bizonyitvanyok masolata

3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkolesi bizonyitvany, amely igazolja a
bilintetlen el6¢letet €s azt, hogy nem all a Kttv. 39. § (1) bekezdés szerinti
biintetdeljaras hatalya alatt, valamint nem all a munkakorének megfeleld vagy a
munkakdrének részét képezo foglalkozastol eltiltas hataly alatt,

Nyilatkozat arrdl, hogy magyar allampolgar, és nem all cselekvéképeséget kizarod
vagy korlatoz6 gondnoksag alatt.

Nyilatkozat a Kttv. 84-85. § szerinti 6sszeférhetetlenségrol,

Nyilatkozat, hogy sikeres palyazat esetén vallalja az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségrol szolo 2007. évi CLII. torvényben meghatarozott
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését,

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. junius 12.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus uton Reiszné Korcsek Gabriella részére a

titkarsag.pmhiv@enying.eu E-mail cimen keresztiil

Személyesen: Reiszné Korcsek Gabriella, Fejér megye, 8130 Enying, Kossuth

Lajos u. 26.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:



A palyazatokat a munkaltatéi jogkor gyakorldja a jegyzo birdlja el. A palyazat kiirdja az
allaspalyazat tekintetében az eredménytelenné illetve érvénytelenné nyilvanitds jogat
fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. junius 17.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. Enying Varos Honlapja

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
Kinevezés esetén 6 honap probaidé kikotése.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.enying.eu honlapon szerezhet.



