Enyingi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel0krol szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Enyingi Polgarmesteri Hivatal
pénziigyi ligyintézo

munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatérozott ideji elérelathatolag 2 év —ig tartd kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Fejér megye, 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (II1. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatando feladatkorok:

Pénziigyi és szamviteli feladatkor. 1. melléklet 19. pont I és II-es besorolasi osztaly szerinti
feladatkor.

Ellatando feladatok:

Kotelezettségvallalasi nyilvantartds vezetése, bejovd szamlak rogzitése, szamlazads ASP
programban. Banki utaldsok elOkészitése ASP programban (utalvanyrendelet készitése,
alairatdsa az arra jogosultakkal). Utalasok az Elektra programban, szallitokkal vald
kapcsolattartas, fizetési felszolitasok. Bankkivonatok bizonylatokkal alatdmasztott rendezése,
berendezése ASP programban és a konyvelés részére vald atadasa, banki kapcsolattartas,
kiilonféle nyilvantartasok vezetése. Kozremiikodés Kincstari, testiileti adatszolgaltatasban,
kontirozé konyvelésben, pénzforgalmi tételek (kiadasok, bevételek) vonatkozasaban.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Pénziigyi tertilet



Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo
2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései, valamint Enying Varos Onkorméanyzata Képvisel-
testliletének a koztisztviselok részére adhatd juttatasokrol és tdmogatasokrol szolo 9/2014.
(V.12.)) szamu Onkormanyzati rendelete, valamint a munkaltatéi (kinevezési) jogkor
gyakorldjanak egyedi dontései, rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen el6élet,

Kozépiskola/gimnazium, Gazdasagi kdzépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai
végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki ligyintézdi, informatikai,
miiszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités; vagy Felsdoktatdsban
szerzett gazdasagtudomanyi, kozszolgalati, miiszaki menedzser, gazdasagi
agrarmérndki, jogi, szakképzettség; vagy felsdoktatasban szerzett szakképzettség
¢s gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miiszaki, logisztikai felséfoku,
illetve mérlegképes konyveld szakképesités.,

pénziigyi-szamviteli gyakorlat - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,
Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

allamhaztartasi ligyintézésben - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,
ASP gyakorlat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

kontirozo6 konyveld gyakorlat pénzforgalmi tételek (kiadasok, bevételek)
vonatkozasaban - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

regisztralt mérlegképes konyveld végzettség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

A kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyljtésre, a

kozszolgalati alkalmazottak €s a munkavallalok személyi irataira vonatkozd
szabalyokrol, valamint a kormdanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek

nyilvantartasarol szold 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete
szerinti Onéletrajz

A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefiiggd kezeléséhez hozzéjarul

3 honapnal nem régebbi hatosagi erkdlcesi bizonyitvany, amely igazolja a biintetlen
eldéletet €s azt, hogy nem all a Kttv. 39. § (1) bekezdés szerinti blintetdeljaras
hatalya alatt, valamint nem all a munkakorének megfeleld vagy a munkakorének
részét képezo foglalkozastol eltiltas hataly alatt,

Végzettséget igazolo bizonyitvanyok masolata

Egyéb eldnyt igazol6 okiratok masolatai amennyiben a palyazo6 azzal rendelkezik
A palyazo nyilatkozata arrol, hogy nem all cselekvoképességet kizaro vagy
korlatozé gondnoksag alatt,

Nyilatkozat arrél, hogy magyar allampolgar,

Nyilatkozat a Kttv. 84-85. § szerinti 6sszeférhetetlenségrol,



* Nyilatkozat, hogy sikeres palyazat esetén vallalja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségrol — szolo 2007.  évi  CLIL.  torvényben  meghatarozott
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését,

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. marcius 26.

A palyazatok benyujtasanak modja:

» Postai uton, a palyazatnak az Enyingi Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkiildésével (8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26. ). Kérjiik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonositd szamot: 01/2250-1/2020. ,
valamint a munkakor megnevezését: pénziigyi ligyintézo.

* Elektronikus uton Reiszné Korcsek Gabriella részére a
munkaugy.pmhiv@enying.eu E-mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palydzatokat a munkaltatoi jogkor gyakorldja a jegyzd biralja el. A palyéazat kiirgja az
allaspalyazat tekintetében az eredménytelenné illetve érvénytelenné nyilvanitas jogat
fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. marcius 31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. Enying véros honlapja

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:
Kinevezés esetén 6 honap probaidd kikotése.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.enying.eu honlapon szerezhet.



