ENYING VAROS ONKORMANYZATA ES SZERVEI BESZERZESI
SZABALYZATA

Jelen szabalyzat célja, hogy az Onkormdanyzat és szervei a kbzbeszerzési értékhatart el nem
ér6 beszerzéseit gazdasigosan, a kozpénzekkel valo gazdélkodés szabdlyait feleldsségteljesen
és takarékosan, a gazdasagi verseny tisztasagét biztositva jarjanak el.

I. A szabalyzat hatalya

1. A szabalyzatot alkalmazni kell Enying Véaros Onkorményzata és szervei 4ltal végzett a
jelen szabélyzat 2. és 3. pontjaiban megfogalmazott beszerzésekre.

2. A szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kzbeszerzési értékhatart el nem érd, de
a 3. pontban szereplt értékhatarokat meghaladd beszerzések vonatkozaséban.

3. A szabalyzatot az alabbi értékhatdrokat meghaladd beszerzések vonatkozasaban kell
alkalmazni:

a) az 1.000.000- Ft neftd értékhatart elérd épitési beruhazas,

b) a 500.000- Ft netto értékhatart elérd drubeszerzés,

¢) az 1.000.000,- Ft nettd értékhatart elérd szolgaltatas megrendelése esetén.

4. Jelen szabalyzat III, fejezetében meghatarozott eltéré szabalyokat kell alkalmazni
abban az esetben, ha az dnkormanyzat alkalmazasaban 4ll6 munkavallalokkal végezteti el a
3. a) és ¢) pontjaiban meghatarozott feladatokat (sajat rezsis beruhdzas) azzal, hogy a sajat
rezsis beruhazasok esetén is alkalmazni kell a jelen szabdlyzatot a beruhazashoz kapesolodd
3. b) pont szerinti beszerzések esetén.

5. Kivételes, siirgds esetben - egyedi dontés alapjan — a képvisel6-testiilet vagy annak
felhatalmazésa alapjan annak a Magyarorszag helyl Onkormédnyzatirél szoldé 2011. évi
CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Mdtv.) 41. § (2) bekezdésében nevesitett szerve eltérhet
a jelen szabalyzatban foglaltaktél, amennyiben az e szabalyzat szerinti beszerzésben
stirgdsségi  jelleggel meghozott dontés elmaradasa jelentds kar felmeriilésével,
vagyonvesztéssel jarna, vagy jarhatna, illetve azzal fenyegetne, ide értve az elemi kar
felmeriilése esetén szikséges slirgbs intézkedések miatti beszerzések eseteitis.

IL. Beszerzési eljaras

6. A beszerzés torténhet arajanlat bekérésével vagy ajanlati felhivas kozzétételével,
megkiildésével, illetve meghivassal (tovabbiakban egylitt: ajanlattételi felhivas).

7. Az ajanlatok megkérése soran lehet8ség szerint térekedni kell az azonos miiszaki,
gazdasagi tartalomra, illetve aruk beszerzése esetén az azonos tulajdonsagokra, az ily médon
megtett ajanlatok koziil a legolesdbbat kell elfogadni.

8. Amennyiben a 7. pontban foglaltakra nincs lehetség, Ggy az Osszességében
legelénydsebb ajanlatott kell kivalasztani. Az ajénlati szempontok vonatkozdsaban kiemelt
jelentéséggel bir a  teljesitési  hataridd, a szerzddés teljesitését  biztositd
mellékkdtelezettségek mértéke, az elvégzett szolgaltatds, illetve a beszerzett arura vallalt
garancia mértéke.

9. A 8 pontban foglaltakat — amennyiben eldre tudhaté, hogy az ajanlatok
vonatkozasaban nem varhaté az azonos miszaki, gazdasagi, stb. tartalom — az ajanlati
felhivasban/ajanlatkérésben szerepeltetni kell az elbiralas szempontjait, &s azok silyozasat.



10. A 9. pontban meghatdrozott szempontokat az ajanlatkérd hatirozza meg egyedi
dontésével.

11. Az onkormanyzat nevében ajdnlattételre felhivast a képviselo-testiilet vagy a
polgdrmester, tovabba felhatalmazds alapjan a képviselo-testillet Motv. 41. § (2)
bekezdésében nevesitett szervei tehetnek.

12. Az énkormanyzat intézményei vonatkozasaban az ajanlattételre vonatkozd felhivast az
intézményvezetdvel egyeztetni kell, illetve az intézményvezetd kezdeményezheti a
képviselo-testiiletnél. A képvisel§-testiilet megbizhatja az intézményvezet6t az ajanlattételi
felhivés bekérésére.

13. Az dérajanlat bekérésérdl foszabdlyként az Onkormdnyzat illetékes bizottsdganak
javaslatara, a Képvisel-testillet dont. A dontés végrehajidsdt Polgirmesteri Hivatal
koordinélja, végzi.

14. Az ajanlattételi felhivasnak — foszabaly szerint — tartalmaznia kell:

a) a beszerzés targyat, mennyiségét, a beszerzés miszaki-és mindségi
kévetelményeit

b) a szerz6dés idotartamat vagy a teljesités hataridejét;

c) a teljesités helyét;

d) azellenszolgaltatasteljesitésének feltételeit;

€) az ajanlatok benyujtasanak helyét, idejét;

1) a szerz6déskotés tervezett idépontjat;

g) az eredménytelenné nyilvanitasra vonatkozo felhatalmazast.

15.  Ajanlatkérs — figyelemmel a beszerzés targydra is — az ajanlati felhivasban eldirhatja,
hogy az ajanlattevd a teljesités soran alvallalkozot nem vehet igénybe, tovabba kizard
okokat hatarozhat meg.

16. Az (4r)ajanlatok benyujtdsara vonatkozo idépontot Ggy kell meghatarozni, hogy
az adott ajanlattételremegfeleldidéalljonrendelkezésre.

17. A jelen szabalyzat hatalya ala tartozd beszerzések vonatkozidsdban legaldbb harom
arajanlatot kell beszerezni.

18.  Ajéanlatkérd az ajanlati felhivasat az ajanlattételi hataridé lejartaig visszavonhatija.
19. Az ajanlatokat az ajanlati felhividsban megadott mddon és cimre kell kémi
kozvetleniil, vagy postai uton az ajanlattételi hataridé lejartaig. Az ajanlatoknak

tartalmaznia kell az ajanlati felhivasbanmeghatarozottakat.

1. Zartan kezelt ajanlatok

20. Amennyiben az ajanlattételi felhivas szerint az ajanlatokat zart boritékban kell
benyujtani, azon fel kell tiintetni az ajanlat targyat, a beérkezett ajanlatokat tartalmazo
boritékon fel kell tiintetni a beérkezés idépontjat.



21. A 20. pont szerinti ajanlatok esetében az ajanlatok felbontasa el6tt meg kell
allapitani, hogy hany ajanlat érkezett, az ajdnlatok érkezési idejét, valamint, hogy a
beérkezett ajanlatokat tartalmazo boritékok, illetve azok lezardsa sértetlen-e.

22. A késedelmesen benydjtott ajanlatot az ajanlatkérd felbontas nélkiil koteles
az ajanlattevének — amennyiben annak személye ismert - visszajuttatni, az
ajanlattevd megjeldlése nélkiil érkezett ajanlatot pedig az eljards iratai kozott kell
megdrizni.

23. Az ajdnlatteviket meg kell hivai az ajdnlatok felbontdsdra. Az ajanlatokat
tartalmazo iratok felbontdsat az ajanlattételi hataridé lejartat kovetben kell
megkezdeni. A bontas mindaddig tart, amig a hatarid6 lejartaig benytjtott dsszes ajanlat
felbontasra nem kertil.

24. Az ajanlatokat a beérkezés sorrendjében kell felbontani és felbontasakor ismertetni
kell az ajanlattevék nevét, cimét, (székhelyét, lakdhelyét), valamint azokat a
szamszer(sithetd adatokat,amelyek abirdlati szempontok alapjan értékelésre keriilnek.

25. A zartan kezelt ajanlatokat a beszerzés targya szerinti bizottsag a bizottsigi iilésen
bontja fel, az ajanlatok felbontasarol kiilén jegyzokdnyvet kell késziteni,

2, Elektronikus uton megkiilddtt ajanlatok
26. Amennyiben az ajinlatkéré nem rendelkezik arrdl, hogy az ajanlatokat zirtan kell
kezelni, igy az ajanlatok tdvbeszélén, illetve elektronikus levélben (tovabbiakban egyiitt:
elektronikus uton) is megkérhetéek.

27. Az elektronikus uton megkért ajanlattételi felhivdsok sordn értelemszeriien az
ajanlattevot tdjékoztatni kell a 14, pontban foglaltakrél.

28. Az elektronikusan érkezett ajanlatokat az ajanlattételi hataridd lejartat kvetden az
illetékes bizottsag elé kell terjeszteni.

3, Az ajanlatok elbirdlasa

29. A beérkezett (ar)ajanlatok értékelését ~ ajanlati felhivas esetén figyelemmel az ajinlati
felhivasban meghatdrozott értékelési szempontokra — fGszabalyként az Snkormanyzat
targyban illetékes bizottsaga végzi, mely javaslatot tesz a képviseld-testilletnek a déntés
meghozatalara.

30. A 29. ponttdl eltérden, slirgds esetben a képviseld-testiilet kozvetlentil elvégezheti az
ajanlatok bontasat és donthet a legjobb ajanlat elfogadasarol.

31. Kiilonleges szakértelmet igényld beszerzések esetén szakértd vehetd igénybe.
32. Az ajanlatokat a lehetd legrdvidebb idén belill, de legkésébb az ajanlattételi
hatéridét kdvetd harminc munkanapon belil kell a ddontésre jogosult elé terjeszteni.

33. Eredménytelen azeljaras, ha:

a) nem érkezett ajanlat,
b} kizarélag érvénytelen ajanlatok érkeztek,
c) egyik ajanlattevé sem tett az ajanlattételi felhivasnak megfeleld ajanlatot,

d) a felhivast kovetéen, de a dontés meghozatala eldtt jut az



onkorméanyzat tudomésara olyan tény, mely a verseny tisztasagat, igy az
Onkormanyzat érdekeit is sérti.

34. Ki kell zarni azt az ajanlattevét az eljarasbol, amelyik az eljaras tisztasagat, vagy
a tobbi ajanlattevé érdekeit stilyosan sértd cselekményt kovet el.

II1. Sajat rezsis beruhazasok

35. Amennyiben az Onkormanyzat, vagy annak intézménye a kotelezettségvallalassal
érintett feladatot maga latja el, ugy arrdl - fentiektdl eltéréen - az éves koltségvetési
eldirdnyzat terhére, az altaldnos piaci arak figyelembe vételével lehet donteni,
természetesen a kordbban emlitettek szerint a sajat beruhazéshoz sziikséges eszkozok
beszerzésére az altalanos szabalyok az iranyadok.

IV. Zaro rendelkezések

36. A képviselO-testiilet — egyedi dontésével — egyes beruhidzasok, illetve egyes
beszerzések esetében a legjobb ajanlat elfogadasarol szold dontést a polgarmester
hataskdrébe utalhatja, ebben az esetben a polgarmester utdlag szdmol be a képvisel6-
testiiletnek a beszerzési eljaras keretében meghozott dontésérél. Az ily modon torténd
beszerzésre a jelen szabalyzat rendelkezéseit értelemszertien alkalmazni kell azzal, hogy
az ajanlatokat ebben az esetben a polgarmester kéri be és a meghatarozott szempontok
szerint szintén a polgarmester birélja el.

37. A polgarmester az altala bekérendd ajanlatok beszerzésérél a Polgarmesteri
Hivatal érintett szakteriiletért felel6s koztisztviseldje utjan gondoskodik.

38. Abban az esetben, ha a jelen szabalyzat szerinti eljarasban a legjobb ajanlatot
tevével valamilyen okbdl nem jon létre szerzédés (ajanlattevd elall a szerzddéstol, nem
tudja teljesiteni a szerzddést, stb.) — amennyiben ajanlatkérd ilyet kikotott — a masodik
legkedvezdbb ajanlattevot kell szerzédéskotésre felkérni.

39. A képviselo-testiilet szolgaltatasok igénybevétele esetén — egyedi dontés alapjan —
a jelen szabalyzattdl eltérhet, amennyiben azt a szolgaltatas jellege (tipikusan bizalmi
jellegli szolgaltatasok esetében: ligyvédi képviselet peres és nem peres eljarasokban,
orvosi alapellatashoz kapcsolddd szerzddések, egyes megbizasi szerzédések) ezt
indokolja.

40. Jelen szabalyzatot a képviselo-testilet a 430/2014. (XI. 26.) hatarozataval hagyta
jova, a szabalyzat 2014. december 01-jén I€p hatalyba.
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