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Enying Varos Onkormanyzat Képviéekestiletének
2014. marcius 26. napjan tartandd soron kovétkeit Ulésére

Targy: Polgarmesteri Hivatal igyrendjéneiodositasa
Eléterjeszté: Dr. Korédi-Juhasz Zsolt jegyz
Készitette: Dr. Korodi-Juhasz Zsolt jegyiz

Iktatészam: 01/ - 12014.
A dontés elfogadasahoz sziikséges tobbség tipusa: egyszeit / minésitett
A szavazas modja: nyilt / titkos

Tisztelt Képvisels-testilet!

1. El6zmények, javaslat

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvéigvabbiakban: Aht.) 10. § (5) bekezdése
szerint akdltségvetési szerv feladatai ellatasanak részletds® rendjét €és maodjat szervezeti és
muikodési szabdlyzat allapitja meg. A szervezeti eggls®e vonatkoz6 szabdlyokat a koltségvetési
szerv szervezeti és kodési szabalyzatdban vagy a szervezeti egységegkendjéeben, a
gazdalkodas részletes rendjét bedzabalyzatban kell meghatarozni.

A képviseb-testilet és szervei szervezeti ésikodési szabdlyzatarol szolé 9/2013. (1V.29.)

onkormanyzati rendelet (tovabbiakban: OR.) 16.z&fj@endelkezik a polgarmesteri hivatalrél, az

OR. 73. § (2) bekezdése szerintikiiddését — egyebek mellett — a Polgarmesteri Hivatal
Ugyrendjéél szolo képvisei-testlileti hatarozat szerint végzi. Az emlitettiikdi hatarozat utoljara

a 219/2012. (VIII.29.) szamu testlleti hatarozatttarolag kerllt moédositésra.

Kérem a T. képviséttestiletet tekintettel arra, hogyskdbzben rengeteg szervezeti valtozas ment
végbe a polgarmesteri hivatal vonatkozasaban, bhogwellékelt hatarozati javaslatot megtargyalni
és elfogadni sziveskedjenek.
2. Jogszabdlyi hivatkozasok:
1. Magyarorszag Helyi Onkormanyzatairdl szolé 26i.CLXXXIX. térvény
2. A képviseb-testilet és szervei szervezeti éskidési szabalyzatarol szol6 9/2013. (1V.29.)
onkormanyzati rendelet

3. Koltségkihatasok, illetve a kiadas fedezetét biztit® kdltségvetési sor megnevezése:

4. Hatarozati javaslatok, rendelet-tervezet:
Mellékletben csatolva.

5. Bizottsagi vélemények:A PHTB 110/2014. (lll. 17.) szamu hatarozatatahogatta a mellékelt
hatarozati javaslatot.



6. melléklet
hatarozati javaslat
Enying, 2014. marcius 21.
Tisztelettel:

Dr. Korédi-Juhasz Zsolt
jegyzs



Hatarozati javaslat

Enying Varos Onkormanyzat Pénziigyi, Human és Tébsfejlesztési Bizottsdga a Képvisel
testiletnek az alabbi hatarozati javaslatot jayasitogadasra:

,1. Enying Véaros Onkormanyzat képviseb-testillete az Enying Polgarmesteri Hivatal
Ugyrendjét az aldbbiakban allapitja meg egységesexkezetben:

»A Polgarmesteri Hivatal Ggyrendje

Enying Varos Onkormanyzat képviéekstilete az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi €XC
torvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § (5) bekezdés#amint az az allamhéaztartasrol szolo torvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korma&mgelet 13. § (1) bekezdése, valamint a
képviseb-testillet és szervei szervezeti édikodési szabdlyzatarol szolo 9/2013. (IV. 29.)
onkormanyzati rendelet 73. §8-aban foglaltak alap@ienyingi Polgarmesteri Hivatal tigyrendjét az
alabbiak szerint allapitja meg:

|. Altalanos rendelkezéseket

1. Az Enyingi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakbativatal) Enying Varos Onkormanyzat
Képviseb-testilete (a tovabbiakban: képvisébstilet) altal ,Magyarorszag helyi
onkorméanyzatair6l” szolé 2011. évi CLXXXIX. torvénf{tovabbiakban: Motv.) 84. § (1)
bekezdésében meghatarozottak alapjan az onkorntamy@désével, valamint a polgarmester
vagy a jegy# feladat- és hataskoreibe tartozé Ugyek dontésrk edkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat ellatdétrehozott 6nallé jogi személyiséggel rendetkez
koltségvetési szerv.

2. A Hivatal alapadatai a kdvetkiz

megnevezeése: Enyingi Polgarmesteri Hivatal

réviditett megnevezése: Polgarmesteri Hivatal

roviditése: EPH.

Székhelye: 8130 Enying, Kossuth Lajos utca 26.

levelezési cime: ua.

e-mail cimejegyzo.pmhiv@eniyng.eu

honlapjawww.enying.eu

telephelye: -

vezebje: jegyd

alapit6 és iranyit6 szerve: Enying Onkormanyzabyabbiakban: Onkormanyzat)

alapitas datuma: 1990. 09. 30.

hatalyos alapito okirat kelte, szama: 73/2002. §¥.) szamu hatarozat

gazdalkodasi jogkdre: oOnalldan tkodd és gazdalkodod, @&ranyzatai felett teljes jogkorrel
rendelked koltségvetési szerv

torzskdnyvi azonositdé szama: 362830

adoigazgatasi azonosité szama: 15362838-2-07

statisztikai szamjelel5362838-8411-325-07

szamlavezeéje: Magyar Takarékbank Zrt.

koltségvetési elszamolasi szamlaszaii&00092-11067108

3. A Hivatal alaptevékenysége kormanyzati funka@agrint:



011130

011140
011220
013210
016010

016020
013350

Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalghliot6 és altalanos
igazgatasi tevékenysege

Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyigaaigatasi tevékenysége
Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas

Atfogo tervezési és statisztikai szolgataka

Orszagdhési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képvisebvalasztasokhoz kapcsol6doé tevékenységek

Orszagos és helyi népszavazassal kapcstagdenységek

Az 6nkorményzati vagyonnal valé gazdalkcaldsapcsolatos feladatok

4. A Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat

5. Az oOnkormanyzat a Hivatal vonatkozasdban a nmkaoie koltségvetési rendeletben
meghatarozott bevételeibiztositja tevékenységeinek forrasait.

6. Az intézmény szervezeti felépitése, betgyozodasa:

|. Az intézmény vezedi:

Polgarmester
Jegyd
Aljegyzé

Il. Polgarmesteri és Jeqyéi kabinet

Aljegyzé
Belss ellersr

Idegenforgalmi- és titkarsagi referens

[ll. Pénziigyi csoport

Pénzigyi vezét

Pénzlgyi Ugyintéz .

Pénzugyi tgyintéxzl.

Pénzlgyi ugyintézlll.
Pénzugyi és tarsulasi tgyintez
Analitikus konyveb I.
Analitikus kényveb 1.

Fokonyvi konyveb
Koltségvetési és gazdalkodasi Ugyiritéz

IV. Altalanos igazgatas

IV/1. Kereskedelmi, allatvédelmi és egyéb hatosagi

lgazgatési UgyintézI.

IV/2. Szocidlis, hagyatéki és anyakdnyvi csoport

Szocialis-igazgatasi Ugyinté1.
Szocialis-igazgatasi tgyintézl.
lgazgatasi Ugyintéwll.

IV/3. Ado6 és behajtasi csoport




Addugyi Ugyintés
lgazgatasi UgyintézlV.
lgazgatasi UgyintézV.

IV/4. Munkaugy
Munkatgyi Ugyintéa |.
Munkatgyi Ugyintéé 1.

IV/5. Telepllésfejlesztés és Uzemeltetés
Telepuilésfejlesztési tigyintéz
Telepulléstizemeltetési tigyintez

V. Epitéshatdsag

Epitéstigyi-hat6ségi vezet
Epitéstigyi-hatésagi ligyintéz

VI. Mt. illetve egyéb jogviszonyban foglalkoztatotak

Hivatalsegéd
Ideiglenes foglalkoztatas (megbizas)

A hivatal szervezeti abrajat az 1. melléklet tanitza.

A polgarmesteri hivatalt a jeg§zvezeti a polgarmester iranyitasa mellett. A polggsteri és
jegyzoi kabinetet (tovabbiakban: kabinet) az alje§yzezeti, a kabinet ellénzi a hivatal
tevékenységét, szakmai iranymutatast ad, szervekiepviseb-testileti és bizottsagi ulések
elokészitését, tamogatja a polgarmester és a fegymkajat. A kabinet intézi az 6nkorméanyzat és a
Hivatal jogi Ugyeit, koordindlja a kozbeszerzések#étja a valasztasokkal kapcsolatos feladatokat.
A képviseb-testiletet a polgarmester, illetve felhatalmazélspjan az alpolgarmester vagy mas
képviseb jogosult képviselni, peres eljardsokban a jégyzagy az aljegyk is megbizhaté a
képviselettel. A hivatalt a jegyz illetve felhatalmazasa alapjan az aljefjyzagy az altala
megbizott dolgozo jogosult képviselni. A hivataisiE&amkeretét az 6nkormanyzat koéltségvetidsér
sz0l6 hatalyos rendelet tartalmazza.

7. A polgarmester uUgyfélfogadasi rendje (fogad@raminden paros héten, csutortokonként
(elozetes bejelentkezés nélkil) — 14.00 oratol 16.@mor

A jegyzs Ugyfélfogadasi rendje (fogadooraja): minden héféhéapjan — délzetes bejelentkezés
alapjan — 14.00 o6ra és 16.00 6ra kozott. A jégiagaddodraira a bejelentkezést és adpant
egyeztetést a kabinet végzi.

A Hivatal altalanos ugyfélfogadasi rendje:

Hétfo 8.00 — 16.00 oréig
Szerda 8.00 — 16.00 oraig
Csutortok 8.00 — 12.00 éraig.

8. A hivatal munkarendjét a jegyntasitdsban hatarozza meg.
9. Az ugyrend mellékletei, és flggelékei:

1. melléklet A Hivatal szervezeti abraja



2. melléklet Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettgébjaré munkakorék

1. figgelék A jegyé altal megallapitott képzettségi pétlékra jogositdnkakdrok és
képzettségek felsorolasa

2. fuggelék A hivatal munkarendjével kapcsolatag/péi utasitas

3. flggelék Az egyes szervezeti egysegek résAetmdatmeghatarozasa

Enying, 2014. marcius ___.

P6dor Gyula Dr. Koérodi-Juhasz Zsolt
polgarmester jegyz”

2. Az 1. pontban szere@d tgyrend 2014. aprilis 1-jé6l Iép hatalyba, ezzel egyiddileg hatalyat
veszti a 165/2007. (IV. 25.) szamu képviseiestileti hatarozattal megallapitott tgyrend.

3. A jegyad 2014. aprilis 30-ig aktualizalja a fluggelékeket ésajékoztatasul beterjeszti a
képviseb-testilet elé a majusi soros ulésre.

Felebs: Dr. Korodi-Juhasz Zsolt jegyz
Hatarids: értelemszdr



