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KOZIGAZGATASI _
INTEZET KOZIGALLAS

Enying Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatal — a

a "Koztisztviseldk jogallasarol sz6l6" 1992. évi XXIII. térvény 10. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Enying Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatal — a
munkaugyi ugyintéz 6
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id  étartama:
hatéarozott ideji 2011. marcius 28-t6l 2013. junius 30 —ig tartd kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzes helye:
Fejér megye, 8130 Enying, Kossuth L. utca 26.

A Kkoztisztvisel 6k képesitési el dirasairdl szolo 9/1995. (ll. 3) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betélt 6je altal ellatando feladatkorok:

1. szamu melléklet 1l. 1. Foglalkoztatdssal kapcsolatos humanpolitikai, valamint
munkaugyi feladatok

Ellatando feladatok:

Személyzeti anyagok kezelése, kozszolgélati nyilvantartas vezetése; ellatia a
koztisztvisel6k képzésével, teljesitményértékelésével, vagyonnyilatkozataval, tovabba
az oOnkorméanyzati képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos Ugyintézést;
kozszolgalati, kozalkalmazotti jogviszony keletkezésével és megszintetésevel
Osszefuggd feladatok ©6nallo ellatasa (palyaztatas, kinevezés, atsorolas, kiléptetés);
KIR3 program humanpolitikai modul hasznélata; bértablazatok és bérnyilvantartasok
naprakész vezetése; bérfeladas, nem rendszeres bérek szamfejtése; adatszolgaltatas a
Magyar Allamkincstar felé; ellatja a szabadsag nyilvantartassal, tavollétekkel, munkaba
jarassal kapcsolatos feladatokat, megbizasi szerzédésekkel kapcsolatos teenddket;
figyelemmel kiséri a munkaalkalmassagi vizsgalatokat.

A munkakdrhoz tartozé f  6bb tevékenységi korok:

http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetasgx?1D=8728 2011.03.0%



Megtekinté 2. oldal, 6sszesei3

szemeélyzeti és munkaugyi feladatok ellatasa
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Koztisztvisel6k
jogallasardl szolg" 1992. évi XXIIl. térvény, valamint a(z) Enying Varos Polgarmesteri
Hivatalanak Kozszolgéalati Szabalyzata rendelkezeései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgarséag,

= Cselekviképesség,

= Blntetlen el6élet,

= Féiskola, szakiranyu felséfoka vegzettség a 9/1995. (11.3.) Korm. rendelet 1.
szamu mellékletének Il. 1. pontja alapjan: egyetemi szintl jogasz,
humanszervezd, pszicholdgus, szocialpolitikus vagy szociologus
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szintli pedagdgus, hittudomanyi,
szocialis munkéas vagy kdzgazdasagi felséoktatasban szerzett szakképzettség;
féiskolai szinti allamigazgatéasi és szocialis igazgatasi, munkalgyi kapcsolatok
vagy személylgyi szervezd szakképzettség; rendvedelmi felséoktatasban
szerzett igazgatasrendészeti szakképzettség; katonai felséoktatasi
intézményben (jogeldéd intézmeényében) szerzett szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szintli végzettség és munkaulgyi, tarsadalombiztositasi,
személyugyi, személyzeti szakképesités,

» Felhasznal6i szintd MS Office (irodai alkalmazasok),

= Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanél el ényt jelent:
= hasonl¢ tertileten, munkakdrben szerzett szakmai tapasztalat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok

. Részletes, féenyképpel ellatott szakmai Onéletrajz; iskolai végzettseget,
szakképesitést igazolé okiratok masolatai; harom hoénapnal nem régebbi
hatdsagi erkolcsi bizonyitvany.

A munkakdr betdlthet 6ségének id épontja:
A munkakdr legkorabban 2011. marcius 28. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: ~ 2011. marcius 20.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciét Szorfi Istvan jegyzé nydjt, a 06-
22-372-661 -os telefonszamon.

A péalyazatok benyujtasanak madia:

= Postai Uton, a palyazatnak a Enying Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri
Hivatala cimére torténé megkuldésével (8130 Enying, Kossuth L. utca 26. ).
Kérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosito
szamot: 01/1431/2011 , valamint a munkakdr megnevezését: munkatgyi
ugyintézé.

= Személyesen: Szorfi Istvan jegyzd , Fejér megye, 8130 Enying, Kossuth L.
utca 26. .
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A pélyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak médja , rendje:
A palyazatokat Enying Varos Jegyzdje biralja el a benyujtott palyazatok tartalma
alapjan a jelentkezési hatarid6t kovetéen. A pélyazok a palyazat eredményeérdl irasbeli
értesitést kapnak. Az eredmeénytelenil palyazék palyazati anyagat az értesitéssel
egyidejlleg postai aton visszakuldjuk. A palyazat benyujtasanak tényét és annak
tartalmat az adatvédelmi el6irdsoknak megfelel6en kezeljuk.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2011. marcius 25.
A palyazati kiiras tovabbi kozzeétételének helye, id  eje:

= Fejér Megyei Hirlap - 2011. marcius 7.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lIényeges informac i0:

A palyaztaté fenntartja maganak a jogot, hogy megfelelé palyazo hianyaban a palyazati
eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informéaciét a www.enying.eu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid &pontja: 2011. marcius 7.

A palyazati kiirds kozzétevéje a Kormanyzati Szemeélyugyi Szolgaltatdé és Kozigazgatasi
Képzési Kozpont (KSZK). A palyazati kiiras a kdzigazgatasi szerv altal a KSZK részére
megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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